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CONTENIDO MiNIMO DE UN ACTA DE ASAMBLEA DE
CONSEJO DIRECTIVO ACCIONISTAS.

Bienio 2019-2020

Inicio o proemio: lugar, hora, fecha, tipo de asamblea a celebrarse,

denominacion de la sociedad.

Designaciéon de funcionarios de la asamblea: determinaciéon de quien es
Yohan Hillman Chapoy ) .
PRESIDENTE presidente, secretario y escrutadores.

Escrutinio vy lista de asistencia: los escrutadores revisan la lista de

Joaquin Tiburcio Galicia asistencia de accionistas y verifican la existencia de quérum. También

VICEPRESIDENTE determinan la presencia del comisario, del administrador cuando no es
socio, o de invitados.

Jaime Cerdan Hierro Declaratoria de constitucién de asamblea y validez de los acuerdos: el
SECRETARIO

presidente, previa verificacion de legal convocatoria y de quérum,

declara legalmente instalada la asamblea con aptitud para tomar

Mauricio Fernando Quiroz Lozano acuerdos validos.

PROSECRETARIO , . ' ;
Orden del dia: se lee el orden del dia previsto en la convocatoria o se
aprueba el propuesto por el presidente.

Ruth Denisse Archer Alvarez

TESORERA

Desahogo de los puntos del orden del dia: el secretario debe redactar

clara y sintéticamente, evitando largos prélogos y consideraciones y

cuidando redactar a la letra las resoluciones que se tomen, precisando la
Erik Madrazo Lara . . s _r
e forma en que fueron votadas, es decir, si por mayoria o por unanimidad.

Designacion de un ejecutor de las resoluciones: si es el caso, se designa

mble jec las resolucion
Daniel Cordero Galvez a un delegado de la asamblea para que ejecute las resoluciones o para

VOCAL DE PROYECTOS LEGISLATIVOS que concurra ante notario a solicitar la protocolizacion del acta.

Fecha y cierre del acta: terminado el desahogo del orden del dia, se

Cecilia Guadalupe Lopez Mayo debe indicar la hora y fecha del cierre del acta y la indicacién de que se

VOCAL DE MUTUALIDAD dio un tiempo para redactar el acta respectiva. Se supone que el acta se

debe firmar después de terminada su redaccidén, sin embargo, es

Israel Ramos Mange practica de algunas sociedades dejar para la siguiente acta la lectura y

VOCAL ACADEMICO i x ;
aprobacion del acta anterior, costumbre que debe ser desechada por

improcedente dada la naturaleza de una asamblea de accionistas como

reunion deliberativa.
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Eventuales salvaduras: si después de leer el acta, hay observaciones, el
secretario hara las adiciones o tachaduras que se le soliciten, salvando
al final del texto del acta, que aunque no existe regla, sugiero sea a la
manera del uso notarial.

Firmas: deben constar las firmas, cuando menos del presidente, del
secretario, de los escrutadores, cuando no haya lista de asistencia por
separado y de los comisarios, cuando asistan. Nada impide que firmen
el acta todos los socios asistentes, practica que sera necesaria en las
actas de ratificacion de acuerdos tomados por los socios en reuniones
fuera de asamblea.
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