VERACRUZ

Gobierno del Estado

Oficio nimero 168/2017
Xalapa, Veracruz
21 de junio de 2017
DIPUTADA MARIA ELISA MANTEROLA SAINZ
PRESIDENTA DE LA MESA DIRECTIVA DE LA LXIV
LEGISLATURA DEL CONGRESO DEL ESTADO
PRESENTE.

MIGUEL ANGEL YUNES LINARES, Gobernador del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,
con fundamento en lo dispuesto por el articulo 34 fraccién Il de la Constitucién Politica del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, respetuosamente someto a la consideracion de
esa Honorable Soberania, la presente INICIATIVA CON PROYECTO DE DECRETO QUE CREA
LA LEY DEL NOTARIADO PARA EL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE, al
tenor de la siguiente:

EXPOSICION DE MOTIVOS

1. La funcion notarial es de orden publico e interés social, representa seguridad para
quienes acuden a solicitar que determinados actos y hechos juridicos pasen por la fe
publica delegada a los notarios, asegurando asi su autentificacion.

2. La funcién notarial es permanente y debe estar abierta y expedita para quienes
soliciten el servicio respectivo.

3. Los profesionales del derecho que ejercen el notariado deben estar actualizados,
atendiendo a la constante transformacién de la sociedad vy del derecho, por lo que
deben conocer las reformas que en las distintas materias juridicas se producen.

4. Resulta indispensable que los notarios sean evaluados periddicamente, mostrando
sus conocimientos y habilidades, asi como su actualizacion en el derecho, para brindar
a la poblacién la certeza juridica de la fe publica delegada.

5. Asimismo, es necesario asegurar que el servicio notarial esté al alcance de todos los
niveles economicos de las personas que lo soliciten, no olvidando que es un servicio
publico a cargo del Estado, y por ello se deben transparentar los aranceles de los
servicios que brinda el notariado, unificando el criterio y haciéndolo del conocimiento
de la sociedad.
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_' Pé‘*a lo sefialado en los puntos anteriores, la funcidon notarial debe ser ejercida

“BfY'toda seriedad vy profesionalismo, no debe ser abandonada, por la separacion

VERAERE Hermanente vy prolongada de quienes solicitaron y se les concedid la

GobierpR¥ente,adpara posteriormente solicitar permiso o licencia para realizar otras
actividades, dejando a otros esta importante funcién. Por tal motivo, es
impostergable un mayor control y vigilancia al notariado veracruzano.

7. Lanorma que regula la funcién notarial debe reforzar y ampliar su tarea prescriptiva
en beneficio de la sociedad veracruzana; algunas experiencias y sucesos presentados
con el notariado en el Estado han puesto de manifiesto la necesidad de una nueva
legislacion en la materia que permita dar certeza a su ejercicio, tanto para los
profesionales del derecho que se han dedicado a ello como para la poblacién que
requiere una institucién responsable y sdlida.

Por lo anteriormente expuesto, someto a la consideracion de esa H. LXIV Legislatura, la
presente iniciativa con proyecto de Decreto que crea la:

LEY DEL NOTARIADO PARA EL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE

TITULO PRIMERO
ORGANIZACION Y REGIMEN DEL NOTARIADO
CAPITULOI
DISPOSICIONES PRELIMINARES

Articulo 1. La presente Ley es de orden publico e interés social; tiene por objeto regular el
gjercicio de la funcién notarial y su organizacién, asi como al notariado en el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

Articulo 2. La funcion notarial es de orden publico e interés social, profesional, documental,
juridica, auténoma y calificada, impuesta y organizada por la ley y confiada a un notario, para
procurar la seguridad, valor y permanencia de hechos o actos juridicos; se forma por el
conjunto de actos y hechos juridicos que se otorgan ante el notario para asegurar su
autenticacién, mediante el otorgamiento de instrumentos vy la emision de testimonios, asi
como su archivo, depdsito o inscripcion en el registro de la materia, de conformidad con la
competencia y concurrencia que establece esta Ley y demas disposiciones aplicables.

La fe publica en la entidad compete originalmente al Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave v su ejercicio al Gobernador, quien por delegacién la encomienda a profesionales del
derecho, a los cuales, satisfaciendo previamente los requisitos legales establecidos en esta
Ley, otorga la patente de notario.
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Articulo 3. Son autoridades para la aplicacion e interpretacion de esta Ley, su Reglamento y
demas disposiciones correlativas, de conformidad con las atribuciones que se les otorga:

l. €l Gobernador;
Il. El Secretario de Gobierno; y

[, El Director General del Registro Publico de la Propiedad y de Inspeccién y Archivo
General de Notarias.

Articulo 4. Para efectos del presente ordenamiento, se entiende por:

l. Arancel: €l arancel de notarios para el Estado, autorizado y publicado por el
Gobernador;

I. Asamblea: El 6rgano supremo del Colegio de Notarios del Estado;

[, Aspirante: El aspirante al ejercicio del notariado reconocido como tal mediante el
nombramiento que con efectos de patente expida el Gobernador;

V. Cddigo: El Codigo de Procedimientos Administrativos para el Estado;

V. Cddigo Civil: €l Cédigo Civil para el Estado;

VI. Cddigo de Procedimientos Civiles: El Cadigo de Procedimientos Civiles para el Estado;
VII. Cddigo Penal: El Codigo Penal para el Estado;

VIIl.  Colegio: €l Colegio de Notarios del Estado;

IX. Comparecientes: Aquellas personas que con el caracter de testigos, intérpretes o
suscriptores formen parte del instrumento notarial;

X. Consejo: El Consejo Directivo del Colegio;

XI. Constitucién: La Constitucién Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;
Xll.  Constitucion Federal: La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

XIll.  Esta Ley: La Ley del Notariado para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

XIV. Dias: Los dias naturales;

XV. Demarcacion Notarial: €l area del territorio del Estado donde el notario tiene
competencia para ejercer sus funciones;

XVI.  Direccién General: La Direccion General del Registro Publico de la Propiedad y de
Inspeccion y Archivo General de Notarias del Estado;

XVII. Director General: €l titular de la Direccién General;
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XVIIl.  Ejecutivo: El Gobernador del Estado;
XIX.  Estado: El Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

XX.  Fe publica: Facultad para autenticar y dar forma en los términos de ley, a los
instrumentos en que se consignen actos v hechos juridicos en los que interviene el notario;
asi como el hacer constar en las actas vy certificaciones con exactitud los hechos que percibe
por medio de sus sentidos;

XXI.  Funcion notarial: Conjunto de acciones de orden publico que el notario realiza,
derivado de la fe publica que le es delegada por el Estado a través del Ejecutivo, conforme a
las disposiciones de esta Ley, para garantizar el buen desempefio v la seguridad juridica en
el ejercicio de dicha actividad autentificadora al servicio de la sociedad;

XXIl.  Firma electronica: La firma electrénica asignada a un notario de esta entidad con
motivo de sus funciones, con igual valor juridico que su firma autégrafa y su sello notarial,
en los términos de la normatividad aplicable;

XXIl. Hologramas: Las calcomanias en forma rectangular que contienen imagenes
tridimensionales y una serie de caracteristicas de seguridad de dificil falsificacién, que sin
ser elemento de existencia ni de validez del acto notarial, se utilizan como medida de
seguridad de los testimonios vy otros documentos notariales;

XXIV. Instrumentos o Instrumentos Publicos o Instrumentos Publicos Notariales: Las
escrituras, actas, certificaciones y en general los documentos autorizados por el notario en
gjercicio de su funcion;

XXV. Implementos Notariales: Los folios, libros, hojas, apéndices, registros, indices,
sistemas, programas, pagina web, hojas testimonio, copias literales, sello notarial, sellos con
texto de notas complementarias, documentos fisicos o digitales relativos a los tramites,
gestiones y declaraciones fiscales, aranceles, letreros, avisos, hologramas, que el notario usa
o0 requiere para el ejercicio de sus funciones;

XXVI. Notaria: La oficina del notario;

XXVII. Notario: El profesional del derecho investido de fe publica por delegacion del
Ejecutivo;

XXVIII. Notario Adscrito: El aspirante autorizado por el Ejecutivo para suplir las separaciones
temporales o licencias del notario de su adscripcion;

XXIX. Notario Suplente: El notario que sustituye a otro mediante convenio de suplencia
previamente autorizado por el Ejecutivo;
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XXX. Notario Encargado: €l notario que por acuerdo de la Direccion General en los casos
que la ley precisa, suple las separaciones temporales de un notario o se encarga del despacho
de la notaria con motivo de la suspension o el cese del ejercicio de las funciones de este;

XXXI. Otorgantes: Las partes que intervienen en el acto por su propio derecho o en
representacion de terceros;

XXXII. Patente: El nombramiento expedido por el Ejecutivo, mediante el que delega la fe
publica para el ejercicio de la funcién notarial ya sea como aspirante al ejercicio del notariado,
notario o notario adscrito;

XXXIII. Protocolo: Los libros integrados por folios utilizados, sellados y numerados
progresivamente, donde el notario asienta y autoriza las escrituras y actas, asi como las
certificaciones de cotejo que se otorguen ante su fe, y sus respectivos apéndices e indices;

XXXIV.Reglamento: El Reglamento de la Ley del Notariado para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave;

XXXV. Sello notarial: €l sello que la Direccion General autoriza utilizar al notario en el
ejercicio de su funcion;

XXXVI.Secretaria; La Secretaria de Gobierno del Estado;
XXXVII. Secretario: €l titular de la Secretaria; y

XXXVIII. UMAS: Unidad de Medida y Actualizacion, la que sera utilizada como unidad de
cuenta, indice, base, medida o referencia que corresponda.

Articulo 5. Corresponde al notariado veracruzano el ejercicio de la funcién notarial vy la fe
publica en el Estado, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 121 yv 124 de la
Constitucion Federal, la Constitucion y la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado.

El notariado es una garantia institucional que la Constitucion establece, a través de lareserva
y determinacion de facultades para que el Estado regule la fe publica y legisle respecto de
ella.

Articulo 6. Esta Ley establece como principios regulatorios e interpretativos de la funcién y
documentacion notarial:

l. El de la conservacion juridica de fondo y forma del instrumento notarial y de su efecto
adecuado;

Il. El de la conservacion del instrumento notarial y de la matricidad en todo tiempo del
mismo;

[, El de la concepcidn del notariado como garantia institucional;
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V. Estar al servicio del bien y la paz juridicos del Estado y del respeto y cumplimiento del
derecho;

V. El del ejercicio de la actividad notarial, en la justa medida en que se requiera por los
usuarios del servicio, obrando con estricto apego a la legalidad aplicable al caso concreto, de
manera imparcial, preventiva, voluntaria y auxiliar de la administracion de justicia respecto
de asuntos en que no haya contienda; y

VI. El del cuidado del caracter de orden publico de la funcién y su documentacién, en
virtud del otorgamiento de la cualidad para dar fe, por el Ejecutivo, a su actividad como
notario por la expedicién de la patente respectiva, previos examenes que merezcan tal
reconocimiento publico y social por acreditar el saber prudencial vy la practica suficientes para
dicha funcién, con Ia consecuente pertenencia al Colegio y la coadyuvancia de éste a las
funciones disciplinarias de vigilancia y sancién por parte de las autoridades, la continuacion
del archivo del notario por el archivo v la calificacion y registro de los documentos publicos
reconocidos por esta Ley vy por el Registro Publico de la Propiedad, tratdndose de actos
inscribibles.

Articulo 7. El notariado estd integrado por todos los notarios del Estado. Tendrd plena
autonomia e independencia en el ejercicio de su funcion. La vigilancia y supervision del
notariado estardn a cargo del Poder Ejecutivo por conducto de la Secretaria, de la Direccién
General y del Colegio, en sus respectivas atribuciones.

Articulo 8. Corresponde a los notarios autorizados en términos de esta Ley el ejercicio de la
funcion notarial dentro de sus respectivas demarcaciones y en el ambito territorial del
Estado.

No podran ejercer sus funciones fuera de su demarcacion notarial ni establecer mas de una
oficina, la cual estara ubicada dentro de los limites del municipio que como lugar de residencia
le fue asignado. Los actos que se celebren ante su fe podran referirse a cualquier otro lugar,
siempre que se dé cumplimiento a las disposiciones de esta Ley y de su Reglamento.

Articulo 9. Los notarios podran prestar sus servicios las veinticuatro horas todos los dias del
afio, y todos tendran las mismas funciones, facultades y prerrogativas, asi como los mismos
derechos y obligaciones dentro de sus respectivas demarcaciones.

Articulo 10. Al notariado corresponde integra y plenamente el ejercicio de la fe publica en
cuantas relaciones de derecho privado traten de establecerse o declararse sin contienda
judicial.

Articulo 11. En todo lo no previsto por esta Ley vy su Reglamento se aplicaran, de manera

supletoria, en lo que corresponda, el Cédigo de Procedimientos Administrativos, el Cédigo
Civil, el Codigo de Procedimientos Civiles, el Codigo Penal, el Cédigo de Procedimientos
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Penales del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y en lo que resulte aplicable el Cédigo
Nacional de Procedimientos Penales.

En lo conducente, se aplicaran también supletoriamente las disposiciones mercantiles,
administrativas, fiscales, financieras y demas relacionadas a la funcién notarial, que no se
opongan a lo preceptuado en esta Ley y su Reglamento.

CAPITULOII
EL NOTARIADO Y LA FUNCION NOTARIAL

Articulo 12. Notario es el profesional del derecho investido de fe publica por el Estado, que
esta especialmente habilitado para recibir, interpretar, y dar forma legal a la voluntad de los
interesados expresada en los actos, contratos, negocios vy hechos juridicos que ante él
celebren u otorguen y a los que deban o quieran dar autenticidad conforme a las leyes, debe
también redactar y conservar los documentos que los formalicen y asesorar a quienes
requieran la prestacion de sus servicios, por lo que esta Ley y su Reglamento privilegia como
principio regulatorio de la funcidn la concepcién del notariado como garantia institucional. En
sus funciones ejerce la fe pdblica notarial que tiene y ampara un triple contenido:

l. En la esfera del derecho, la autenticidad y fuerza probatoria a las declaraciones de
voluntad de las partes en el instrumento publico redactado conforme a las leyes; y en la
esfera de los hechos, la exactitud de lo que el notario percibe por sus sentidos;

1. Como profesional del derecho tiene el deber de asesorar juridicamente a los
comparecientes, lo cual consiste en:

a) Aconsejarles los medios juridicos mas adecuados para el logro de los fines licitos de
aquello que se proponen alcanzar; y

b) Explicarles el valor y las consecuencias legales de los actos y hechos que se otorguen
0 sucedan ante su fe; y

1. En su actuacion, el notario es auxiliar de la Administracion Pdblica, del Poder Judicial
y de la Hacienda Publica para la aplicacion de las leyes y reglamentos, en consecuencia:

a) Del control de la legalidad en la normativa administrativa que regula determinados
aspectos negociables en atencién al superior interés general que para el derecho publico
supone una eficaz colaboracién, y en consecuencia obliga al notario a cumplir sin reserva
alguna el sistema de permisos, licencias y autorizaciones de la Administracion Publica y, en
su caso, a dejar acreditadas las formalidades habilitantes que legitimen la intervencion de
los interesados en el instrumento publico, ordenados por las leyes para la existencia o validez
del negocio juridico que al notario le ha sido encomendado; y
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b) El notario elaborard y asentara los datos e informaciéon que corresponda en las
declaraciones fiscales, sera liquidador y enterador de las contribuciones federales, estatales
o municipales en los términos de las leyes respectivas.

Articulo 13. €l nombre y la cualidad de notario sélo podra usarse y ostentarse por los
licenciados en derecho que hayan obtenido del Ejecutivo la patente de notario, sin que
ninguna otra persona, profesionista, funcionario o fedatario, pueda utilizarlo, aunque la
legislacion vigente por referencia confiera a su actuacion efecto notarial.

No podra identificarse como instrumento publico, instrumento notarial, instrumento publico
notarial, escritura, escritura publica o acta notarial, a los documentos en que se asienten
actos, negocios juridicos, hechos que originan consecuencias juridicas u otras diligencias
relacionadas con la funcién notarial, o la actuacion de otro fedatario o de cualquier otra
persona, sea profesionista o funcionario, salvo equiparacion legal expresa. En este caso, el
documento debera contener una nota de dicha equiparacion, vy la persona, fedatario,
profesionista o el funcionario de que se trate, en su actuacion debera indicar lo anterior.

Articulo 14. Quien carezca de patente de notario expedido por el Ejecutivo no podra:

l. Ejercer funciones notariales, ni establecer u operar oficinas notariales dentro del
territorio del Estado, aun cuando los instrumentos se redacten, otorguen o autoricen en otra
localidad; y

Il. Enviar o introducir al territorio del Estado libros de protocolo o folios para recibir la
firma de las partes.

Se prohibe a quienes no son notarios en términos de esta Ley, efectuar, usary difundir avisos
al publico por cualquier medio, y/o0 en anuncios o letreros fijados en oficinas de servicios o en
locales comerciales, expresiones o textos que den la idea equivocada o la falsa apariencia de
quien los usa o a quién beneficia, realiza tramites o funciones notariales que sélo compete
realizar a los notarios en ejercicio.

Articulo 15. A los que consientan que se realicen las conductas ilicitas a que se refieren los
dos articulos precedentes, asi como a sus autores, patrocinadores, beneficiarios o
colaboradores de aquellos actos prohibidos, se les aplicaran las penas previstas en el Cddigo
Penal relativas a la comision del delito de usurpacion de funciones publicas o de profesion, o
cualesquiera otras que sean aplicables a dichas conductas, en los términos de esta Ley y su
Reglamento.

Articulo 16. El notario al ejercer sus funciones, debera:

l. Actuar siempre previa rogacion de persona interesada, excepto en los casos
especiales legalmente establecidos;
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I. Controlar la legalidad del negocio juridico, comprobando la legitimacion, titularidad vy
cargas; calificar todos los tipos de ineficacia vy los actos fraudulentos; asi como ser
especialmente cuidadoso para evitar que el documento notarial por él redactado, ampare
negocios simulados o de mera apariencia juridica; y

[l. Ejercer sus funciones bajo los principios de legalidad, rogacién, honradez, probidad,
imparcialidad, autonomia, profesionalismo, diligencia, eficacia y eficiencia, teniendo la misma
obligacion de asesoria para todas las personas que intervienen en el instrumento publico
notarial, aun cuando alguna de ellas no le haya solicitado o no le remunere directamente sus
servicios.

El contenido de este asesoramiento es la informacion juridica que el notario crea necesaria
para equilibrar la posicién contractual de las partes, y no tiene mas limite que la lealtad
reciproca debida entre éstas.

Esta imparcialidad activa a que viene obligado el notario esta orientada a favorecer con
minuciosa informacién al contratante mas débil. Ella se deduce del caracter publico con que
esta disefiada la funcion notarial.

Articulo 17. La prestacion de los servicios notariales tiene el caracter obligatorio siempre
que no exista causa legal o imposibilidad fisica que lo impida. El notario sélo podra excusarse
0, segun proceda, abstenerse de actuar, en los casos previstos en esta Ley.

Articulo 18. El notario esta obligado a ejercer sus funciones en forma personalisima, sin
perjuicio de apoyarse en sus auxiliares y no debera aceptar mas asuntos que aquellos que
pueda atender personalmente en su funcién autentificadora. La calidad de notario es Unica
e indelegable.

Articulo 19. Los notarios adscritos, suplentes o encargados, tendran las mismas funciones,
derechos, obligaciones, impedimentos, excusas y responsabilidades que la Ley prevé para los
notarios.

Articulo 20. Es obligacion de las autoridades competentes, verificar que los usuarios reciban,
un servicio notarial pronto, expedito, profesional y eficiente. Si dichas autoridades observan
deficiencias, o los usuarios se lo manifiestan, lo comunicaran al Colegio para que éste
instrumente lo necesario para la expedita solucién de las mismas y el eficaz cumplimiento de
esta obligacion.

Los notarios tendran obligacion de certificarse cada dos afios, obteniendo al efecto la
constancia que asi lo acredite, expedida o validada por el Colegio de Notarios y con la
intervencién de la Direccion General durante el mes de diciembre de cada dos afos, lo anterior
en términos del Reglamento.
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Articulo 21. La funcién notarial es una funcidn publica que el notario realiza de forma
independiente, por lo que su ejercicio no le confiere el caracter de funcionario o servidor
publico, ya que no forma parte de la Administracion Publica, ni percibe emolumentos del
erario.

Articulo 22. Los notarios, en cada caso, cobraran a los interesados los honorarios que
devenguen conforme al arancel previsto por esta Ley vy no tendran la facultad de hacer
dispensa parcial de los mismos. Pero podran, en casos de excepcion dispensar totalmente
sus honorarios. Esta prohibido al notario excederse en el cobro de honorarios sobre los que
establezca el arancel y también cobrar menos de lo establecido en el mismo.

Articulo 23. Queda plenamente reconocido el principio de la libre eleccion del notario, en
beneficio de la imparcialidad en la relacién con las partes y de la ética de la funcion notarial.

Si las partes no llegan libremente a un acuerdo sobre el notario que debe intervenir para
ejercer sus funciones en un negocio juridico determinado, el Reglamento determinara quien
tiene derecho a designarlo.

Articulo 24. La facultad de eleccidon de notario excluye la posibilidad de imponer un notario
con residencia fuera de la demarcacion notarial en que se encuentren ubicados los bienes
que son objeto del negocio juridico que deba formalizarse, salvo que, por su competencia
territorial, este notario tenga una conexidon razonable con alguno de los elementos
personales o reales del negocio.

Los notarios se abstendran de facilitar toda practica que implique la imposicion de notario
por una de las partes con abuso de derecho o contrario a las exigencias de la buena fe
contractual.

Articulo 25. La Direccion General y el Colegio no permitiran practicas monopdlicas que
impliquen el acaparamiento de servicios notariales y una competencia desleal, por lo que
queda prohibido el protocolo itinerante y tener otra oficina distinta de la notaria, lo que
implica que el notario solo esta legitimado para prestar su servicio y recibir firmas de las
partes en el domicilio oficial de la notaria a su cargo, con las Unicas salvedades a que se
refieren los articulos 39, 40 y 41 de esta Ley.

Todos los notarios del Estado tienen derecho a competir, con lealtad entre si, por la
preferencia de los usuarios, en funcién exclusiva de la calidad, prontitud, y eficiencia de sus
servicios.

En asuntos del Estado o en materia de interés social, la Direccion General y Colegio
organizaran la participacion de todos los notarios con sentido de solidaridad gremial.

Articulo 26. Las actas o escrituras en que intervenga la federacion, los estados o los
municipios, o sus organismos descentralizados o paraestatales, que tengan por objeto algun



VERACRUZ

Gobierno del Estado

inmueble ubicado en el Estado, deberan ser otorgadas Unicamente por notarios del Estado, y
preferentemente de la demarcacion notarial a Ia que corresponde el bien o derecho de que
se trate.

Articulo 27. Los notarios estaran obligados a prestar sus servicios en los términos que
establecen los ordenamientos electorales y seran supervisados por el Colegio y la Direccién
General.

Articulo 28. Siendo la funcién notarial de interés social y orden publico, corresponde a la Ley
y a sus instituciones procurar las condiciones que garanticen la profesionalidad, la
independencia, la imparcialidad y la autonomia del notario en el ejercicio de la fe publica de
que estd investido, a fin de que ésta ultima pueda manifestarse libremente en beneficio de
la certeza y seguridad juridicas que demanda la sociedad y sin mas limitaciones ni
formalidades que las previstas por la Ley.

En consecuencia, las autoridades administrativas y judiciales proveeran lo conducente para
ejercer efectiva y expeditamente la independencia funcional del notariado, auxiliandole de
la misma forma cuando asi lo requiera el notariado para el eficaz ejercicio de sus funciones.
La policia y las demas autoridades que tengan a su cargo el uso de la fuerza publica, deberan
prestar ayuda a los notarios cuando sean requeridos por ellos.

Articulo 29. Se aplicaran las penas del delito que corresponda, al servidor publico que
obstaculice o impida a un notario el ejercicio de sus funciones o no le preste el auxilio que
requiera para esos fines, debiendo prestarlos.

CAPITULO 1lI
ORGANIZACION TERRITORIAL DEL NOTARIADO

Articulo 30. Para el ejercicio de la funcién notarial, el territorio del Estado se divide en las
siguientes demarcaciones notariales:

Primera.- Que comprende cuatro municipios: Panuco (cabecera), Pueblo Viejo, Tampico Altoy
El Higo;

Segunda.- Que comprende siete municipios: Ozuluama (cabecera), Naranjos-Amatlan,
Citlaltépec, Chinampa de Gorostiza, Tamalin, Tantima y Tancoco;

Tercera.- Que comprende siete municipios: Tantoyuca (cabecera), Chiconamel, Chalma,
Chontla, Ixcatepec, Platén Sanchez y Tempoal;

Cuarta.- Que comprende cuatro municipios: Huayacocotla (cabecera), Zacualpan, llamatlan y
Texcatepec;

Quinta.- Que comprende cinco municipios: Chicontepec (cabecera), Ixhuatldan de Madero,
Benito Juarez, Tlachichilco y Zontecomatlan;
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Sexta.- Que comprende cinco municipios: Tuxpan (cabecera), Cerro Azul, Tamiahua, Alamo
Temapache y Tepetzintla;

Séptima.- Que comprende cinco municipios: Poza Rica de Hidalgo (cabecera), Cazones de
Herrera, Castillo de Teayo, Tihuatlan y Coatzintla;

Octava.- Que comprende once municipios: Papantla (cabecera), Coahuitlan, Coxquihui,
Coyutla, Chumatlan, Espinal, Filomeno Mata, Gutiérrez Zamora, Mecatlan, Tecolutla vy
Zozocolco de Hidalgo;

Novena.- Que comprende nueve municipios: Misantla (cabecera), Colipa, Juchique de Ferrer,
Martinez de la Torre, Nautla, San Rafael, Tenochtitlan, Vega de Alatorre vy Yecuatla;

Décima.- Que comprende siete municipios: Jalacingo (cabecera), Atzalan, Altotonga, Las
Minas, Perote, Tlapacoyany Villa Aldama;

Décima Primera.- Que comprende veinte municipios: Xalapa (cabecera), Acajete, Acatlan,
Actopan, Alto Lucero de Gutiérrez Barrios, Banderilla, Coacoatzintla, Chiconquiaco, Emiliano
Zapata, Jilotepec, Landero y Coss, Las Vigas de Ramirez, Naolinco, Miahuatlan, Rafael Lucio,
Tatatila, Tepetlan, Tlacolulan, Tlalnelhuayocan y Tonayan;

Décima Segunda.- Que comprende ocho municipios: Coatepec (cabecera), Apazapan,
Ayahualulco, Cosautlan de Carvajal, Ixhuacan de los Reyes, Jalcomulco, Teocelo y Xico;

Décima Tercera.- Que comprende trece municipios: Huatusco (cabecera), Alpatlahuac,
Calcahualco, Comapa, Coscomatepec, Ixhuatlan del Café, Sochiapa, Tenampa, Tepatlaxco,

Tlacotepec de Mejia, Tlaltetela, Totutla y Zentlg;

Décima Cuarta.- Que comprende dieciséis municipios: Cordoba (cabecera), Amatlan de los
Reyes, Atoyac, Camarén de Tejeda, Carrillo Puerto, Coetzala, Cuichapa, Cuitldhuac, Chocaman,
Fortin, Naranjal, Omealca, Paso del Macho, Tezonapa, Tomatlan y Yanga;

Décima Quinta.- Que comprende diecisiete municipios: Orizaba (cabecera), Acultzingo, Aquila,
Atzacan, Camerino Z. Mendoza, San Andrés Tenejapan, Huiloapan de Cuauhtémoc,
Ixhuatlancillo, Ixtaczoquitlan, La Perla, Maltrata, Mariano Escobedo, Nogales, Rafael Delgado,
Rio Blanco, Soledad Atzompa y Tlilapan;

Décima Sexta.- Que comprende once municipios: Zongolica (cabecera), Atlahuilco, Astacinga,
Los Reyes, Magdalena, Mixtla de Altamirano, Tehuipango, Tequila, Texhuacan, Tlaquilpa vy
Xoxocotla;

Décima Séptima.- Que comprende catorce municipios: Veracruz (cabecera), Alvarado, La
Antigua, Boca del Rio, Cotaxtla, Medellin, Paso de Ovejas, Puente Nacional, Soledad de
Doblado, Ignacio de la Llave, Tlalixcoyan, Jamapa, Manlio Fabio Altamirano y Ursulo Galvan;
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Décima Octava.- Que comprende quince municipios: Cosamaloapan (cabecera), Acula,
Amatitlan, Carlos A. Carrillo, Chacaltianguis, Ixmatlahuacan, Otatitlan, José Azueta, Santiago
Sochiapan, Tierra Blanca, Tlacotalpan, Tlacojalpan, Tres Valles, Tuxtilla y Playa Vicente;

Décima Novena.- Que comprende nueve municipios: San Andrés Tuxtla (cabecera), Angel R.
Cabada, Catemaco, Hueyapan de Ocampo, Juan Rodriguez Clara, Lerdo de Tejada,
Saltabarranca, Santiago Tuxtla e Isla;

Vigésima.- Que comprende diez municipios: Acayucan (cabecera), Mecayapan, Oluta, San Juan
Evangelista, Sayula de Aleman, Soconusco, Soteapan, Texistepec, Jaltipan y Jesds Carranza;

y

Vigésima Primera.- Que comprende quince municipios: Coatzacoalcos (cabecera), Agua Dulce,
Cosoleacaque, Chinameca, Las Choapas, Hidalgotitlan, Ixhuatlan del Sureste, Minatitlan,
Moloacan, Nanchital de Lazaro Cardenas del Rio, Oteapan, Pajapan, Tatahuicapan de Juarez,
Uxpanapa y Zaragoza.

Articulo 31. En cada demarcacion notarial habrd cuando menos dos notarias en funciones.

Articulo 32. La jurisdiccion notarial se extiende exclusivamente a la zona territorial en que
esta demarcada la notaria.

CAPITULO IV
OFICINA NOTARIAL Y RESIDENCIA DEL NOTARIO

Articulo 33. La oficina del notario se denominara notaria, llevara numeracion progresiva de
las notarias de la demarcacion. El notario solo podra usar y resguardar los implementos
notariales afectos a la funcion en dicho domicilio, con la salvedad que sefiala el Reglamento.

Articulo 34. En el Estado habra el nimero necesario de notarias para la adecuada prestacion
del servicio, sin que pueda exceder de una notaria por cada cuarenta mil habitantes en cada
demarcacion. Su aumento o supresion en alguna demarcacion notarial lo determinard el
Ejecutivo por conducto del Secretario, previa opinion del Colegio y justificando la necesidad
mediante un analisis debidamente fundado y motivado, con base en los datos del producto
interno bruto del Estado, la poblaciéon econdmicamente activa y el nimero de habitantes de
la demarcacion notarial respectiva, de conformidad con los Censos Generales de Poblaciény
Econdmicos practicados por el Instituto Nacional de Estadistica, Geografia e Informatica, vy
las publicaciones de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico v de la Secretaria de
Economia o de los organismos publicos que tengan a su cargo la recopilacion y difusion de
estas cifras econémicas.

Si teniendo en cuenta los elementos de apoyo mencionados en el parrafo anterior, el
resultado determina la necesidad o conveniencia de crear nuevas notarias, el decreto que las
autorice debera considerar que dicha medida no afecte la preparacion idénea que deben
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tener los candidatos a examen de oposicion vy la calidad profesional, autonomia,
independencia y buena ética que deberan reunir los interesados, asi como el sustrato
material y econdmico de los notarios que ya estén en ejercicio en la demarcacion notarial o
demarcaciones a que se refiera el decreto de creacion de nuevas notarias.

Si del andlisis de dichos elementos a juicio del Ejecutivo resulta que el servicio notarial esta
cubierto y que no se requiere ocupar las notarias que estén vacantes, el Ejecutivo ordenara
su supresion de pleno derecho.

Articulo 35. Cada notaria sera atendida por un notario o por quien legalmente le sustituya
en funciones, sin perjuicio de apoyarse en sus auxiliares.

Articulo 36. El notario debe establecer su oficina en la ciudad o poblacién de la demarcacion
notarial que le corresponda a resultas del examen de oposicion en el que haya resultado
vencedor y conforme a la convocatoria respectiva.

El Ejecutivo al emitir el nombramiento de notario asignara el lugar de residencia de la notaria.

Articulo 37. El deber de residencia del notario incluye la obligacion de establecer su domicilio
particular, en términos del Cédigo Civil, dentro de la demarcacién notarial que corresponda a
su notaria y preferentemente dentro de sus limites municipales. Cuando se trate de notarias
demarcadas en una ciudad que forma parte de la conurbacién de dos o mas municipios, el
notario podra fijar su domicilio particular en cualquier parte de los limites geograficos de esa
conurbacion.

Articulo 38. Queda prohibido el cambio de residencia de una notaria a otro municipio
diferente para el que fue creada.

El notario dara aviso, con treinta dias de anticipacion, a la Direccion General y al Colegio del
cambio de domicilio de la notaria, cuando se realice dentro del mismo municipio, cumpliendo
ademas con los requisitos que al efecto establece el Reglamento. La misma obligacion tendra
cuando cambie de domicilio particular.

Articulo 39. El notario solo podra actuar dentro de la demarcacion notarial de su adscripcion,
pero puede autenticar actos referentes a cualquier otro lugar, siempre y cuando:

l. No otorgue en un afio calendario, mas de veinte escrituras y/o actas relacionadas con
inmuebles que pertenezcan a una demarcacion notarial distinta a la que le fue asignada,
salvo que el servicio le haya sido solicitado por el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda
para los Trabajadores (INFONAVIT); por las Instituciones que integran el Sistema Financiero
Mexicano; por el Instituto de Seguridad Social para las Fuerzas Armadas Mexicanas (ISSFAM);
por el Fondo de la Vivienda del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores
del Estado (FOVISSSTE), y por sus intermediarios financieros, apoderados o mandantes; y
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Il. Las partes acudan a firmar los instrumentos notariales correspondientes al domicilio
de la notaria a su cargo, con las salvedades que al respecto se precisan en esta Ley.

Articulo 40. El notario podra recibir las firmas de los usuarios del servicio fuera de su oficina
pero dentro de su demarcacion notarial, Unica y exclusivamente cuando estos lo requieran
por cuestiones de salud o alguna otra razén valida a juicio del notario, siempre que en el
instrumento notarial asiente la razén del hecho vy los datos del domicilio adonde recibira las
firmas.

Articulo 41. El notario solo podra recabar firmas fuera de su demarcacién notarial e incluso
fuera del territorio del Estado, bajo su mas estricta responsabilidad, cuando en el instrumento
notarial de que se trate, intervengan:

l. Dependencias publicas, autoridades legislativas, administrativas o judiciales,
organismos publicos descentralizados, desconcentrados o fideicomisos publicos u otro
similar;

Il. El Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT);
[, Las Instituciones que integran el Sistema Financiero Mexicano;
V. El Instituto de Seguridad Social para las Fuerzas Armadas Mexicanas (ISSFAM);

V. El Fondo de la Vivienda del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los
Trabajadores del Estado (FOVISSSTE) y sus intermediarios financieros, apoderados o
mandatarios; y

VI. Cualquier otro similar, previa consulta y autorizacion por escrito de la Direccion
General.

El notario tendra obligacion durante el mes de enero de cada afio de informar a la Direccién
General los asuntos frecuentes que lo ponen en el supuesto de este articulo, y durante los
primeros quince dias del mes de diciembre de cada afio cuantas veces y a que personas les
recibié firmas fuera de su demarcacion.

Articulo 42. La notaria debe estar abierta por lo menos ocho horas diarias de lunes a viernes,
entre las ocho v las veintiuna horas, a eleccion del notario; sin perjuicio de que pueda abrirse
los sabados e incluso los domingos vy fuera del horario precisado, si algin servicio en lo
particular lo requiere y el notario puede prestarlo.

Los notarios comunicaran por escrito a la Direccion General los horarios en que tendran
abierta su oficina los cinco dias a la semana a que se refiere este articulo, y a los usuarios por
medio del letrero a que se refiere el articulo 44.

Articulo 43. La notaria podra permanecer cerrada los dias de descanso obligatorio en
términos de la Ley Federal del Trabajo, v los que sefialen el calendario oficial para los
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Empleados al Servicio del Poder Ejecutivo del Estado vy la costumbre regional, en los términos
que precisa el Reglamento.

En todo caso, la notaria debera permanecer abierta en las fechas vy los horarios en que, por
disponerlo otras leyes, el notario debe ejercer sus funciones.

La notaria deberd ostentar, en un lugar visible en el exterior de la misma, un letrero que
contenga la leyenda de ser notaria, el nimero que le corresponde, el nombre y apellidos del
notario, los horarios de prestacion del servicio, y los demads datos y caracteristicas especificas
que precise el Reglamento.

Queda excluida cualquier otra forma de anunciarse o de hacerse publicidad para los notarios,
salvo, en forma discreta, en el directorio telefonico de la poblacion donde esté demarcada la
notaria, en las paginas web del Colegio y cualquier Asociacion de Notarios, asi como en la
propia pagina web del notario y en los listados o padrones de notarios que por cualquier
medio publique las instituciones a que se refiere el Reglamento.

CAPITULO V
PERMUTA DE NOTARIAS

Articulo 45. El Ejecutivo por conducto del Secretario, previa opinidn favorable del Colegio de
Notarios debidamente fundada y motivada, podra autorizar, mediante el acuerdo
correspondiente, la permuta de notarias si a su juicio no se perjudica el servicio notarial.

Articulo 46. Para obtener la autorizacion de permuta los notarios interesados deberan:

l. Presentary ratificar, ante la Direccion General, la solicitud en el formulario autorizado,
adjuntando los documentos y demas requisitos que establece el Reglamento;

Il. Acreditar que han estado en el ejercicio de sus funciones, en forma ininterrumpida,
durante un periodo minimo de tres afos, anteriores a la fecha de la solicitud;

I1. Estar al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones notariales y no estar sujetos
a investigacion ministerial o procedimiento judicial, penal, laboral o administrativo
relacionado con el desempefio de la funcién notarial, durante todo el tiempo que dure el
tramite de la permuta y hasta obtener ésta;

V. No haber sido suspendidos en el ejercicio de la funcién notarial; y
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V. Mﬁ/ﬂﬁte el tramite de autorizacion cesa en sus funciones alguno de los solicitantes,
se incumpteo indicado en el apartado Il de este articulo o bien se da el supuesto contrario
AEFPRER bLiFto IV, se cancelard y archivara el tramite y se tendrd por no solicitada la

peemditae del Estado

Articulo 47. Autorizada la permuta, el Ejecutivo por medio del Secretario expedira las nuevas
patentes en un plazo de treinta dias habiles, v se ordenara, a costa de los interesados, la
publicacion del acuerdo correspondiente en la Gaceta Oficial, Organo del Gobierno del Estado
de Veracruz, y en el periddico de mayor circulacién en el lugar de residencia de cada notaria.
Los notarios permutantes deberan iniciar funciones observando las disposiciones aplicables
en los términos que precisa esta Ley vy su Reglamento.

Articulo 48. Los notarios permutantes seran responsables por los actos que otorgaron ante
su fe en la notaria que permutaron, asi como de sus obligaciones fiscales, notariales y
laborales, y deberan:

l. Iniciar funciones en la notaria permutada, en un plazo no mayor de treinta dias
siguientes a la publicacion del acuerdo al que hace referencia el articulo 47 de esta Ley;

1. Dar aviso al publico del domicilio en que funcionard cada notaria, por una sola vez en
la Gaceta Oficial, Organo del Gobierno del Estado de Veracruz, y en uno de los periddicos de
mayor circulacion en el lugar de residencia de cada una de las notarias permutadas;

[, Adquirir el sello notarial que los identifique, previa autorizacion de la Direccion
General, v los folios que integraran su protocolo yv demds implementos notariales,
cancelandose al efecto los que tuvieran en uso en la notaria de que eran titulares; y

V. Registrar su sello notarial, firma y rdbrica autégrafas en la Direcciéon General, en la
Oficina del Registro Publico de Ia Propiedad de la zona registral que corresponda y en la
Secretaria del Colegio.

CAPITULO VI
ASPIRANTES AL EJERCICIO DEL NOTARIADO

Articulo 49. Para obtener Ia patente de aspirante, los interesados deberan presentar
solicitud ante el Ejecutivo, por conducto de la Direccidon General, sefialando domicilio para
recibir notificaciones en la capital del Estado y anexando, por duplicado, la documentacion
que se requiere para acreditar los requisitos que prevé esta Ley en la forma que se establece
en el Reglamento; v, aprobar el examen practico y tedrico con una calificacion aprobatoria
minima de ochenta puntos sobre cien.

Articulo 50. Los aspirantes estan obligados a certificarse, obtener la constancia que lo
acredite y presentar el original y la copia certificada en la Direccion General, de no hacerlo
se les aplicard la sanciéon de la pérdida de la patente. El Reglamento contemplara los
lineamientos para la aplicacion de este articulo.

Seccion Primera

De los Requisitos
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Articulo 51. Para ser aspirante es necesario obtener el nombramiento con efectos de
patente otorgado por el Ejecutivo por conducto del Secretario, quien solo podra otorgarlo al
profesional del derecho que satisfaga los siguientes requisitos:

l. Ser mexicano por nacimiento, tener treinta afios cumplidos y no mas de cincuenta al
momento de presentar la solicitud, y estar en pleno ejercicio de sus derechos;

I. Tener una residencia efectiva e ininterrumpida en el Estado, cuando menos de cinco
afios anteriores a la fecha de la solicitud;

[, Ser Licenciado en Derecho con titulo profesional registrado y cédula profesional
vigente, los que al momento de la solicitud, deberan tener por lo menos cinco anos de haber
sido expedidos;

V. Gozar de facultades fisicas y mentales que no impidan el uso de sus capacidades
intelectuales para el ejercicio de la funcién notarial, y no padecer de impedimento fisico
incompatible con las funciones de notario;

V. Acreditar cuando menos un afo de practica notarial ininterrumpida, bajo la direccién
y responsabilidad de un notario del Estado, pudiendo mediar un lapso de hasta dos afios entre
la terminacion de dicha practica v la solicitud del examen correspondiente. El notario con
quien se realicen las practicas no debera tener los impedimentos a que se refiere el
Reglamento;

VI. Tener buena reputacion personal y honorabilidad profesional, y no estar sujeto a
proceso ni haber sido condenado por sentencia ejecutoria por delito doloso;

VII. No haber sido suspendido, cesado o separado del ejercicio del notariado dentro de los
Estados Unidos Mexicanos;

VIIl.  No haber sido inhabilitado para ocupar cargo publico;

IX. No pertenecer al estado eclesiastico, ni ser ministro de culto religioso o pertenecer

en activo a las fuerzas armadas, ni haber desempefiado cargo publico en los Ultimos doce
meses anteriores a la fecha de la solicitud;

X. Inscribirse y aprobar el curso de formacidn o especializacién en derecho notarial, que
imparta el Colegio, el cual tendra una vigencia de un afio contado a partir de la fecha de
terminacion del curso;

XI. Previo al examen manifestar por escrito su aceptacion irrevocable al fallo del jurado,
y por tanto su renuncia expresa a ejercer procedimiento legal alguno en contra del mismo;

XII. Pagar los derechos al examen que al efecto establezca el Consejo;
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XIll.  Presentar la solicitud en el formulario autorizado, cumpliendo con los requisitos v
acompafando los documentos que el propio formulario y el Reglamento sefialen; asi como no
estar impedido temporalmente por reprobacion previa al momento en que se vaya a efectuar
el examen; y

XIV.  Aprobar el examen para aspirante en los términos de esta Ley y su Reglamento.

Articulo 52. Los requisitos a que se refieren las fracciones del | al Xl del articulo 51 se
acreditaran en términos del Reglamento y se comprobaran por el Colegio a satisfaccion de la
Direccion General, previo al examen.

Articulo 53. La practica notarial a que se refiere la fraccién V del articulo 51 se realizara en
los términos y condiciones que se constrifien en el Reglamento de esta Ley.

Articulo 54. Si la solicitud satisface los requisitos de Ley, la Direccion General en
coordinacion con el Consejo, elaborara y turnara a la Secretaria el acuerdo conducente que
fije la fecha y hora para la celebracidon del examen de aspirante, en un plazo no mayor de
cuarenta y cinco dias habiles contados a partir de la fecha del acuerdo.

Articulo 55. Si la Secretaria aprueba el acuerdo, lo comunicard a la Direccion General a efecto
de que instruya al Secretario del Consejo para que notifique personalmente al solicitante en
el domicilio sefialado, cuando menos con quince dias de anticipacion a la fecha del examen.

De no encontrar al solicitante en el domicilio indicado, dejara la notificacién con la persona
que le atienda, v si nadie le atiende pegard la notificacion en la puerta del domicilio,
precisando la forma en que constatdé que efectivamente es el domicilio sefialado por el
solicitante. En caso de que el solicitante antes de ser notificado se apersone en el domicilio
del Colegio, podra hacérsele la notificacion, asentando al efecto lo conducente.

Articulo 56. El examen lo elaborara el Jurado, sera publico y se practicara en la sede del
Colegio, estando obligado el Consejo a garantizar en todo momento las condiciones
adecuadas para su celebracion.

Seccion Segunda
Del Jurado
Articulo 57. El jurado se integrara por:

l. El Director General o quien designe el Ejecutivo a través del Secretario, para fungir
como Presidente del jurado;

Il. El Presidente del Consejo;

[l. El Vocal Académico del Consejo; v
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Articulo 58. Por cada miembro del jurado el Colegio designara a un notario como suplente,
quien actuard a falta del titular. De estos cinco, por lo menos tres notarios deben reunir Ia
antigliedad a que se refiere la fraccién IV del articulo 57. Cuando algun miembro del jurado
no pueda asistir, lo hara del conocimiento del Secretario del jurado, en forma fehaciente, por
lo menos con tres dias habiles de anticipacidén a la fecha del examen.

Articulo 59. €l jurado en forma conjunta e incluso por medios remotos, debera tener por lo
Menos una reunioén previa para acordar lo relativo a la elaboracion y aplicacion del examen.

Articulo 60. No podran ser integrantes del jurado, el cényuge, concubina o concubinario del
solicitante, ni con quien haya tenido un matrimonio previo, tampoco sus parientes
consanguineos, afines o civiles en linea recta sin limitacion de grado y en la colateral hasta
el segundo grado, ni los notarios en cuyas notarias el sustentante haya realizado su practica
notarial, prestado sus servicios, o tengan o hubieren tenido relacion laboral con el
sustentante o sus parientes en el referido grado.

Articulo 61. Los invitados a formar parte del jurado que tuvieren alguno de los
impedimentos sefalados en el articulo 60, en el momento que sean requeridos para este
cargo, se excusaran de participar en el examen y entrara en funciones uno de los suplentes
asignados.

Articulo 62. El miembro del jurado, que no concurra al examen sin causa justificada, o los
que concurran encontrandose comprendidos en cualquiera de los impedimentos que sefiala
el articulo 60, seran sancionados en los términos que precisa esta Ley y su Reglamento. Lo
dispuesto en este articulo no es aplicable al miembro del jurado a que se refiere la fraccion |
del articulo 57.

Seccion Tercera
Del Examen

Articulo 63. Al examen a que se refiere el articulo 49 de esta Ley asistira exclusivamente
el sustentante sin apoyo documental ni técnico, estos seran proporcionados por el Colegio;
el examen versara sobre teoria y practica notarial y se celebrara el mismo dia en los términos
previstos en esta Ley y su Reglamento.

Articulo 64. Concluido el examen, el jurado lo evaluara y determinara si el sustentante resultd
aprobado o no.
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El Secretario del jurado levantara el acta respectiva, que sera firmada por los integrantes del
juradoy el sustentante, debiendo remitir ésta en el término de tres dias habiles a la Direccion
General para los efectos legales procedentes.

Articulo 65. Si con motivo de la realizacion de alguna de las pruebas del examen, alguno de
los integrantes del jurado o el sustentante se negaren a firmar el acta respectiva, se asentara
la razén del hecho y se continuara con el tramite que prevé esta Ley y su Reglamento.

Articulo 66. El sustentante que no asista o no apruebe el examen, debera esperar el término
de un afio para solicitar nuevamente su aplicacion.

Sélo por causa de fuerza mayor o urgencia que califique el jurado con la aprobacion de la
Direccion General, el sustentante podra justificar su inasistencia al examen, en cuyo caso
podra sefalarse una nueva fecha y hora para su celebracion, por unica ocasion.

Articulo 67. Recibida el acta a que refiere el articulo 64 de la Ley, dentro de los diez dias
habiles siguientes, la Direccion General elaborara y enviara al Ejecutivo el acuerdo vy la
patente de aspirante.

Una vez autorizados el acuerdo y la patente de aspirante por el Ejecutivo, se remitiran a la
Direccidon General, y se publicaran en la Gaceta Oficial, Organo del Gobierno del Estado de
Veracruz, previo pago de derechos por cuenta del aspirante.

El original de la patente se entregara al interesado, vy las copias las conservaran una la
Direccién General y otra el Colegio.

Articulo 68. La patente de aspirante es definitiva y permanente, salvo en los casos previstos
en esta Ley y su Reglamento; y se registrara en la Direccion General y en el Colegio.

Articulo 69. La existencia de causas de impedimentos o incapacidad para el desempefio de
la funcién notarial:

l. Privara al aspirante del derecho de sustentar el examen;

1. Si ya hubiera sido presentado el examen, a continuar con el procedimiento; y
I, Si se hubiera emitida la patente, a que esta quede sin efecto.

La sustanciacion del procedimiento se realizara en los términos del Reglamento

Articulo 70. Los profesionales del derecho que tengan nombramiento con efectos de
patente de aspirante deberan inscribirse en el Padrén de Aspirantes al Ejercicio del Notariado
que se formard en la Direccion General, y certificarse en los términos que precisa el
Reglamento; quien incumpla esta disposicion perdera por ese hecho la patente y el Ejecutivo
por medio del Secretario de pleno derecho dejara sin efectos el nombramiento. Lo mismo
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sucedera con aquellos aspirantes que ejerciendo profesionalmente en la materia no se
certifiquen en los términos que precisa el Reglamento.

Articulo 71. Solo quienes hayan obtenido la patente de aspirante podran participar en los
examenes de oposicion.

CAPITULO VII
INGRESO AL NOTARIADO
OBTENCION DE LA PATENTE DE NOTARIO

Articulo 72. El concurso de oposicion constituye el tnico modo de obtener la titularidad de
las notarias vacantes. Sélo podran ingresar al notariado quienes, siendo aspirantes, resulten
vencedores en el examen de oposicion que al efecto elabore el jurado y convoque el
Ejecutivo, en los términos de esta Ley v su Reglamento.

Para los efectos anteriores, se considerara vencedor al aspirante que, habiendo obtenido la
calificacion de ochenta puntos o mas en el examen de que se trate supere a los demas
concursantes, si la convocatoria comprende una sola notaria; si comprende varias notarias, a
todos los que conforme a esta Ley y su Reglamento les corresponda notaria.

Se considerara vacante una notaria, cuando sea de nueva creacion o bien por haber cesado
en sus funciones su titular y la notaria no haya sido suprimida.

Seccion Primera
De los Requisitos

Articulo 73. Los interesados en obtener la patente de notario, requieren durante el lapso
que indique la convocatoria a que se refiere el articulo 72:

l. Ser aspirante con patente expedida con cuando menos dos afios anteriores a la fecha
de la convocatoria;

1. Satisfacer los requisitos establecidos en el articulo 51 de esta Ley, con excepcion de
los indicados en las fracciones V y XIV del citado numeral;

[, Acreditar cuando menos un afio de practica notarial ininterrumpida, bajo la direccién
y responsabilidad de un notario del Estado, pudiendo mediar un lapso de hasta un afio entre
la terminacién de dicha practica vy la solicitud del examen correspondiente. El notario ante
quien se realicen las practicas no debera tener los impedimentos a que se refiere el
Reglamento; y

V. Aprobar y resultar vencedor en el examen de oposicion en los términos vy alcances de
lo dispuesto en el parrafo segundo del articulo 72 de esta Ley.
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Los requisitos a que se refieren las fracciones | al Il anteriores, seran acreditados por los
interesados de conformidad con lo prevenido en el Reglamento.

Articulo 74. Los notarios que a la fecha de la convocatoria a que se refiere el articulo 72 de
esta Ley estén en funciones, podran participar en el concurso por la titularidad de alguna
notaria que ahi se incluya, bastando acompafiar a su solicitud una copia certificada de su
patente de notario y las constancias expedidas por la Direccion General y por el Colegio, en
el sentido de que el pretendiente se halla en pleno ejercicio de sus funciones.

Seccidon Segunda
Del Jurado y del Examen

Articulo 75. El jurado del examen de oposicion se integrara y funcionard, en lo conducente,
en términos de lo dispuesto por la Seccidn Segunda del Capitulo VI del Titulo Primero de esta
Ley.

Articulo 76. La convocatoria para el examen de oposicion la expedira el Ejecutivo por
conducto de la Direccién General, cuando lo considere necesario, o bien, a peticion del Colegio,
cuando exista una notaria vacante, si procede que continte abierta, o cuando se ordene la
creacion de una o mas notarias en términos de esta Ley.

La Direccion General instruida por el Ejecutivo por conducto de la Secretaria, convocara
dentro del término de noventa dias de acontecer uno u otro de los supuestos mencionados
en el parrafo anterior, ordenando que la convocatoria se publique por dos veces de cinco en
cinco dias en la Gaceta Oficial, Organo del Gobierno del Estado de Veracruz, v en el periddico
de mayor circulacion en la demarcacion o demarcaciones respectivas, y debera contener los
requisitos vy el procedimiento que al efecto establece el Reglamento.

Articulo 77. El examen de oposicion a que se refiere el articulo 72 de esa Ley sera
organizado vy realizado por el Colegio en su sede, con arreglo a lo establecido en el
Reglamento v a lo siguiente:

l. Para que se pueda practicar el examen, y al momento de éste, deberd participar por
lo menos un concursante mas que el nimero de notarias convocadas;

Il. La calificacién maxima serd de cien puntos y la minima aprobatoria de ochenta
puntos;

I, Los sustentantes que no hubiesen obtenido la calificacion minima solo podran
participar en otro concurso de oposicion después de que hayan transcurrido por lo menos
seis meses contados entre su ultimo examen y la publicacién de la convocatoria del otro; v
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V. Si después de practicado el examen de oposicion resultare que alguno de los
sustentantes carecia de uno o mas requisitos para concursar legitimamente o de la aptitud
necesaria para el ingreso al notariado, y esto se acredita, se tendrd por no presentado.

El notario que concurse no pierde su calidad, independientemente del resultado que obtenga
en el examen.

Articulo 78. El Ejecutivo por conducto del Secretario dentro del término de treinta dias
habiles siguientes a la conclusion de los examenes, expedird al que haya resultado vencedor
en el examen de oposicion si fue convocada una sola notaria, o a los que hubieren tenido las
mas altas calificaciones y se les haya asignado una notaria, si hubiere sido convocatoria
multiple, 1a patente de notario con el que aquél o éstos ingresan al notariado y se les habilita
para ejercer la funcién notarial.

La patente de notario debera contener la redaccion prevista en el Reglamento, surtira
efectos a partir de su publicacién en la Gaceta Oficial, Organo del Gobierno del Estado de
Veracruz, vy se registrara en la Direccion General, en la Oficina del Registro Pdblico de la
Propiedad de la zona registral correspondiente y en el Colegio.

Articulo 79. Los notarios son inamovibles de su cargo, salvo los casos previstos en esta Ley
y su Reglamento. La patente de notario faculta a su titular para ejercer la funcién notarial en
el Estado, tiene el caracter de personalisima e inalienable.

Articulo 80. Queda prohibida la designacion discrecional de notarios en el Estado, asi como
atribuir funciones notariales a funcionarios judiciales o administrativos.

CAPITULO VIII
INICIO DE LA ACTUACION NOTARIAL

Articulo 81. Para que el notario pueda ejercer sus funciones, ademas de cumplir lo que
establece el Reglamento, debera:

l. Rendir protesta de ley ante cualquiera de las autoridades mencionadas en el articulo
3 de la presente Ley, o bien por conducto del jurado de examen de oposicién, dentro de los
treinta dias siguientes al de la publicacién de su patente en la Gaceta Oficial, Organo del
Gobierno del Estado de Veracruz;

Il. Proveerse a su costa y previa autorizacion de la Direccion General, del sello notarial
que lo identificara y distinguird, y de los demas implementos notariales;

I, Registrar su sello notarial, firma y rdbrica en la Direccién General, en la oficina del
Registro Publico de la Propiedad de la zona registral correspondiente y en el Colegio. Si con
posterioridad los cambiara, el notario lo informara a los organismos citados para efectos de
la actualizacidon del registro;
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V. Establecer la notaria dentro de los treinta dias siguientes al de la protesta de Ley, vy
fijar su domicilio particular en el lugar de residencia de la misma;

V. Cubrir al Colegio las cuotas previstas en los ordenamientos aplicables, las que acuerde
la Asamblea y la aportacion al fondo de garantia subsidiaria de responsabilidad; y

VI. Obtener y mantener vigente un certificado de firma electrénica avanzada en términos
de la Ley de Firma Electrénica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y sus
Municipios, y demas disposiciones aplicables.

Articulo 82. El notario hara del conocimiento publico la fecha de apertura de su notaria
dentro de los treinta dias siguientes a ese acontecimiento o antes, por medio de una
publicacién en la Gaceta Oficial, Organo del Gobierno del Estado de Veracruz, y en uno de los
periddicos de mayor circulacion en la demarcacion correspondiente, y lo comunicara por
escrito a la Direccion General y al Colegio, previo a la apertura.

Articulo 83. La patente de notario quedara sin efecto, si dentro del término de treinta dias
siguientes a su protesta de Ley, no inicia sus funciones o no fija su residencia oficial en el
lugar en que deba desempefiarlas.

Articulo 84. €En la Direccion General se integrara un expediente de cada notario, para su
control, asi como un libro de registro de sello notarial, firmas vy rdbricas de notarios, en los
términos que precise el Reglamento.

CAPITULO IX
SEPARACIONES, LICENCIAS Y FORMAS DE SUSTITUCION

Articulo 85. Los notarios se separaran forzosamente de la funcién notarial al cumplir los
setenta y cinco afios de edad, o antes, por incapacidad temporal o permanente para el
ejercicio de sus funciones.

Se entiende por incapacidad temporal del notario el sufrir padecimientos fisicos o
intelectuales que le impidan el desempefio normal de sus funciones por mas de dos afios. En
este caso, la Direccion General, inmediatamente que tenga conocimiento de que un notario
adolece de los mencionados impedimentos, procedera a designar dos médicos especialistas
para que dictaminen acerca del padecimiento que sufre el notario de que se trate, si lo
imposibilita para ejercer normalmente sus funciones vy la probable duracion de la incapacidad.
lgual derecho asiste al notario; en caso de discrepancia de los dictdamenes, el Consejo
designara al tercero en discordia.

El notario separado forzosamente cesara en el ejercicio de sus funciones dentro de los quince
dias siguientes a la publicacién que haga en tal sentido la Direcciéon General en la Gaceta
Oficial, Organo del Gobierno del Estado, en términos del articulo 287 de esta Ley.
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Articulo 86. Las separaciones temporales de los notarios del ejercicio de su funcién, los
periodos en los que dejan de actuar por habérseles concedido licencia, las suspensiones que
se les llegasen a imponer y la cesacion definitiva de sus funciones, seran suplidas
invariablemente por su notario adscrito o notario suplente, segun sea el caso, y a falta de
estos, v en los casos que determine la Direccion General, por un notario encargado que al
efecto designe ésta en los términos que regulan esta Ley y su Reglamento.

En los supuestos de suspensiones y cesacion definitiva, el notario que supla, ya sea adscrito
o suplente, perdera tal caracter y adquirira el caracter de notario encargado.

Los notarios podran separarse temporalmente de su funcion, sin pedir licencia, hasta por
setenta dias en un afio calendario, no pudiendo exceder de treinta y cinco dias consecutivos
por semestre, y previo aviso dado por escrito a la Direccion General, siempre que dicho aviso
haya sido contestado también por escrito sin oposicion fundada por parte de ésta y
notificado al notario antes del inicio de la separacién temporal. Los setenta dias al afio podran
ser sucesivos 0 no, con la salvedad que enseguida se expresa.

Si el notario optd por separarse los ultimos treinta y cinco dias del primer semestre del afio,
no podra separarse durante los primeros dos meses del segundo semestre del mismo afo.

Si la separacion excede del plazo indicado, se dara por terminado de manera definitiva el
gjercicio de la funcién notarial, con sujecion al procedimiento previsto en esta Ley vy su
Reglamento.

Asimismo, podran separarse temporalmente de su funcién por maternidad y paternidad, sin
pedir licencia, hasta por doce semanas consecutivas en el caso de la madre y diez dias
seguidos para el padre, previo aviso dado por escrito a la Direccion General, siempre que dicho
aviso haya sido contestado también por escrito sin oposicion fundada por parte de ésta 'y
notificado antes del inicio de la separacion temporal.

Articulo 87. No serd necesario dar el aviso a que se refiere el articulo anterior, ni se
computaran dentro de los setenta dias a que se refiere el mismo, los dias que la notaria
permanezca cerrada, de conformidad con lo dispuesto por los articulos 42 y 43 de esta Ley y
aquellos en que el notario asista a cursos, talleres, diplomados, o estudios de posgrado,
debidamente acreditados.

Articulo 88. El Ejecutivo por si, o por conducto de la Secretaria o de la Direcciéon General,
podra autorizar licencia para que el notario deje de ejercer temporalmente la funcién notarial,
cuando:

l. Voluntariamente lo solicite, por el término de un afio renunciable, y no podra solicitar
nueva licencia sino después de haber ejercido personalmente su funcién notarial por cinco
afos consecutivos;
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I. Estuviere impedido por cuestiones de enfermedad para el desempefio de su funcion,
debidamente probadas de conformidad con el Reglamento, hasta por noventa dias habiles;

[l. De subsistir el impedimento a que se refiere la fraccién anterior, a peticién del notario
debidamente fundada y motivada, podra prorrogarse la licencia por un periodo que sumado
al previo no exceda de dos afios, debiendo acreditar fehacientemente de forma trimestral
ante la Direccion General la subsistencia de la incapacidad, siempre que esta no sea una
incapacidad permanente en términos de la legislacion aplicable.

En caso de que el estado de salud del notario titular no le permita hacer la peticién a que se
refiere el parrafo anterior, podra hacerla en su nombre el notario que le sustituya en
funciones, o bien el Colegio a peticion de parte interesada.

Si se tratara de incapacidad permanente debidamente probada en términos del Reglamento,
o bien transcurrido el término sefialado en el parrafo anterior la incapacidad subsistiera, se
cancelard la patente y el notario cesara en sus funciones.

V. Sea designado titular de la Direccion General o del Instituto que en su caso le
sustituya, o Director o Subdirector de cualquiera de sus areas; y

V. En los casos que preveén los articulos transitorios de esta Ley.

En el supuesto de que al dia siguiente al que termine la licencia otorgada, el notario se
abstenga de reiniciar sus funciones, de dar el aviso correspondiente a la Direccion General y
de recibir la contestacion al mismo, se procedera a la cancelacion de la patente de notario y
el notario cesara en sus funciones.

Articulo 89. En las separaciones temporales o licencias de un notario, se observaran las
siguientes disposiciones:

l. Las suplira su notario adscrito, o, si no lo hubiere, por otro notario de la misma
demarcacion con quien tenga celebrado convenio de suplencia, y a falta de estos, en el caso
de las separaciones temporales, por el notario encargado que la Direccion General designara,
€N su €aso, a peticion del propio notario;

Il. El notario adscrito, el notario suplente o el notario encargado, tendran las mismas
prerrogativas y obligaciones que el notario suplido, usara su propio sello notarial, v
respondera de su propio ejercicio notarial, desde el momento en que inicie la suplencia y
hasta el término de la misma, o cuando el notario se reincorpore a sus funciones antes de su
vencimiento;

[, La suplencia se referira al desempefio de la funcién notarial, sin que el suplente deba
tomar a su cargo responsabilidades pecuniarias a cargo del notario suplido;
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46'que se refiere al sello notarial;

; (Eiemo delg;%glle el :suplente por cualquier causa no pudigfa con.tinuar con la suplencia,
el'notario se reincorporara en esa misma fecha a ejercer la funcion; y si no lo hiciere por causa
justificada, la Direccion General podra designar para que lo supla a un notario encargado vy
determinar lo conducente sobre la vigencia de la sustitucion o, por acuerdo del Ejecutivo o

de la Secretaria, tener la notaria bajo su depdsito; y

VI. Los notarios tienen obligacion de informar a la Direccion General cuando se
reincorporen en funciones, después de una separacion temporal o licencia, por Io menos con
cinco dias de anticipacion y de recibir la contestacion al informe.

Articulo 90. En los casos de suspension y cesacion definitiva impuesta a un notario, respecto
a la designacion del suplente, se observaran las siguientes disposiciones:

l. El Ejecutivo por conducto del Secretario o del Director General designara un notario
encargado para que despache la notaria; si el notario suspendido o cesado tiene notario
adscrito o notario suplente, a criterio del Director General, uno u otro, seguin sea el caso,
podra ser designado notario encargado;

I. El notario encargado estara facultado Unicamente para terminar el tramite de los
instrumentos asentados en el protocolo y que hayan sido firmados por las partes vy
autorizados por el notario, hasta la expedicion del testimonio.

También podra expedir copias certificadas o las certificaciones que correspondan, a solicitud
de la parte interesada; v

. Durard en esta funcion por el término estrictamente necesario para cumplir con su
encomienda, que no excederd de noventa dias a partir de la fecha en que sea designado para
el encargo; vencido éste, entregara a la Direccion General el protocolo y demas implementos
notariales.

En caso de que por cualquier causa la Direccion General decida omitir la designacion del
notario encargado, llevard el protocolo del notario y demds implementos a la Direccion
General y sera su titular quien se encargue de realizar lo indicado en este apartado.

CAPITULO X
CONVENIO DE SUPLENCIA

Articulo 91. Para una eficiente prestacion del servicio notarial, dos notarios de la misma
demarcacion podran celebrar convenio para suplirse reciprocamente en sus ausencias
temporales o licencias, siempre y cuando ambos carezcan de notario adscrito y no tengan
celebrado otro convenio de suplencia.

Articulo 92. El clausulado del convenio sera libre, pero, para que surta efectos, debera:
l. Cumplir los requisitos que precisa el Reglamento;

Il. Ser autorizado por la Direccion General;
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[l. Registrarse en la Direccion General, el Colegio y en la Oficina del Registro Publico de
la Propiedad de la zona o zonas registrales que corresponda; y

V. Ser publicado por cuenta de los contratantes en la Gaceta Oficial, Organo del Gobierno
del Estado de Veracruz.

Articulo 93. Los convenios de suplencia terminaran por las causas y en la forma prevista en
los propios convenios y en el Reglamento.

CAPITULO XI
NOTARIOS ADSCRITOS

Articulo 94. El notario adscrito es el aspirante que a propuesta de un notario, designa el
Ejecutivo por conducto de la Secretaria para sustituir a éste en las separaciones temporales
del ejercicio de su funcion o licencias, tendra las mismas funciones e igualdad de
obligaciones, responsabilidades e impedimentos que el titular, en consecuencia, los
instrumentos que autorice tendran el mismo valor probatorio que los autorizados por éste, y
unicamente podra ser adscrito de un notario a la vez.

De igual forma que el notario, los adscritos seran sujetos de responsabilidad penal, asi como
de las sanciones que correspondan por los delitos y faltas de cualquier naturaleza que
cometan en el desempefio de la funcion notarial.

Articulo 95. Los requisitos, documentos y procedimiento que se requieren para la propuesta
y designacion de un notario adscrito, asi como lo relativo a la terminacién del nombramiento,
estara regulado en el Reglamento.

Articulo 96. Si el aspirante propuesto cumple con los requisitos de Ley, el Ejecutivo por
conducto del Secretario expedira al efecto el nombramiento respectivo.

Articulo 97. El notario adscrito ejercera sus funciones de manera personal e independiente,
pero en todo caso se ajustara a las normas internas que fije libremente el notario, quedando
bajo la mds estricta vigilancia y supervision de éste; tendra la remuneracién que convenga
con el titular de la notaria en la que preste sus servicios, cobrando siempre al usuario el
servicio de acuerdo al arancel autorizado.

El notario y el notario adscrito suscribiran al efecto un contrato de prestacion de servicios
profesionales a fin de aclarar la responsabilidad de cada cual en el despacho de la notaria,
pero frente a terceros cada uno respondera por su propia actuacion, salvo lo previsto en esta
Ley.

Articulo 98. Tanto el nombramiento como la remocién del notario adscrito se comunicaran
a la Oficina del Registro Publico de la Propiedad correspondiente y al Colegio y se publicaran
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por una sola vez en la Gaceta Oficial, Organo del Gobierno del Estado de Veracruz, a costa del
solicitante.

Articulo 99. El notario adscrito se abstendra de actuar en actos o hechos juridicos en que
participe el titular, el cényuge, concubina o concubinario del titular, la persona con quien haya
tenido este un matrimonio previo, asi como sus parientes consanguineos, afines o civiles en
linea recta sin limitaciéon de grado y en la colateral hasta el segundo grado; v, en los demas
actos que esta Ley y su Reglamento limiten la actuacion del notario.

Articulo 100. La responsabilidad del notario adscrito es independiente de la del notario
titular al que suple, pero la garantia constituida por éste cubrird la de su adscrito, y si la misma
fuera insuficiente, el notario adscrito respondera civilmente con sus propios bienes y solo
que estos no fueran suficientes, el notario titular respondera civilmente con sus propios
bienes.

Articulo 101. €l notario adscrito debera adquirir su propio sello notarial con el que actuarg,
previa autorizaciéon de la Direccion General, y tendra la obligacion de registrar su sello
notarial, firma y rdbrica en Ia Direccion General, en la Oficina del Registro Publico de la
Propiedad de la zona registral correspondiente y en el Colegio. El sello notarial del adscrito
debera reunir los requisitos que establece el Reglamento.

CAPITULO XII
INCOMPATIBILIDADES

Articulo 102. €l ejercicio de la funcion notarial es incompatible con toda restriccion de
libertad personal, de las facultades de apreciacion y de expresion. La investidura de notario
y el ejercicio de sus funciones son incompatibles con la cualidad, cargos vy actividades
siguientes:

l. Contender por cargos de eleccidn popular y desempefiarlos;

Il. Ser comerciante o auxiliar de éstos, ya sean dependientes o independientes, en
términos de la legislacion mercantil;

[, Ser servidor, funcionario o empleado publico, en términos de las Constituciones
Federal y Estatal, de las Leyes Orgdnicas de la Administracion Publica Federal, de la Ley
Organica del Poder Ejecutivo del Estado y de la Ley Organica del Municipio Libre, asi como de
las leyes organicas del Poder Judicial Federal y del Estado;

V. Todo empleo, cargo o comision dependiente de los poderes de la Federacion, Estado
0 Municipio, Organismos Publicos Descentralizados, Desconcentrados o de Participacion
Estatal o empleos particulares;

V. Ser directivo de un partido politico o de un sindicato;
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VI. Con la actividad que desempefia cualesquier otro fedatario publico, sea o no
profesionista independiente que, con arreglo a las leyes especiales que regulan el ejercicio
de sus funciones, actuen mediante patente, fiat, titulo o habilitacién expedida por algun
organo de la Administracion Publica Federal o Estatal;

VII. Ser militar en servicio activo;
VIIl.  Ser ministro de cualquier culto;

IX. Ser director, gerente, presidente, administrador o funcionario preponderante de una
persona moral o juridica, salvo los casos de asociaciones civiles en términos del Cédigo Civil
y de las instituciones de asistencia o beneficencia privadas, organizadas conforme a la ley
especial que rige esta materia, siempre y cuando no reciba un sueldo, ni tenga una relacién
de subordinacion con las mismas y no haya otorgado u otorgue en su protocolo acto alguno
relacionado con las mismas;

X. Ejercer la profesion de abogado en asuntos en que exista controversia, salvo que el
notario sea parte en dicho juicio, y salvo lo previsto en la fraccion lll del articulo 103; y

XI. Cualquier otro empleo, cargo o comision publica o particular, que coloquen al notario
en situacion de dependencia fisica, econémica o moral que le impida el natural v legal
ejercicio de sus funciones.

El notario renunciard cuando elija desempefar cualquiera de los empleos, cargos o
comisiones o prestar los servicios a que se refiere este articulo. Si el notario no renuncia
oportunamente el Ejecutivo por conducto de la Secretaria lo cesard y designara un notario
encargado para el cierre de la notaria.

Por la naturaleza del trabajo v la necesidad de ser cubierto por un especialista en la materia,
por excepcion, los notarios podran desempefiar los cargos de Director General del Registro
Pablico de la Propiedad y de Inspeccion y Archivo General de Notarias en el Estado,
Subdirector de Inspeccidon de Archivo General de Notarias en el Estado, Subdirector del
Registro Publico de la Propiedad, vy de cualquier otra area de esta Direccion General; o cargos
analogos en un organismo desconcentrado o descentralizado que tenga los mismos fines.

CAPITULO XIII
ACTIVIDADES PERMITIDAS
Articulo 103. Son actividades permitidas del notario:
l. Desempefiar la docencia y cargos de beneficencia publica o privada;

Il. Realizar todo tipo de publicaciones editoriales;
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I\f. Wesempenar el cargo de secretario de asociaciones o sociedades, sin ser miembro del

consejo directivo o de administracion;

V. Ser miembro del Consejo Directivo del Colegio;

VI. Auxiliar con cualquier tarea que le sea asignada por el Colegio o por la Direccion
General;

VII.  Ser tutor o curador de sus ascendientes, descendientes o parientes colaterales hasta

el segundo grado;

VIIl.  Ser albacea, siempre que no haya autorizado el testamento en el que se le designe y
el tramite de la sucesion se efectle en notaria distinta a la propia;

IX. Dar consultas juridicas de acuerdo a su funcion;

X. Patrocinar a los interesados en los procedimientos administrativos necesarios para el
otorgamiento, registro o tramite fiscal de las escrituras que otorgare;

XI. Asesorar a los interesados en los procedimientos judiciales necesarios para obtener
el registro de escrituras; y

XIl.  Aceptar y desempefar cualquier cargo o comision, diverso a los prohibidos en el
articulo anterior, previa autorizacion del Ejecutivo por conducto de la Direccién General.

CAPITULO XIV
FUNCIONES, DERECHOS, OBLIGACIONES, IMPEDIMENTOS Y EXCUSAS
Seccion Primera
Generalidades

Articulo 104. Los notarios deberan prestar sus servicios cuando sean requeridos y solo
ejerceran su funcién dentro de la demarcacion para la cual fueron nombrados, sin que puedan
establecer oficinas en domicilio distinto al de la notaria que les corresponde conforme a su
registro ante la Direccion General.

Articulo 105. Los notarios podran autenticar actos referentes a cualquier lugar fuera de su
demarcacion, siempre que cumplan con lo dispuesto por el articulo 39 de esta Ley.

Articulo 106. Los notarios o sus suplentes deberan realizar, a requerimiento de las
autoridades competentes que sefiala la Ley, funciones notariales en campafias de promocion
de escrituracion en beneficio colectivo, de regularizacion de la tenencia de la tierra, de
vivienda de interés social y popular, y otras para la satisfaccion de necesidades sociales, para
lo cual se contara con el debido auxilio de las autoridades estatales y municipales.
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De conformidad con los programas autorizados, la Direccion General podra acordar, por
conducto del Colegio, campaias periddicas o especificas necesarias para la satisfaccion de la
poblacion de bajos recursos o en situacion de pobreza o marginacion, con los beneficios que
dispone la legislacion de la materia.

Seccion Segunda
Funciones
Articulo 107. Son funciones de los notarios:

l. Ejercer la fe publica delegada por el Estado, de conformidad con lo previsto en la Ley
y demas disposiciones aplicables;

1. Dar formalidad a los actos juridicos;

[, Dar fe de los hechos que le consten, incluyendo aquellos que se susciten durante los
procesos electorales, plebiscitarios o de referendo;

V. Arbitrar, mediar o conciliar, con excepcion de lo dispuesto por la legislacion en materia
de mecanismos alternativos de solucién de controversias vy conflictos;

V. Recibir y tramitar las informaciones testimoniales, sucesiones testamentarias e
intestamentarias vy diligencias de jurisdiccion voluntaria que determine el Codigo de
Procedimientos Civiles, y todo tipo de procedimientos no contenciosos, en los términos de
esta Ley, su Reglamento y demas leyes del Estado, asi como ejercer las funciones que otros
ordenamientos le asignen;

VI. Utilizar medios electrénicos, épticos o de cualquier otra tecnologia para la generacion,
envio, recepcién, comunicacion, archivo o autorizacion de informaciéon sobre los actos vy
hechos juridicos que pasen ante su fe. Al efecto, el notario hard constar en el propio
instrumento los motivos por los que legalmente atribuye la informacion obtenida por esos
medios a las partes y conservara bajo su resguardo una versién integra de la misma, para su
consulta; y

VII. Las demds que establezca la presente Ley, su Reglamento y otras disposiciones
aplicables.

Seccién Tercera
Derechos
Articulo 108. Son derechos de los notarios:

l. Ejercer la funciéon notarial, de la cual solo podran ser separados en los casos y términos
previstos por esta Ley vy su Reglamento;
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I. Percibir los honorarios que autorice el arancel expedido por el Ejecutivo, y en los casos
en que este lo permita, los que convenga con los interesados, por los actos, hechos, servicios
y procedimientos en que intervenga;

[l. Permutar las notarias de que son titulares, previa autorizacion del Ejecutivo por
conducto de la Secretaria, en los términos de esta Ley;

V. Celebrar convenio de suplencia con otro notario de la misma demarcacién en los
términos que autorice el Ejecutivo a través del Secretario, o proponer un notario adscrito;

V. Solicitar licencia para dejar de actuar, o permiso para separarse temporalmente de Ia
funcion notarial en los términos que autoriza esta Ley;

VI. Aceptar cargos docentes, académicos o de asistencia social;

VII.  Absolver posiciones mediante oficio en cualquier procedimiento que tenga relacion

con su actividad;

VIIl.  Autorizar su propio testamento y sus poderes, las modificaciones o revocaciones de
ambos v las declaraciones unilaterales, siempre que en estas ultimas no intervenga alguna
otra persona;

IX. Ser arbitro o secretario en procesos arbitrales o concursales, conciliador, mediador o
amigable componedor, distintos de los regulados por la legislacion en materia de mecanismos
alternativos de solucion de controversias o conflictos;

X. Resolver consultas juridicas vinculadas a su funcion notarial, y dar asesoria en
cualquier materia juridica; v

XI. Los demads que establezcan esta Ley, su Reglamento y otras disposiciones aplicables.

Seccion Cuarta
Obligaciones
Articulo 109. Son obligaciones de los notarios:

l. Ejercer la funcién notarial con atencién a los principios de autonomia, diligencia,
eficiencia, honradez, imparcialidad, legalidad, probidad, profesionalismo, y rogacion,
constituyéndose en consejero de quienes solicitan sus servicios, y cuyo incumplimiento dara
lugar al procedimiento de responsabilidades y a las sanciones que establece esta Ley vy
demas disposiciones aplicables;

Il. Rendir la protesta de ley, adquirir el sello notarial que lo identifique, y registrarlo junto
con su firma y rabrica en la Direccion General, en el Colegio y en las Oficinas del Registro
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Pablico de la Propiedad de la zona registral que corresponda, donde también tendra que
registrar cualquier cambio posterior de alguno de estos;

[l. Guardar secrecia, reserva o confidencialidad de los actos pasados ante su fe, de
conformidad con las disposiciones legales aplicables, salvo los informes que legalmente deba
rendir, que ordenen las autoridades jurisdiccionales y la autoridad competente o que
determine esta Ley;

V. Ejercer sus funciones cuando sean solicitados o requeridos, siempre que no exista
para ello algun impedimento o motivo de excusa debidamente acreditado;

V. Abstenerse de actuar cuando no le sea aportada la documentacion necesaria, en
particular los testimonios originales que acrediten el derecho de propiedad de usuario, no
solo el terreno baldio, sino, en su caso, también las construcciones edificadas sobre el mismo,
de los que debera hacer el andlisis que corresponde. Si no existiera titulo de propiedad de la
construccion, tendra que formalizarlo previo al otorgamiento de cualquier enajenacion;

VI. Abstenerse de autorizar un instrumento cuando los interesados no se presenten a
firmarlo dentro del término previsto por esta Ley, salvo las excepciones que la misma prevé;

VIl.  Abstenerse de actuar en el supuesto de que no le sean cubiertos anticipadamente los
montos por concepto de impuestos, derechos y gastos que se generen, salvo que se trate de
un testamento urgente, el cual debera otorgar, pero podrd rehusarse a entregar el testimonio
mientras no se le haga el pago de sus honorarios y demas gastos;

VIIl.  Usar un solo sello notarial, debidamente autorizado por la Direccién General vy
registrado en los términos de esta Ley;

IX. Digitalizar y enviar a la Direccion General en un dispositivo de almacenaje de
informacion o base de datos, los libros que se van formando al asentar los instrumentos en
los folios y sus respectivos apéndices e indices, en el término de treinta dias contados a partir
de la fecha de autorizacién del dltimo instrumento asentado en el libro;

X. Obtener y mantener vigente el certificado de firma electrénica avanzada ante las
autoridades administrativas correspondientes, de conformidad con la normatividad aplicable;

XI. Contar con herramientas y plataformas tecnoldgicas que le permitan la utilizacion de
la firma electrénica avanzada o su equivalente, y presentar por dichos medios declaraciones,
avisos e informes fiscales municipales, estatales o federales, asi como el pago de impuestos,
derechos y demds contribuciones que tiene obligacion de pagar a cuenta de terceros e
incluso por cuenta propia;

XIl.  Sujetarse a las disposiciones legales y administrativas que dicten la Secretaria o la
Direccion General para el uso de medios electrénicos que faciliten la prestacion de sus
tramites y servicios;
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XIll.  Custodiar vy cuidar la documentacion notarial a su cargo, asi como evitar e impedir el
uso, sustraccion, destruccion, ocultamiento o inutilizacién indebidas;

XIV.  Gestionar de manera remota usando las plataformas informaticas disponibles, el
registro de los instrumentos otorgados ante su fe y que deban inscribirse en el Registro
Publico de Comercio, Registro Publico de la Propiedad, Registro Unico de Garantias y
cualquier otro; presentar los demas registros, informes y avisos que deban ser inscritos en
plataformas digitales de tal naturaleza, establecidas por las autoridades estatales, federales
y demas competentes; y, en su caso, efectuar tales registros respecto de los instrumentos
de su competencia, utilizando los medios y sistemas digitales en linea, disponibles e idoneos,
de naturaleza electronica, de conformidad con lo dispuesto en las disposiciones aplicables;

XV.  Pertenecer al Colegio;

XVI.  Sujetarse al arancel, que debera exhibirse en la notaria a fin de que los usuarios
conozcan el mismo para el cobro de honorarios; o si este lo prevé asi para el caso concreto, al
contrato de prestacion de servicios profesionales que al efecto celebre el notario con el
usuario. La inexactitud en la aplicacién del arancel dara lugar a una sancién de hasta seis
meses de suspension en el ejercicio de notario;

XVIl.  Tener solo una oficina para el ejercicio de la funcién notarial y mantenerla abierta
para la atencién al publico por lo menos ocho horas diarias de lunes a viernes, y por excepcion,
realizar guardias los fines de semana, dias festivos e inhdbiles en los casos previstos por la
Ley o cuando lo determine la Direccién General;

XVIl. Reanudar en el término indicado sus funciones a la terminacién de la separacion
temporal, licencia o de la suspension;

XIX.  Ostentar un letrero visible en el exterior de la oficina en los términos que sefala esta
Ley y su Reglamento;

XX.  Abstenerse de publicitar su servicio, salvo los casos y en la forma que establece esta
Ley v su Reglamento;

XXI.  Pagar a su costa los recargos y multas que se generen a cargo de las partes, cuando
la causa de ellos sea atribuible al propio notario;

XXIl.  Pagar al Colegio las cuotas previstas por la Ley y las acordadas en Asamblea, asi como
las aportaciones al fondo de garantia subsidiaria;

XXII.  Actualizar, durante los primeros treinta dias del afio, la garantia de responsabilidad a
que se refiere la fraccion anterior, atendiendo a los criterios generales previstos en las
disposiciones federales aplicables, mantenerla vigente durante todo el afio siguiente a aquel
en que se dé por terminado de manera definitiva el ejercicio de la funcién notarial vy, en su
caso, reponerla;
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XXIV. Participar en los programas sociales de fomento a la vivienda popular y regularizacion
de la tenencia de la tierra, en los términos y condiciones convenidas por el Colegio;

XXV. Sujetarse a los procedimientos de supervision notarial previstos en la Ley;

XXVI. Dar a conocer a quien solicite sus servicios, el monto de sus honorarios y una
estimacion de los gastos e impuestos que deban cubrirse, debiendo en todo caso expedir
recibos en los que se indique con precision las cantidades recibidas y los conceptos a los que
seran aplicadas;

XXVII. Calculary enterar los impuestos y derechos derivados de la prestacion de los servicios
notariales y agregar al apéndice los comprobantes de los mismos;

XXVIII. Presentar en tiempo vy forma en el Registro Publico de la Propiedad, el primer y
segundo avisos preventivos, asi como el testimonio del instrumento publico que deba
inscribirse, de conformidad vy en términos de lo dispuesto por el articulo 2951 del Cddigo Civil;

XXIX. Ejercer sus funciones con diligencia, para proporcionar a las partes y a todo interesado
el mejor servicio;

XXX. Tratar con equidad, igualdad v disposicién a quienes soliciten sus servicios y a las
personas con las que estos contraten;

XXXI. Ajustar sus actos a los procedimientos vy plazos previstos por la legislacion;

XXXII. Fungir como mediador en aquellos casos que le sea solicitada su intervencion, de
acuerdo a las disposiciones aplicables en la materia;

XXXIII. Asesorar a los solicitantes en materia juridica y explicarles el valor y las
consecuencias legales del acto o hecho consignado en el instrumento publico;

XXXIV. Expedir a los interesados los testimonios, copias o certificaciones que conforme a la
Ley deban emitirse, en un plazo maximo de quince dias habiles posteriores a la fecha de
autorizacién del instrumento, siempre que no sea un acto que deba registrarse. Cuando se
trate de actos que deban inscribirse, entregara el testimonio a las partes, debidamente
inscrito en el registro que corresponda, dentro de los cien dias siguientes, contados a partir
de la fecha de autorizacién del instrumento;

XXXV. Hacer del conocimiento de las autoridades competentes, las irregularidades que
existan en oficinas publicas que tengan relacion con el desempefio de la funcion notarial;

XXXVI. Cuando detecten existencia de documentos presumiblemente apocrifos o alterados,
0 bien que existan elementos para considerar que existe una suplantaciéon de personas,
debera dar aviso a la Fiscalia General del Estado vy a las autoridades competentes; v
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XXXVIL. Los demas casos previstos por esta Ley, su Reglamento y otros
ordenamientos.

Seccion Quinta
Impedimentos
Articulo 110. €l notario esta impedido para:

l. Ejercer la funcion si la autenticacion del acto o del hecho corresponde exclusivamente
a otro funcionario;

I. Desempefiar cualquier empleo, cargo o comision publica o privada remunerada vy
también de eleccién popular, que lo coloquen en situacion de dependencia fisica o moral con
relacion a tercero, salvo las excepciones previstas en esta Ley;

[, Actuar en una oficina distinta a la de su notaria dentro o fuera de su demarcacion; y
ejercer sus funciones fuera de su demarcacion, salvo los casos de excepciéon que
puntualmente limita esta Ley;

V. Recibir y conservar en depdsito sumas de dinero, valores o documentos que
representen numerario, relacionados con los actos o hechos en que intervenga; excepto
cuando se trate de:

a. Dinero o cheques destinados al pago de gastos, impuestos, contribuciones o derechos
causados por las actas o escrituras o de los tramites previos a éstas;

b. Cheques librados a favor de acreedores en pago de adeudos garantizados con
hipoteca u otros actos cuya escritura de cancelacion le sea solicitada;

C. Documentos mercantiles vy numerarios en los que intervenga con motivo de
protestos; vy

d. En los casos permitidos por la Ley, en los que el notario dara a lo recibido el destino
que legalmente corresponda;

V. Actuar si el céonyuge del notario, su concubina o concubinario, la persona con quien
haya tenido un matrimonio previo, sus ascendientes o descendientes consanguineos en linea
recta sin limitacion de grado, o hijos adoptivos, los consanguineos en linea colateral hasta el
cuarto grado inclusive, o los afines en la colateral hasta el segundo grado, intervienen por si,
representados por terceros o en representacion de terceros;

VI. Actuar si el acto o hecho beneficiaren o perjudicaren directamente al notario, a su
cényuge o a las personas que comprende la fraccién anterior;



VERACRUZ

Gobierno del Estado

VII.  Ejercer la funcidn si el acto o el hecho son contrarios a la ley, a las buenas costumbres
o de imposible realizacion;

VIIl.  Otorgar mas de veinte instrumentos notariales en un afio calendario, relativos a
inmuebles de otras demarcaciones, aun cuando las partes acudan a la notaria a firmar, con la
unica excepcion que se precisa en la fraccion | del articulo 39 de esta Ley;

IX. Actuar cuando el acto o el hecho de que se trata tenga relacion con los negocios
contenciosos que haya patrocinado el notario como abogado;

X. Ejercer la funciéon cuando hubiere alguna circunstancia que le impida actuar con la
imparcialidad debida o en forma satisfactoria en el asunto que se le encomiende; y

XI. Actuar en los demds supuestos de impedimento establecidos en esta Ley, su
Reglamento y otros ordenamientos.

Seccién Sexta
Excusas

Articulo 111. €l notario puede excusarse de actuar si su intervencién en la autenticacion
del acto o del hecho, ponen en peligro su vida, su salud o sus intereses, o el de las personas
a que se refiere la fraccion V del articulo 110 de esta Ley, si no conoce a las partes que
solicitan sus servicios y no tiene fundamentos para identificarlas, o si se encuentra
atendiendo otro asunto, salvo que el solicitante decida esperarlo.

Articulo 112. También podra excusarse de actuar los dias que la notaria permanece cerrada
de conformidad con lo dispuesto por el articulo 43 de esta Ley, salvo lo dispuesto por las
leyes en materia electoral, que se trate de casos de extrema urgencia o gravedad, de orden
publico o interés social, o bien porque las autoridades a que se refiere el articulo 3 de esta
Ley se lo soliciten expresamente.

TiITULO SEGUNDO
DE LOS DOCUMENTOS NOTARIALES Y DE LA ACTIVIDAD NOTARIAL
CAPITULOI
DOCUMENTOS € IMPLEMENTOS NOTARIALES

Articulo 113. Los documentos notariales son los instrumentos y certificaciones que se
pasan ante la fe publica delegada por el Ejecutivo al notario, y que se elaboran para
autenticar actos o hechos juridicos, con el fin de garantizar a la colectividad el ejercicio de
sus derechos derivados de una operacion o el libre disfrute de sus bienes, con base en los
principios de seguridad y certeza juridicas.
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Articulo 114. Son implementos notariales los relacionados en el articulo 4 fraccion XXV de
esta Ley.

CAPITULO Il
SELLO NOTARIAL Y PROTOCOLO
Seccion Primera
Sello Notarial

Articulo 115. €l sello notarial es el medio por el cual el notario ejerce la facultad fedataria
con la impresion del simbolo del Estado en los documentos que autorice vy tendrd las
caracteristicas y especificaciones que se precisan en el Reglamento. El sello notarial expresa
el poder autentificador del notario y lo publico de su funcion.

Articulo 116. El notario y el notario adscrito deberan tener su propio sello notarial para el
gjercicio de su funcién, previa autorizacion de la Direccion General, el cual debera estar
registrado en los términos de esta Ley. En caso de pérdida, sustraccion o alteracion del sello
notarial, o bien que requiera sustituirse por deterioro o desgaste, se estara a lo dispuesto en
el Reglamento.

Articulo 117. Cuando se deje de utilizar un sello notarial porque se pierda la calidad de
notario o de notario adscrito, por cualquiera de las causas que prevé la Ley, estos deberan
entregarlo a la Direccion General para que proceda a su destruccion, previa acta
correspondiente. De no hacerlo la Direccién General les requerira la entrega.

Articulo 118. Ademas de los casos que prevén esta Ley v su Reglamento, el notario asentara
el sello notarial en la documentaciéon relacionada con su actuacién que enseguida se
relaciona:

l. En la papeleria oficial o de efectos de tramite, en avisos preventivos, avisos en
general, informes, solicitudes de informes, declaraciones v liquidaciones fiscales dirigidos a
cualquier autoridad;

Il. En avisos, cédulas de requerimiento, citatorios y notificaciones; asi como en toda
clase de constancias dirigidas a particulares, certificaciones, o copias literales de los
instrumentos que deba inscribir en el Registro Publico de la Propiedad; y

I1. En los informes, solicitudes y cualquier comunicacion que dirija al Ejecutivo; a la
Secretaria; a la Direccion General; a las Oficinas del Registro Publico de la Propiedad; v al
Colegio.
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Seccion Segunda
Protocolo

Articulo 119. Protocolo es el conjunto de libros formados por folios numerados v sellados
en los que el notario, observando las formalidades que establece la presente Ley y su
Reglamento, asienta y autoriza las escrituras y actas, v las certificaciones de cotejo que se
otorguen ante su fe, asi como sus respectivos apéndice e indices, vy, en su caso, los respaldos
electronicos, épticos o de cualquier otra tecnologia que se hubieren empleado para digitalizar
los mismos. Forman parte del protocolo las hojas en las que constan las razones de apertura,
cierre y aquellas que se hubieran agregado para asentar notas complementarias.

El régimen protocolar en el cual actua el notario en el ejercicio de sus funciones, se rige por
el sistema de incorporacion por folios o protocolo abierto. El Reglamento determina sus
caracteristicas, naturaleza y uso.

Articulo 120. Existen dos tipos de folios, los que se utilizan para formar libros donde se
contienen las escrituras y actas, v los que se emplean para formar libros de registro de cotejo,
sus caracteristicas son similares, salvo que estos Ultimos contienen una leyenda que alude a
que se usaran para asentar éstas. Por tanto, el notario utilizara también dos tipos de libros:
de escrituras y actas, v de registro de cotejo.

Articulo 121. Los intervinientes en el instrumento publico notarial, deberan acudir a la
notaria a firmar o rubricar su intervencion en el acto o negocio juridico encomendado al
notario. El protocolo sélo podra ser extraido de la notaria en los casos de excepcion que
determina esta Ley, bajo la estricta responsabilidad del notario o de quien lo sustituya en sus
funciones.

Articulo 122. El notario no podra autorizar acto alguno sin que lo haga constar en los dos
tipos de folios que forman el protocolo.

Articulo 123. €l protocolo es secreto. El notario, y quienes presten servicios en o para las
notarias, en loindividual, estan obligados a guardar reserva sobre los actos y hechos juridicos,
asi como de los cotejos que consten en el protocolo a cargo de este, con las salvedades que
se establecen en esta Ley, su Reglamento y cualquier otra normatividad aplicable, y de los
actos que deban inscribirse en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio.

Los instrumentos contenidos en el protocolo solo podran mostrarse a quienes hayan
intervenido en ellos o justifiquen representar sus derechos, o a los herederos, legatarios o
albaceas, tratandose de disposiciones testamentaria después de la muerte del testador,
debidamente acreditada al notario, y en general previo mandato judicial, con la salvedad que
establece el siguiente parrafo.
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Si para la redaccion de un instrumento u otra causa valida algun notario requiere constatar
la existencia de un instrumento autorizado por diverso notario, podra verificarlo en el
protocolo respectivo de la notaria a cargo de éste, previa solicitud por cualquier medio, por lo
que todos los notarios quedan obligados a colaborarse entre si para el cumplimiento de lo
dispuesto por este articulo; lo mismo sucedera si el protocolo esta depositado en la Direccion
General. El notario también podra solicitar informaciéon por escrito a otro notario y el
requerido o el titular de la Direccion General deberan atender la peticidn, sin que esto se
considere como falta al secreto profesional que debe guardar el notario.

Articulo 124. Los folios donde consten las escrituras y actas vy las certificaciones de cotejo,
los libros que se formen con éstos y sus respectivos apéndices e indices, deberan permanecer
siempre en la notaria, excepto en los casos siguientes:

l. Para la autorizacidn de razén de cierre por parte de la Direccion General;
I. En caso de siniestro o fuerza mayor;

[, Para recabar firmas a las partes cuando éstas no puedan asistir a la notaria,
unicamente en los supuestos que establecen los articulos 40 y 41 de esta Ley;

V. Cuando la autoridad lo ordene, previo respaldo electronico, con motivo del
procedimiento de supervision notarial o de cualquier naturaleza; y

V. En los demas casos que determine esta Ley y otras disposiciones aplicables. Si alguna
autoridad competente ordena la inspeccidn del algin instrumento, ésta se efectuard en la
notaria o en la Direccién General, ante la presencia del notario o del Director General, segun
corresponda, salvo los casos de excepcion que determina la Ley.

Articulo 125. El notario tiene la obligacién de digitalizar el protocolo y entregar los archivos
digitales a la Direccién General, en los términos que precisa el Reglamento.

Articulo 126. Los notarios son responsables de la guarda, integridad y conservacion del
protocolo y del archivo de la notaria, asi como de los implementos notariales. No permitiran
que de éstos se extraiga ningun documento vy sélo expedira testimonio o copia certificada
a peticion de parte legitima o autoridad competente, previo pago de los honorarios
correspondientes.

Los notarios, salvo lo previsto en el articulo anterior y en el Gltimo parrafo del articulo 123
de esta Ley, no permitirdn que se copien, fotografien, digitalicen o reproduzcan, ni que se
tomen notas o extractos del protocolo y su archivo o que se hojeen los mismos, por ningun
medio, excepto que medie mandamiento de autoridad judicial o en el caso de las revisiones
0 visitas que con motivo de la supervision notarial prevén la Ley vy su Reglamento.

Articulo 127. €l protocolo es propiedad del Estado, los notarios en calidad de depositarios
los usaran, conservaran y custodiaran, y se responsabilizaran de su integridad con arreglo a
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lo dispuesto en esta Ley vy su Reglamento. Dicha responsabilidad cesa a partir de la fecha en
que el notario de que se trate, entregue bajo riguroso inventario el protocolo a la Direccién
General por las razones, en la forma y términos que, en su caso, determine el Reglamento.

Articulo 128. €n la fecha en que se dicte la resolucion de que un notario es suspendido o
cesado en funciones, en términos de esta Ley y su Reglamento, los folios sin usar, las hojas
testimonio, el sello notarial, los sellos con texto de notas complementarias, los documentos
fisicos o digitales relativos a los instrumentos, tramites, gestiones y declaraciones fiscales,
los expedientes de asuntos no concluidos, asi como los hologramas que el notario tenga en
su notaria, deba usar o requiera para la prestacion del servicio, atendiendo a lo publico de la
funcién que ejerce, seran propiedad del Estado y el notario debera conservarlos en la notaria
bajo su responsabilidad con el cardcter de depositario y entregarlos en el momento que la
Direccion General le requiera, para no incurrir en los delitos que al efecto establece esta Ley
y el Cédigo Penal.

Articulo 129. El notario inutilizara los folios defectuosos y los que contengan error en su
uso, asentando dos lineas de tinta, transversales y cruzadas entre si, y colocandolos al final
del respectivo instrumento.

Articulo 130. En caso de robo, extravio, pérdida o destruccion, total o parcial, de uno o mds
folios en blanco o utilizados o de cualquier parte del protocolo, el notario levantara un acta
circunstanciada por triplicado; hara la denuncia correspondiente ante la autoridad ministerial
dentro del término de tres dias posteriores al en que tenga conocimiento del hecho, v lo
comunicara por escrito a la Direcciéon General y al Colegio, adjuntando un ejemplar del acta,
copia certificada de la constancia de la denuncia, v en su caso de las pruebas
correspondientes.

Si se localizan y recuperan los folios en blanco, seran inutilizados y se agregaran al final del
libro que les hubiere correspondido, aunque se rebase el nimero de folios permitidos para la
integracion de cada protocolo.

Una vez acreditados los hechos ante la Direccion General, se autorizara la reposicion de los
instrumentos en ellos contenidos, levantandose acta circunstanciada. Para la reposicion se
utilizaran los archivos electrénicos del protocolo que obran en la Direccion General o en la
notaria; en caso de tratarse de protocolos anteriores a la vigencia de esta Ley, la reposicion
se hara con base en copias certificadas que a costa del notario expidan las autoridades
competentes o de los testimonios que aporten los interesados. El notario que se encuentre
en la situaciéon en comento no podra cotejar dichos documentos.

El notario podra expedir testimonios ulteriores reproduciendo integramente los obtenidos
conforme al parrafo anterior, haciendo constar al pie la causa y el origen de los mismos.
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CAPITULO Il
APENDICE € iINDICES

Articulo 131. €l notario llevara, por cada libro de folios integrado ya sea de escrituras y actas
o de cotejos, una carpeta denominada apéndice, donde depositara los documentos que
previamente haya relacionado en los instrumentos, o en las certificaciones de cotejo que
autorice, asi como un tanto de los propios cotejos. Cuando después de firmado el instrumento
se agregue algun documento al apéndice, deberd hacerse constar por medio de la nota
complementaria correspondiente. El apéndice forma parte del protocolo como un accesorio
del mismo vy obra en refuerzo de los juicios y fe documental del notario.

Se considerara como un solo documento aquellos que sin serlo, por su conexidad deban
considerarse como tales, a juicio del notario.

En caso de pérdida o destruccién parcial o total de un apéndice, se procedera a su reposicion
utilizando los archivos digitalizados a que se refieren la fraccion IX del articulo 109 vy el
articulo 125 de esta Ley. Tratandose de apéndices de fecha anterior a la vigencia de esta
Ley, se repondran, de ser posible, recabando los documentos que lo integren de sus fuentes
de origen. El Reglamento estipulara las caracteristicas, uso y naturaleza del apéndice.

Articulo 132. El notario tendra la obligacion de llevar un indice en archivo electrénico y otro
fisico de todos los documentos que ante él se otorguen, incluso de los que contengan la
razén de “no paso”, asi como del libro de registro de cotejos, en los términos que regula el
Reglamento.

CAPITULO IV
LIBRO DE REGISTRO DE COTEJOS

Articulo 133. €l libro de registro de cotejos es el conjunto de cien folios numerados
progresivamente y sellados, que el notario utiliza para asentar sucesivamente los registros
de cotejos de documentos que le presenten para tal efecto, y que encuaderna al agotarlos.
Para estos efectos el notario considerara como documento original no solo el documento
publico o privado que asi lo sea, sino también la copia certificada de éste, ya sea por el propio
notario, por otro notario o por cualquier autoridad legitimamente autorizada para expedirla,
vy las impresiones hechas via electrénica o con cualquier otra tecnologia.

El cotejo previsto en este Capitulo, no tendra mas efectos que acreditar como verdad legal la
identidad de lo cotejado con el documento del cual proviene, sea éste en medio impreso o
electronico.

Articulo 134. La certificacion de cotejo es la anotacion que, con su sello notarial y firma, el
notario asienta en el propio documento cotejado, a la que, como medida de seguridad adhiere
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un holograma, y tiene como efecto el hacer constar hechos atinentes al cotejo de documento,
la que se efectla de la siguiente forma:

l. El notario hara el cotejo de la copia escrita, fotografica, fotostatica, heliografica o de
cualquier otra clase, teniendo a la vista el documento original de conformidad con lo
dispuesto el articulo anterior, asentado en la copia la verificaciéon de sus similitudes, o en su
caso, de las diferencias que observare;

I. Cada certificacion de cotejo debe contener ademas el ndmero progresivo que le
corresponda, la fecha en que se efectue, su materia, la naturaleza del documento presentado,
el nimero de hojas que contiene, el nombre del solicitante, el caracter con el que comparece
y los medios de su identificacion, asi como el nimero de copias cotejadas de cada documento,
agregandose al efecto al apéndice un tanto del documento cotejado, el que también se
contabilizar3;

[, Si el documento materia de la certificacion constare de varias hojas, se mencionara
su numero v el notario foliard y sellara cada una de ellas, haciendo lo propio con las copias
que se glosen al apéndice;

V. Si el espacio disponible en el documento no fuera suficiente para asentar la
certificacion, ésta se hara en hoja por separado fijandola al documento certificado,
sellandose y firmandose las uniones; vy

V. El notario hard el registro de cotejo en el libro.

Las caracteristicas de los folios, lo relativo a las razones de apertura y cierre de los libros, asi
como las demas formalidades y requisitos de los cotejos se especificaran en el Reglamento.

CAPITULO V
ESCRITURAS

Articulo 135. Escritura es el instrumento que el notario asienta en los folios, para hacer
constar uno o mas hechos, actos o negocios juridicos y que firmado por los intervinientes
autoriza con su sello notarial y firma.

Articulo 136. Las escrituras se asentaran utilizando procedimientos de impresion firmes,
indelebles v legibles, con letra clara, sin abreviaturas y expresando las fechas y las
cantidades con nimero y letra o solo letra. No deberan dejarse espacios en blanco y las lineas
que se impriman deberan estar a igual distancia unas de otras, salvo cuando se trate de Ia
reproduccion de documentos o graficas, la que podra hacerse ya sea transcribiendo a rengldon
cerrado o reproduciendo su imagen por cualquier medio firme e indeleble, incluyendo
fotografias, planos y en general cualquier documento grafico. Las palabras, frases o
cantidades equivocadas o inttiles o aquellas a las que no se les quiera dar valor alguno, se
encerraran entre paréntesis y se testaran cruzandolas con una linea horizontal que deje
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legible lo testado, las faltantes, se entrerrenglonaran indicando con una linea el lugar a que
corresponden; unas y otras se salvaran al final de la escritura reproduciéndose integramente
su texto, anotando que las testadas como no validas y las entrerrenglonadas como valederas.
Se prohiben las enmendaduras o raspaduras en cualquier parte del documento. Si existiere
discordancia, las palabras prevaleceran sobre los nimeros.

Articulo 137. El notario redactara las escrituras en idioma espafiol, pudiendo utilizar
palabras o expresiones en otro idioma cuando sean de caracter técnico y adicionar, cuando
las partes lo pidieren, observandose las formalidades siguientes:

l. Expresara en el proemio el numero de la escritura y el libro a que pertenece, el lugar
de residencia y el nombre de la demarcacién tal como lo precisa la Ley, la fecha en que se
asienta, su nombre vy apellidos, el nimero de la notaria de la que es titular, si el notario es
adscrito, suplente o encargado deberd hacer constar tal hecho, mencionando el nombre del
titular y la razén de la suplencia, los nombres y apellidos de los otorgantes y comparecientes
y el acto o actos que se consignen. La hora s6lo se asentara en los testamentos v para hacer
constar actos que asi lo ameriten a juicio del notario y de las partes;

Il. Relacionard los antecedentes que deban presentarsele para la formacion de la
escritura, asentando su fecha, el nimero de instrumento v libro, los datos de la notaria de
donde provinieran, el nombre del notario, si es notario titular, adscrito, suplente o encargado,
asi como los datos de su inscripcion registral, y certificara haber tenido a la vista el original
de los testimonios que acrediten el derecho de propiedad y cuando exista construccion, el
original del testimonio que acredite su existencia. La copia certificada por el titular del
Registro Publico de la Propiedad de escrituras o actas cuyas copias literales obren en el
mismo, no son titulos de propiedad vy el notario no los puede considerar como antecedentes
de propiedad, salvo en los casos previstos por el Reglamento;

I, Certificard haber tenido a la vista los documentos que en original le presentaron para
la formacion de la escritura;

V. Si se tratare de inmuebles, examinard y valorara los titulos respectivos, relacionando
al efecto los que se requieran para acreditar el derecho objeto del acto contenido en la
escritura, citara los datos de su inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad, o asentara
la razén que le expresen las partes por la cual ain no esta registrado, asi como nimero de
cuenta o clave catastral, la naturaleza del bien, su ubicacion, orientaciéon, medidas vy
colindancias, v en cuanto sea posible, la extension superficial, o expresara la razén de no
poder asentar dicho dato. Si se tratare de un inmueble sujeto al régimen de propiedad en
condominio, indicard ademas el indiviso que le corresponde.

El acta notarial que contenga las diligencias de apeo v deslinde otorgadas ante notario o la
protocolizacion de las constancias judiciales de dicha diligencia cuando esta se haya
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otorgado ante el Juez competente, no es titulo de propiedad, por lo que el notario, perito en
derecho como es, no las debe considerar como tal;

V. Actualizara la descripcion del inmueble basandose en las siguientes documentales:
constancia de alineamiento o numero oficial, cédula catastral, plano de levantamiento
emitido por profesional o técnico del area, recibo de pago del predial o cualquier otro
documento oficial que le permita describir el inmueble de forma correcta.

La actualizacion de la descripcidon del inmueble no permite incrementar la superficie que
segun el antecedente registral corresponde al mismo. Toda rectificacion por discrepancia de
superficie entre el bien materia de la inscripcidon con sus antecedentes registrales, debera
otorgarse en los términos que precisa el articulo 61 de la Ley del Registro Publico de la
Propiedad;

VI. Relacionara los documentos que le hayan exhibidos para la satisfaccion de requisitos
administrativos vy fiscales, y agregara copias al apéndice. Si las partes tienen derecho a
exenciones fiscales, lo asentara con claridad fundando y motivando la razén de la exencién
fiscal de que se trate y agregando al apéndice los documentos probatorios;

VII.  Si por la particularidad del caso no se le exhibe el documento que contenga los
antecedentes en original, el notario, por rogacién de parte y bajo su responsabilidad y criterio
notarial, podra imponerse de la existencia de documentos o de asientos que obren en
notarias, archivos y registros publicos o privados que tutelen a su entender la certidumbre o
apariencia juridica necesaria para hacer la escritura, de lo que hara mencion en el
instrumento. Lo anterior Unica y exclusivamente en los casos en que no se pueda obtener un
ulterior testimonio en la notaria donde se otorgd este, con la urgencia que se requiere,
situacion que acreditara el notario en el instrumento;

VIll.  Redactara ordenadamente las declaraciones de los otorgantes o comparecientes, que
seran hechas siempre bajo protesta de decir verdad; el notario los apercibira de las penas en
que incurren quienes declaran con falsedad;

IX. Cualquier error en el nombre de las partes, estado civil, aritmético, de descripcion o
de transcripcion que conste en el instrumento y sea contrario al asiento registral, podra
aclararse por la parte interesada en el instrumento, valiéndose para ello de las documentales
o declaraciones de las partes, a juicio del notario. En el caso de error aritmético en los
términos y condiciones que precisa la Ley del Registro Publico de la Propiedad para el Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave y demas normas aplicables;

X. En las protocolizaciones de actas de asamblea de personas morales, relacionaran los
antecedentes necesarios para acreditar su constitucion, asi como la validez, legitimacién y
eficacia de los acuerdos tomados de conformidad con su régimen legal y estatutos;



VERACRUZ

Gobierno del Estado

XI. Cuando le presenten documentos redactados en idioma distinto al espafiol, se
traduciran por perito autorizado por la Direccion General, a excepcion de cuando el notario
conozca el idioma, en cuyo caso él realizard la traduccion. Al apéndice de la escritura se
agregara el original o copia certificada del documento con su respectiva traduccion;

XIl.  Si alguna de las partes es de nacionalidad extranjera, debera acreditar su legal
estancia en el pais en los términos de la legislacién en la materia; el permiso, aviso o
documento que corresponda emitido por la Secretaria de Relaciones Exteriores, que, en su
caso, le permita adquirir el bien de que se trate, en razon de su ubicacion respecto de las
fronteras y de las costas; y en su caso, observar si existe o no obligacion de informar al
Registro de Inversion Extranjera;

XIll.  Consignard el acto en clausulas redactadas con claridad, concision y precision juridica
y de lenguaje, evitando toda palabra y formula indtil o anticuada;

XIV.  Describird con precision las cosas que sean objeto del acto, de tal modo que no puedan
confundirse con otras. Cuando ante su fe se otorgue una declaracién unilateral de voluntad
para acreditar construcciones vy se reciba la testimonial correspondiente en términos de lo
dispuesto por el Cddigo de Procedimientos Civiles, esta Ley y su Reglamento, debera
describir la construccidon y en su caso, el numero oficial que le corresponde. Tratandose de
construcciones edificadas sobre una fraccion del predio, deberd precisar la superficie,
medidas vy colindancias sobre las cuales se edifico;

XV. Asentard con precision las renuncias de derechos que los otorgantes hagan
vdlidamente conforme a su voluntad manifestada o a las consecuencias del acto, y de
palabra, subrayando su existencia, explicara a los otorgantes el sentido y efectos juridicos
de las mismas; cuidando proporcionar, en el caso de personas que recientemente hayan
cumplido la mayoria de edad, o de conyuges que por su situacién pudieran requerirla, y en
general, de grupos sociales vulnerables, una mayor explicitacion oral de sus términos vy
consecuencias, vy respondiendo todo cuestionamiento al respecto;

XVI.  Dejara acreditada la personalidad de quien comparezca en representacion de otro o
en ejercicio de un cargo, por cualquiera de los siguientes medios:

a) Relacionando los documentos respectivos, insertandolos en el instrumento o
agregandolos al apéndice en original o en copia total o parcial que en el propio instrumento
certifique concuerda con dicho original con el cual lo habra cotejado, haciendo mencion de
ello en el instrumento sin anotarlo en el libro de registro de cotejos, 0

b) Mediante certificacion, en términos de la fraccion Il del articulo 174 de esta Ley.

En dichos supuestos los representantes deberan declarar en la escritura que sus
representados son capaces, que sus facultades de representacién son suficientes para el
acto en que comparecen, vy que la representacion que ostentan y por la que actdan esta
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vigente en sus términos. Aquellos que comparecen en el ejercicio de un cargo protestaran la
vigencia del mismo;

XVII. Al agregar al apéndice cualquier documento, asentara dentro del instrumento la letra
que le correspondera a éste en el legajo respectivo. De no hacerlo asi o de tratarse de un
documento originado en fecha posterior al instrumento, hard la nota complementaria
correspondiente donde anote la incorporacion al apéndice del documento de que se trate;

XVIII. Agregara al apéndice las declaraciones y comprobantes de impuestos y derechos que
por ley esta obligado a calcular y enterara por cuenta de terceros, o sean motivo del tramite;

XIX. Cuando para la formalizacion del acto se requieran permisos, licencias o
autorizaciones que por disposicion de la ley deban transcribirse vy agregarse al apéndice, asi
lo cumplimentara el notario;

XX.  Expresara el nombre vy los apellidos, nacionalidad, lugar y fecha de nacimiento, edad,
estado civil, profesion u ocupacion y domicilio de las personas fisicas ya sean comparecientes
y otorgantes, y asentara su clave unica de registro de poblacion. En el supuesto de
representacion de personas fisicas, el representante deberd declarar las generales del
representado. En el caso de extranjeros pondra su nombre y apellidos tal como aparecen en
la forma migratoria correspondiente. Al expresar el domicilio no sélo mencionara la poblacion
en general, sino también el numero de la casa, nombre de la calle, de Ia colonia,
fraccionamiento o unidad, si es posible el cddigo postal, y cualquier otro dato que identifique
hasta donde sea posible dicho domicilio; v

XXI.  Hard constar bajo su fe:

a) Que los intervinientes acreditaron su identidad y que a su juicio tienen capacidad
legal;

b) Que les leyo la escrituraa los intervinientes o que ellos laleyerony manifestaron
todas y cada uno su compresion plena;

@) Que explicé a los intervinientes el valor, las consecuencias y alcances legales del
contenido de la escritura;

d) Que ante él manifestaron su conformidad con la escritura y firmaron ésta o no lo
hicieron por declarar que no saben o no pueden firmar. En este Ultimo caso, el compareciente
imprimird las huellas de sus dedos pulgares y firmara a su ruego la persona que al efecto elija.
Si le faltare uno de los pulgares, bastara la huella del restante; y si le faltaren ambos, bastara
la firma de la persona que hubiere designado para que firme a su ruego; a tal efecto, hara
constar la certificacion que sobre el particular haga el notario;

e) Que adiciona por solicitarlo asi algun interviniente, traducciones en otro idioma
hechas por perito oficial;
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f) Los hechos que el notario presencie y que sean relevantes o integrantes del acto, asi
como las advertencias que considere pertinentes; y

g) La fecha o fechas en que firmaron la escritura los intervinientes.

Articulo 138. El notario deberad cerciorarse de la identidad de los intervinientes por
cualquiera de los siguientes medios:

l. Por la presentacion en original de un documento de identificacién oficial con
fotografia, en el que aparezca el nombre vy apellidos de la persona de que se trate. Los datos
de la identificacién deberdn relacionarse en el instrumento y agregar copia de la misma al
apéndice. En cuanto sea posible el notario verificara la existencia de dicho documento; y

1. Mediante la declaracion bajo protesta de decir verdad de dos testigos iddneos,
mayores de edad, que a su vez se identifiquen ante el notario conforme a la fraccion anterior,
quien deberd expresarlo asi en la escritura. Los testigos en cuanto tales estan obligados a
asegurar la identidad y capacidad del otorgante, y de esto seran previamente advertidos por
el notario, deberan saber el nombre y apellidos de éste, que no han observado en él
manifestaciones patentes de incapacidad natural y que no tienen conocimiento de que esta
sujeto a incapacidad civil;, para lo anterior el notario les informara cudles son las
incapacidades naturales y civiles. Igualmente les informard su caracter de testigos
instrumentales v las responsabilidades consiguientes. En substitucién del testigo que no
supiere o no pudiere firmar, lo hara otra persona que al efecto elija el testigo, imprimiendo
éste su huella digital. La certificacion y consiguiente fe del notario siempre prevalecera sobre
la de los testigos en caso de duda suscitada posteriormente, salvo evidencia debidamente
probada que supere toda duda al respecto. En todo caso, el notario hara constar en la
escritura el medio por el que constato la identidad del otorgante que es identificado por los
testigos instrumentales, pudiendo ser con una identificacion no vigente o algin otro
documento que para efectos de esta Ley y su Reglamento no se considere identificacion.
Tratandose de testigos, si alguno no supiere o no pudiere firmar, imprimird su huella digital
y firmara a su ruego la persona que aquél elija.

Articulo 139. Para que el notario haga constar que los otorgantes tienen capacidad bastara
con que no observe en ellos manifestaciones de incapacidad natural y que no tenga noticias
de que estén sujetos a incapacidad civil.

Articulo 140. Si los comparecientes carecieren de los requisitos legales para acreditar la
identidad, no se otorgara la escritura.

Articulo 141. Si alguno de los otorgantes fuere sordo, leerd por si mismo la escritura; si
declarare no saber o no poder leer designara un intérprete que lo lea y le dé a conocer su
contenido de la escritura por medio del lenguaje de los sordos, signos o de otra manera. En
este supuesto el notario hara constar la forma en que los intervinientes le manifestaron
comunicarse el contenido de la escritura, la cual también sera firmada por el intérprete, quien
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declarara al notario bajo protesta de decir verdad que se ha conducido con la verdad y ha
comunicado cabalmente el contenido del instrumento.

Articulo 142. Si el otorgante fuera mudo, manifestara por escrito su consentimiento con los
términos de la escritura y en caso de no saber o no poder escribir, manifestara su
consentimiento en presencia de un testigo, a través de signos inequivocos, circunstancia que
hard constar el notario en la escritura.

Articulo 143. Tratandose de invidentes o de personas que declaren no saber o no poder
leer, éstos se impondran de los términos y alcances de la escritura por la lectura clara que
haga el notario, en presencia de un testigo, debiendo realizar una segunda lectura por parte
del testigo.

Articulo 144. La parte que no conociere el idioma espafiol, se acompafiara de un intérprete
elegido por ella. La parte que si conozca el idioma espaiol podra también llevar otro
intérprete que a su derecho convenga.

Articulo 145. Si las partes quisieren hacer alguna adicion o variacion a la escritura, antes de
firmarla, el notario la asentara sin dejar espacio en blanco, al final de la misma, mediante la
declaracion de que se leyd v explicé aquélla, la cual serd suscrita por los intervinientes.

Articulo 146. La escritura debe ser firmada enseguida del ultimo parrafo de la misma, sin
dejar espacio entre este y las firmas.

Articulo 147. Si quienes deban suscribir una escritura no se presentan a firmarla dentro del
término de treinta dias, contado de fecha a fecha inclusive, a partir del dia en que se asento
en el protocolo, la misma escritura quedara sin efecto y el notario precluido el plazo, asentara
al pie de ella y autorizara con su sello notarial y firmard una razén de “no pasé” en los términos
que precisa el Reglamento.

Articulo 148. Si en una escritura se contienen varios actos juridicos, el notario debera
autorizarla por lo que se refiere a aquellos que hayan sido firmados por las partes dentro del
término legal y pondra nota complementaria asentando que actos no pasaron.

Articulo 149. Las notas complementarias que asiente el notario deberan ser autorizadas
con su firma v sello notarial.

Articulo 150. Se prohibe a los notarios consignar revocaciones, rescisiones o modificaciones
al contenido de una escritura, por simple nota complementaria. En estos casos, debe
extenderse nueva escritura y después asentar nota complementaria en la antigua, siempre
que la primera haya sido otorgada ante su fe y se trate de revocaciones.

Articulo 151. Los notarios no formalizaran ni autorizaran escrituras sin la firma de todas las
partes.
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Articulo 152. La obligacion que tiene el notario de redactar por escrito las cldusulas de los
testamentos publicos abiertos, no implica que deba escribirlas por si mismo.

CAPITULO VI
ACTAS

Articulo 153. Acta notarial es el instrumento que el notario asienta en los folios para hacer
constar uno o varios hechos presenciados por el u otras diligencias relacionadas con el mismo,
susceptibles de ser apreciados por sus sentidos; asi como el reconocimiento de firmas,
rubricas o huellas digitales o ratificacion de contenido de documentos, y que, firmadas o no
por los intervinientes, autoriza con su sello notarial y firma.

Articulo 154. Los preceptos del Capitulo relativo a las escrituras seran aplicables a las actas
en cuanto sean compatibles con su naturaleza o con los actos o hechos materia de aquellas.

Articulo 155. Entre los hechos por lo que el notario debe asentar un acta, se encuentran:

l. Notificaciones, interpelaciones, requerimientos, protestos vy entrega de documentos
y otras diligencias en las que el notario intervenga conforme a otras leyes;

I. La existencia, identidad, capacidad legal, reconocimiento y puesta de firmas en
documentos de personas identificadas por el notario;

[l. Hechos materiales;

V. La existencia de planos, fotografias y otros documentos;
V. Protocolizacion de documentos;
VI. Declaraciones que hagan una o mas personas respecto de hechos que les consten,

sean propios o de quien solicite la diligencia; y

VII. En general, toda clase de hechos positivos o0 negativos, estados v situaciones, sean
licitos 0 no, que guarden las personas y cosas que puedan ser apreciados objetivamente v
relacionados por el notario.

En todos los casos sefialados en las fracciones anteriores, el acta relativa podra ser levantada
por el notario en la oficina de la notaria a su cargo, con posterioridad a que los hechos
tuvieron lugar, adn, en su caso, en los dos dias siguientes a ello, siempre y cuando con esta
dilacién no perjudique los derechos de los interesados, o se violen disposiciones legales de
orden publico.

Articulo 156. A peticion de parte, que podra ser por comparecencia, por escrito, por teléfono,
0 por comunicacion a través de medios electrénicos, el notario hara personalmente las
notificaciones, interpelaciones, diligencias y protestos y demas diligencias, con o sin
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presencia de la parte interesada, atendiendo a las reglas establecidas en el Reglamento de
esta Ley.

Articulo 157. Cuando se solicite al notario dé fe de varios hechos relacionados entre si, que
tengan lugar en diversos sitios 0 momentos, podra asentarlos en una sola acta, una vez que
todos se hayan realizado, o bien en dos o0 mas actas correlacionadas.

Articulo 158. En los casos que limita el Reglamento, el notario autorizard el acta aun cuando
no sea firmada por el interesado o los intervinientes, siempre que asi lo asiente en el
instrumento.

Articulo 159. En materia de reconocimiento de firmas, rubricas o huellas digitales, o
ratificacion de contenido de los documentos, el notario hara constar en el acta
correspondiente, la naturaleza, una relacién sucinta del acto juridico o hecho que contiene el
documento, dando fe de la identidad de los interesados; asentando sus generales y de que a
Su juicio tienen capacidad legal. Asi mismo, debera agregar en el apéndice correspondiente,
copia de la identificacion de los solicitantes, asi como copia de un ejemplar de los documentos
que sean presentados, y acreditar, en su caso la legitimacion de quien comparece a nombre
de otro.

Ademas, el notario deberd hacer constar en el propio documento, el reconocimiento de
contenidos o ratificacion de firmas y huellas digitales efectuado por los interesados,
asentando fecha y numero de acta, dando fe de la identidad de los interesados, sefialando
sus generales y, en su caso, de que a su juicio tienen capacidad legal, asi como la legitimacion
a que se refiere el parrafo anterior. Si el espacio disponible en el propio documento no fuere
suficiente para el reconocimiento o ratificacion, se hard en hoja por separado fijandola al
documento, sellandose y rubricandose las uniones. La ratificacion o reconocimiento que
asiente el notario en los documentos, debera contar con las firmas o huellas de los
interesados, en términos de esta Ley. El notario como medida de seguridad tendra que
adherir al documento un holograma.

Articulo 160. En las actas de protocolizacion de documentos cuya naturaleza indicara, el
notario hara constar que los agrega al apéndice con el nimero del acta y bajo la letra que le
corresponda. La protocolizacion podra hacerse agregando los documentos al apéndice para
después insertar su texto en los testimonios que se expidan o bien insertandolo en la propia
acta. No se podra protocolizar el documento cuyo contenido sea contrario a las leyes.
Tratandose de actas de asamblea se estara a lo que disponga el Reglamento.

Articulo 161. En ningln caso los notarios ratificaran firmas o contenido de contratos
privados o administrativos donde se prometa enajenar o se enajenen bienes inmuebles 0
derechos reales sobre los mismos, se otorguen hipotecas o se cancelen las mismas.

En los demas documentos cuyas firmas o contenido se ratifique, el notario debera cerciorarse
de que su contenido no contravenga ninguna disposicion legal.
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Articulo 162. Los instrumentos publicos otorgados ante funcionarios extranjeros se
protocolizaran si satisfacen los requisitos que establezcan las leyes relativas en los términos
de los tratados y convenios internacionales celebrados y aprobados conforme a Ia
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos para que surtan sus efectos legales,
salvo los que fueren expedidos ante los consules mexicanos o apostillados vy traducidos por
perito autorizado por la Direccion General.

Los poderes otorgados en el extranjero se protocolizaran para que surtan sus efectos legales,
salvo los que fueren expedidos ante los consules mexicanos o apostillados vy traducidos por
perito autorizado por la Direccion General.

CAPITULO VII
TESTIMONIOS, COPIAS CERTIFICADAS Y CERTIFICACIONES
Seccion Primera
Testimonios

Articulo 163. Testimonio es el documento que transcribe integramente una escritura o acta
notarial con sus anexos que obren en el apéndice, con excepcion de los que ya se hallen
insertos en el instrumento. Se observaran las mismas reglas que las escrituras vy las actas en
su impresion, con prohibicion de enmendaduras o raspaduras en cualquier parte del
documento.

Los documentos en idioma extranjero que obren en el apéndice podran ser o no transcritos
en el testimonio; de no ser transcritos, se certificaran las copias que concuerden con los
originales protocolizados.

El testimonio sera parcial cuando en él sélo se transcriba parte, ya sea de la escritura o del
acta, yva sea de los documentos del apéndice. El notario no expedira testimonio o copia parcial
cuando por la omisién de lo que no se transcribe pudiera seguirse perjuicio a tercero.

Articulo 164. Cuando el notario expida un testimonio, asentara nota complementaria que
contendra la fecha de la expedicion, el niumero de paginas de que consta el testimonio, el
numero ordinal que corresponda a éste y a quién se expide.

Articulo 165. Al final de cada testimonio se hara constar su calidad de primero, segundo o
ulterior nimero ordinal, el nombre del interesado a quien se expide, el nimero de hojas del
testimonio, si es total o parcial y la fecha de la expedicién.

Articulo 166. El testimonio sera autorizado por el notario con su firma autdgrafa y sello
notarial en cada hoja, adhiriendo a cada una de éstas como medida de seguridad un
holograma; deberd estar impreso en hojas testimonio cuyas cualidades y caracteristicas el
notario libremente elija; podran agregarse otros datos o medios tecnolégicos que se
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consideren idoneos para mayor seguridad v no deberd contener palabras con testaduras,
entrerrenglonaduras, enmendaduras ni raspaduras.

Articulo 167. Los notarios podran expedir y autorizar testimonios o copias impresas por
cualquier medio de reproduccion que sea legible y certificaciones de los actos o hechos que
consten en su protocolo. En la certificaciéon haran constar el numero y la fecha de la escritura
o0 del acta respectiva.

Articulo 168. El notario podra expedir a cada parte interviniente, interesada o bien a sus
representantes, los testimonios que solicite. En el caso de la parte interesada, esta debera
acreditar el interés a juicio del notario. A terceros sélo podran expedirseles previo
mandamiento judicial.

Articulo 169. Para la expedicion de testimonios y copias certificadas de instrumentos
contenidos en los protocolos depositados en la Direccion General, previo pago de derechos,
se observaran las reglas siguientes:

l. El instrumento respectivo debe constar en los protocolos depositados en su archivo,
o bien, en el protocolo de una notaria cuyo titular haya sido suspendido temporal o
definitivamente;

Il. Se utilizard un sello, de caracteristicas similares al de los notarios, con el texto
“Direccion General del Registro Publico de la Propiedad y de Inspeccién y Archivo General de
Notarias”;

I, Sélo podra ser expedido a peticion de alguno de los que intervinieron en el
instrumento, o por mandamiento de autoridad jurisdiccional, salvo en el caso de que se trate
de un testamento, caso en el cual el notario del Estado que acredite que ante su fe se tramita
la sucesién correspondiente, estara legitimado para solicitar el testimonio correspondiente;

V. Deben estar satisfechos todos los requisitos previstos en la Ley para que un
instrumento sea autorizado definitivamente, y al efecto, se pondra al testimonio relativo la
razén de que en el instrumento se cumplieron todos los requisitos previstos por la Ley,
dejandose constancia del momento en que esto sucedid;

V. Se debera asentar los datos de la expedicidn del testimonio en nota complementaria
debidamente sellada y firmada por el Director General;

VI. El documento expedido sera una transcripcion literal de lo contenido en el protocolo,
sin poder modificar dato alguno; y

VII. Se podra incorporar al testimonio todos o parte de los documentos glosados al
apéndice.



VERACRUZ

Gobierno del Estado

Articulo 170.Si la escritura contiene varios actos juridicos, serd valida respecto de los que
satisfagan los requisitos que establece la Ley.

Articulo 171. Las correcciones no salvadas en las escrituras, actas y certificaciones se
tendran por no hechas.

Articulo 172. La escritura o el acta, previa resolucion judicial, sera nula si falta algun
requisito o se otorga en contravencion a lo dispuesto en la Ley.

Seccion Segunda
Copias Certificadas

Articulo 173. Copia certificada es la reproduccién total o parcial de una escritura o acta, asi
como de sus respectivos documentos del apéndice, sélo de éstos o de alguno o algunos de
ellos, que el notario expedira sélo para lo siguiente;

l. Para acompaniar declaraciones, manifestaciones 0 avisos de caracter administrativo o
fiscal, si las leyes o reglamentos aplicables disponen que con ellos se exhiban copias
certificadas o autorizadas; o en cualquier otro caso en los que su presentacion o expedicion
sea obligatoria. Se consideran copias certificadas las literales que selladas y firmadas por el
notario se presentan para obtener la inscripcion de los testimonios en los Registros Publicos
o bien la digitalizacion de los testimonios en el caso de la inscripcion por medios electronicos;

1. Para acompafar informes solicitados por autoridad legalmente facultada para
requerirlos, con relacion a alguna escritura o acta;

. Para remitirlas a las autoridades competentes, las judiciales, ministeriales o fiscales
que ordenen dicha expedicion; y

V. Para entregar al otorgante que la solicite, la reproduccién de alguno o algunos de los
documentos que obren en el apéndice.

La certificacion deberd contener la firma y sello del notario y, en su caso, la firma electrénica
correspondiente, la cual tiene plena validez y eficacia juridica de conformidad con lo
establecido en la Ley de Firma Electrénica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave
y sus Municipios.

Seccion Tercera
Certificaciones

Articulo 174. Certificacion notarial es la relaciéon que hace el notario de un acto o hecho que
obra en su protocolo, en un documento que él mismo expide o0 en un documento preexistente,
asi como la afirmaciéon de que una transcripcion o reproduccion coincide fielmente con su
original, comprendiéndose dentro de dichas certificaciones las siguientes:
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l. Las razones que el notario asienta en copias al efectuar un cotejo conforme a lo
previsto en el Capitulo correspondiente de esta Ley;

Il. La relacién sucinta de un acto o hecho, o de uno de sus elementos o circunstancias
que consten en su protocolo, que asiente en un documento que al efecto expida a peticion
de parte o autoridad facultada para hacerlo, o en un documento preexistente, también a
solicitud de parte, lo que hara constar en la propia certificacion sin necesidad de tomar razén
en nota complementaria; y

[, La razon de existencia de uno o varios documentos que se le exhiban, para acreditar
la personalidad de los otorgantes o interesados en una escritura o acta en la que el notario
asiente en lareproduccion total o parcial de éstos, lo que sera suficiente para dejar acreditada
dicha personalidad.

Toda certificacion sera autorizada por el notario con su firma y sello notarial, vy, salvo las
certificaciones previstas en la fraccion | de este articulo, no contendran holograma.

CAPITULO VIII
DEL VALOR JURIDICO DE LOS DOCUMENTOS NOTARIALES, SUS EFECTOS Y NULIDAD

Articulo 175. €l valor juridico de los instrumentos y actuaciones notariales se regira por lo
siguiente:

l. En tanto no se declaren nulas por sentencia judicial ejecutoriada, las escrituras, actas,
testimonios, documentos cotejados, copias certificadas y certificaciones, haran prueba plena
respecto de su contenido y de que el notario observd las formalidades correspondientes;

Il. Las correcciones no salvadas en las escrituras y actas se tendran por no hechas;

[, La protocolizacién de un documento acreditara la certeza de su existencia para todos
los efectos legales; v

V. Cuando haya diferencia entre las palabras y los nimeros prevaleceran aquéllas.
Articulo 176. Las escrituras y actas seran nulas:
l. Si el notario autorizante no esta en el ejercicio de sus funciones al otorgarlas;

Il. Si el notario esta impedido por ley para intervenir en el acto juridico o hecho de que
se trate;

I1. Si son autorizadas por el notario fuera del territorio del Estado;

V. Si han sido redactadas en idioma distinto al espafiol, con las salvedades que se
precisan en esta Ley y su Reglamento;
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V. Si estan autorizadas con la firma autdégrafay sello del notario, cuando deban contener
razén de “no pasd” por no estar firmadas por todos los que debieron hacerlo;

VI. Cuando no estén autorizadas con la firma autdgrafa y sello notarial registrado en la
Direccion General;

VII.  Siel notario no constato la identidad de los otorgantes;

VIIl.  Sicarecen de algun requisito que produzca la nulidad del instrumento por disposicion

expresa de laley; vy
IX. Cuando la actuacién del notario sea consecuencia de violencia fisica o moral.

Con relacion a lo dispuesto en la fraccion Il de este articulo, solamente sera nulo el
instrumento en lo referente al acto o hecho cuya autorizacion no le estd permitida, pero
tendra validez respecto de los otros actos o hechos que contengay que no estén en el mismo
caso.

Articulo 177. Fuera de los casos previstos en el articulo anterior, el instrumento no sera
nulo, aun cuando el notario pueda ser responsable por el incumplimiento de alguna
disposicion legal.

Articulo 178. El cotejo acreditara la identidad del documento cotejado con el documento
original exhibido, sin calificar sobre su autenticidad, validez o legalidad.

Articulo 179. Los testimonios, copias certificadas o certificaciones seran nulos:
l. Cuando la escritura o acta sea declarada nula;

Il. Si el notario no se encuentra en ejercicio de sus funciones o los autoriza fuera de su
demarcacion;

I, Cuando no estén autorizados con la firma autdégrafa y sello notarial autorizado por la
Direccion General; y

V. Si carece de algln requisito que produzca la nulidad por disposicién expresa de la ley.
CAPITULO IX
DEL SISTEMA AVISOS

Articulo 180. El notario, en ejercicio de sus funciones, empleara todos los mecanismos
necesarios, escritos o electrénicos, autorizados por la ley, para el envio, recepcion,
comunicacion, archivo y autorizacion de informacion sobre los actos y hechos juridicos que
conozca.
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Articulo 181. €l notario deberd sujetarse a las disposiciones legales y administrativas
que dicten las autoridades competentes, para el uso de medios electrénicos que faciliten
la prestacion de sus tramites y servicios, siendo validos para ello los archivos digitales que
contengan las imagenes, archivos y demas documentos electronicos firmados con los
certificados digitales que el notario adquiera.

Articulo 182. En los casos a los que se refieren los dos articulos anteriores, el notario tiene
la obligacion de hacer constar, en el propio documento, los elementos con los que se atribuye
la informacion a las partes y conservar, bajo su resguardo, una version integra de la misma
para su consulta y, en su caso, validez.

Articulo 183. El notario presentara aviso a la Direccion General, por via electrénica, a través
del sistema integral de avisos testamentarios, sobre la autorizacion de testamentos
otorgados ante su fe, dentro de los quince dias habiles siguientes contados a partir de su
realizacion.

Articulo 184. €l aviso a que refiere el articulo 183 de esta Ley, deberd contener los datos
que precisa el Reglamento. La Direccion General acusara recibo del informe de manera
electronica, a través del sistema integral de avisos testamentarios. €l sistema de avisos a
cargo de la Direcciéon General, se formara una base de datos electrdnica, con los avisos del
otorgamiento de testamento que los notarios presenten y se compartira con la base de datos
del Registro Nacional de Avisos de Testamento.

El notario o autoridad jurisdiccional competente ante quien se denuncie una sucesion,
solicitara a la Direccion General el informe de si existe en sus registros o base de datos un
testamento a nombre del finado, debiendo acreditar la razén de su peticion debidamente
fundada y motivada. Tratandose de notarios deberan precisar si el procedimiento sucesorio
en sede notarial ya se ha iniciado expresando los datos del instrumento relativo, o bien, que
requieren la informacion para iniciar dicho proceso.

Articulo 185. La Direccion General tendrd un sistema de avisos de poderes en una base de
datos especialmente destinada a consignar los avisos relativos al otorgamiento y revocacion
de poderes para actos de dominio, otorgados por personas fisicas y morales.

Los notarios tienen la obligacion de dar aviso via electrénica de las escrituras por ellos
autorizadas que contengan dichos poderes y sus revocaciones dentro del término de quince
dias habiles siguientes a su otorgamiento.

Articulo 186. El notario ante quien se revoque o renuncie un poder que haya sido otorgado
ante otro notario, aun cuando sea de otra entidad federativa, tendra la obligacion de
comunicarselo por correo certificado o por cualquier otro medio indubitable de comunicacion,
en el que conste de manera fehaciente el acuse de recibo respectivo, dentro de los diez dias
habiles siguientes, a fin de que aquél haga la anotacién marginal o complementaria
correspondiente en el protocolo en que se contenga y en su caso, hara la misma comunicacién
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ala Direccion General en que se encuentre depositado el protocolo. Cuando el poder revocado
o renunciado haya sido otorgado ante su fe, lo hard constar en nota marginal o
complementaria, segln sea el caso, en el instrumento original.

Articulo 187. Los notarios que ante su fe se acredite la legitimacion de algun compareciente
con un poder para actos de dominio otorgado en el Estado, podran solicitar a la Direccién
General un informe por via electrénica de la existencia o no del poder, asi como de su
revocacién, en su caso, la respuesta sera emitida por la Direccion General en un plazo no
mayor a cinco dias habiles, por ese mismo medio.

CAPITULO X
ARANCEL

Articulo 188. El notario no sera remunerado con cargo al erario del Estado; sus honorarios
seran cubiertos por quienes soliciten sus servicios, en los términos del arancel expedido por
el Ejecutivo a propuesta del Colegio. En caso de que el servicio solicitado al notario no esté
considerado dentro del arancel, los honorarios seran determinados por convenio con el
solicitante, por escrito.

Articulo 189. Los honorarios previstos en el arancel no comprenden los gastos de gestion
que se generan con motivo de la prestacion del servicio; ni el cobro de los créditos fiscales
que graven los actos juridicos autorizados; tampoco el costo de documentos, constancias,
certificaciones, publicaciones, avallos, derechos de registro o derechos por la prestacion de
cualquier otros servicios inherentes; ni de permisos, licencias o autorizaciones recabados por
el notario por cuenta y orden del solicitante y que sean indispensables para el otorgamiento
del instrumento, lo anterior sin perjuicio del pago de las obligaciones fiscales que del acto se
desprendan.

Articulo 190. Los honorarios del notario deberan constar en recibo que cumpla con los
requisitos establecidos por la legislacion fiscal. Los demas pagos a que se refiere el articulo
anterior podran consignarse en un recibo unico, en donde se precisaran los conceptos a que
corresponden.

Articulo 191. €l notario fijara en su oficina, en lugar visible al publico, una copia legible del
arancel autorizado en los términos de esta Ley, con las caracteristicas que establezca el
Reglamento. Y previo a la prestacion del servicio notarial el notario debera presentar la
cotizacién correspondiente al solicitante del servicio y este aprobarla, por escrito.

Articulo 192. Las partes seran solidariamente responsables para con el notario por el
importe de los honorarios y gastos generados, a menos que se haga constar lo contrario en
la escritura o asi lo disponga la Ley.
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Articulo 193. €l arancel que expida el Ejecutivo a propuesta del Colegio por conducto de la
Direccién General, y se publique en la Gaceta Oficial, Organo del Gobierno del Estado de
Veracruz, sera vinculante para todos los notarios. Su revision y actualizacion se llevara a cabo
durante el mes de enero de cada dos afios o antes si las circunstancias lo justifican, con
arreglo a los estudios econémicos contenidos en el proyecto elaborado por el Consejo en
cada ocasién, y cuyo incremento no podra ser menor a la cantidad que resulte de sumar al
importe del indice de inflacion del aiio anterior, diez puntos. El Colegio presentara el proyecto
de arancel a la Direccion General a mas tardar el Gltimo dia habil de mes de enero del afio que
corresponda, dentro de los quince dias habiles siguientes la Direccién General debera hacer
las observaciones pertinentes y fundadas con base objetiva o bien aprobar el proyecto, va
totalmente o solo en la parte no objetada, corregido éste y aprobado en su totalidad, Ia
Direccion General mandara a hacer la publicacion, a costa del Colegio.

Articulo 194. En todos los casos en que las autoridades requieran la prestacion de los
servicios notariales en asuntos de orden publico o de interés social, los requirentes y el
Colegio convendran los honorarios correspondientes. Cuando la intervencién notarial se
refiera @ materia agraria, a programas de fomento a la vivienda vy a la regularizacién de la
tenencia de la propiedad inmueble, se convendran tarifas reducidas entre las autoridades y
el Colegio, a menos que va estén especialmente previstas en el arancel notarial y se otorgara
el servicio por turno de reparto en cada demarcaciéon, en los términos que precise el
Reglamento.

Lo establecido en el parrafo que precede no aplicard a servicios que se brinden a los
particulares, sea de manera individual o por varios notarios.

Articulo 195. Los honorarios y gastos vy el importe de las prestaciones fiscales que causen
los servicios prestados por el notario podran hacerse efectivos por éste mediante el
procedimiento de apremio que el Codigo de Procedimientos Civiles establece o establezca en
lo futuro.

Articulo 196. En caso de duda sobre la interpretacion del arancel o sobre su aplicaciéon a un
caso concreto, el notario o cualquiera de los interesados podra recurrir al Colegio; la
resolucién que dé a conocer sera obligatoria para el notario y para las partes.

TiITULO TERCERO

DE LOS PROCEDIMIENTOS NO CONTENCIOSOS
CAPITULO UNICO
GENERALIDADES
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Articulo 197. Solo los notarios de la entidad podran auxiliar al Poder Judicial del Estado para
conocer de los procedimientos no contenciosos establecidos en la presente Ley vy su
Reglamento.

Articulo 198. €l notario conocera de estos procedimientos en tanto subsista el acuerdo
entre los solicitantes, debiendo dejar de conocer del mismo si hay alguna oposicion o
controversia.

Articulo 199. En la tramitacion de los procedimientos sefialados en este Capitulo, deberan
cumplirse las formalidades y disposiciones establecidas en el Reglamento, en el Cddigo de
Procedimientos Civiles y cualquier otro ordenamiento aplicable.

Articulo 200. Para acreditar el dominio de construcciones el titular del bien debera otorgar
la declaracién unilateral de voluntad presentando al efecto los documentos probatorios del
hecho y ademas rendir la informacion testimonial correspondiente, en los términos que
establece el Cddigo de Procedimientos Civiles y el Reglamento. El notario debera abstenerse
de actuar cuando el objeto del acto sea una construccion que no tenga titulo de propiedad ni
esté inscrita en Registro Publico de la Propiedad.

Articulo 201. En los demas actos de jurisdiccion voluntaria que conforme a la Ley puede o
debe actuar el notario, deberd apegarse a lo establecido en el Reglamento.

TiTULO CUARTO
DE LAS INSTITUCIONES DEL NOTARIADO Y DE LA SUPERVISION NOTARIAL
CAPITULO|
ATRIBUCIONES DEL EJECUTIVO
Articulo 202. Son atribuciones del Ejecutivo por si o por conducto del Secretario:
l. Delegar la fe publica, conforme a los requisitos y procedimientos previstos en la Ley;

1. Ejercer las atribuciones que le otorgan la Ley y demas disposiciones correlativas para
regular y vigilar la funcién notarial;

I, Ordenar la creacion y la supresién de notarias en términos del articulo 34 de esta Ley;

V. Tomar la protesta de ley, a quienes en términos de la Ley hayan cubierto los
requisitos y formalidades previos para desempefiarse como notarios;

V. Otorgar, expedir o dar por terminados los efectos de la patente para el ejercicio de Ia
funcion notarial de aspirantes y notarios;

VI. Llevar el registro, archivo, depdsito e inscripcion de los actos y hechos juridicos que
se pasen por la fe publica;
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VII. Revisar la procedencia del cierre del protocolo de los notarios;
VIII.  Autorizar las permutas de notarios;

IX. Ordenar, por conducto de la Secretaria o de la Direccion General, dentro del
Procedimiento de supervision notarial, visitas generales o especiales en la notaria de que se
trate, o bien realizar revisiones extraordinarias que se practicaran en la Direccion General en
base a la informacion puesta a disposicion de ésta por el notario; todo ello con el propdsito
de revisar el protocolo, sistemas, aranceles, letreros, avisos, o0 demas instrumentos y demas
implementos afectos a la funcién notarial y al desempefio de los notarios;

X. Ordenar la suspension temporal o cesacion definitiva del ejercicio de la funcién
notarial;
XI. Ordenar la cesacion de la patente del notario, el cierre de la notaria y del protocolo,

asi como su entrega a la Direccidon General, de los libros, apéndices, registros, sistemas,
documentos, tramites, sellos, y demas implementos notariales, en los casos previstos por la
Ley;

XII. Declarar la vacancia de notarias;
XIll.  Convocar a examen de oposicion para la asignacion de notarias vacantes o de nueva
creacion;

XIV.  Aplicar las sanciones que procedan con motivo de las infracciones a la Ley;

XV.  Expedir el arancel para el cobro de honorarios por los notarios publicos, a propuesta
de la Direccién General y el Colegio. El arancel sera publicado en la Gaceta Oficial, Organo del
Gobierno del Estado de Veracruz, y revisado, para su actualizacion, cada dos afos; y

XVI.  Las demas que establezcan la Ley y otras disposiciones aplicables.
CAPITULO Il
ATRIBUCIONES DE LA SECRETARIA Y DE LA DIRECCION GENERAL
Articulo 203. €l Secretario y el Director General son autoridades competentes para:

l. Dirigir, organizar, vigilar y controlar, el ejercicio de la funcién notarial en el Estado, de
conformidad con la Ley;

Il. Dirigir, administrar y controlar la inspeccién y el archivo general de notarias;

I1. Mantener actualizado el funcionamiento de las notarias y su archivo de conformidad
conla Ley y la legislacién aplicable;

V. Vigilar, controlar e inspeccionar en términos de la Ley, todo lo relativo a las
demarcaciones notariales;
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V. Ordenar vy practicar, dentro del procedimiento de supervisién notarial, visitas
generales o especiales a las notarias, o bien realizar revisiones extraordinarias que se
practicaran en la Direccion General mediante la revision del archivo digital puesto a
disposicion de la Direccién General; que tendran por objeto la revisién e inspeccion de los
protocolos, libros, apéndices, registros, sistemas, documentos, tramites, sellos, aranceles,
letreros, avisos, o demads instrumentos y elementos afectos a la funcién notarial vy al
desempefio de los notarios, en términos de las érdenes de supervision notarial que emita la
autoridad conforme a la Ley;

VI. Elaborar y aplicar un programa permanente de supervision a las notarias del Estado;

VII. Requerir a los notarios, directamente o por conducto del Colegio, para realizar
funciones notariales en campafias de promocién de escrituracion en beneficio colectivo, de
regularizacion de la tenencia de la tierra, de vivienda de interés social y popular, y otras para
la satisfaccion de necesidades colectivas, para lo cual se contard con el debido auxilio de las
autoridades estatales y municipales;

VIIl.  Ordenar que el dia de las elecciones, las notarias publicas se mantengan abiertas y
presentes sus titulares y empleados, de las ocho a las veinte horas, debiendo atender las
solicitudes de los funcionarios de los consejos, de los funcionarios de casilla, de los
representantes de partido ante mesas directivas o generales y de los ciudadanos, para dar
fe de hechos, o certificar documentos concernientes a la eleccion.

El incumplimiento de las obligaciones de los notarios de mantener abiertas sus oficinas el dia
de las elecciones y atender las solicitudes que les hagan, los hara acreedores a una sancion
pecuniaria que sera fijada por el Secretario de acuerdo a la gravedad del caso y conforme lo
dispuesto por el Reglamento;

IX. Recibir y acordar la propuesta del Colegio para la celebracion de los examenes para la
obtencion del caracter de aspirante;

X. Convocar, a solicitud del Colegio o por érdenes del Ejecutivo, los examenes de
oposicion, en los casos previstos por la Ley;

XI. Autorizar o revocar las licencias de separacion temporal de la funcién notarial;

XIl.  Tramitar, autorizar o dejar sin efecto, los convenios que se celebren entre notarios

para efectos de suplencia, en los términos previstos por la Ley;
XIll.  Formar parte del jurado a que refiere el articulo 57 de esta Ley;

XIV.  Llevar unregistro con los datos que proporcionen los notarios acerca de testamentos,
y, N su €aso, ingresar esa informacion a la base de datos del registro nacional de avisos de
testamento;
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XV. Integrar y operar el registro de avisos de disposiciones testamentarias y poderes
notariales;

XVI.  Llevar un registro de las escrituras autorizadas por los notarios que contengan
poderes, mandatos y, en su €aso, Sus revocaciones, para contribuir a la constitucion del
sistema nacional de avisos de poderes y mandatos notariales;

XVIl.  Recibiry tramitar los informes que conforme a la Ley deben rendir los notarios y rendir
los que le sean propios;

XVIII. Integrar y llevar, para efectos de la inspeccion vy el archivo general de notarias, un
expediente de cada notario, para su control correspondiente;

XIX.  Nombrar supervisores, inspectores, delegados o representantes de la Direccion
General para el cumplimiento de sus atribuciones, asi como de los demas actos vy
procedimientos previstos en la Ley y en otras disposiciones aplicables;

XX.  Incoary ejecutar los actos y procedimientos de supervision notarial que prevé la Ley
vy, en caso de infracciones a la misma, cometidas por los notarios en el ejercicio de su funcion,
determinar la responsabilidad que corresponda y ejecutarla sancion;

XXI.  Denunciar ante la autoridad competente, las infracciones en las que, con motivo de
los procedimientos que sefala la fraccion anterior, se presuma una probable responsabilidad
penal o fiscal;

XXII.  Aplicar las sanciones que correspondan, asi como aquellas que ordene el Ejecutivo, en
términos de la Ley;

XXIlI.  Cerrar las notarias con motivo de las resoluciones de suspension o terminacion de la
funcion notarial que ordene la autoridad competente, conforme a lo dispuesto por la Ley vy
recibir los implementos notariales;

XXIV. Intervenir en la entrega y recepcién de notarias, asi como tramitar los instrumentos
pendientes de autorizacion;

XXV. Expedir los testimonios, las copias certificadas y las certificaciones, que soliciten las
personas que acrediten su interés juridico o, cuando asi lo ordene la autoridad competente,
que consten en los protocolos vy sus apéndices de las notarias depositadas en su archivo,
usando un sello de caracteristicas similares al de los notarios con el texto “Direccién General
del Registro Publico de la Propiedad y de Inspeccion y Archivo General de Notarias del Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave”;

XXVI. Recibir los sellos notariales deteriorados, alterados o recuperados después de su
extravio o aquellos que no cumplan con los requisitos previstos por esta Ley, para su
destruccion;
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XXVII. Recogery tener bajo su guarda y cuidado los protocolos vy los archivos de las notarias
que, por mandamiento del Ejecutivo, tenga depositadas; asi como el sello notarial, en los
casos que sea procedente en términos de la Ley;

XXVIII. Cancelar, cuando proceda, los folios no utilizados, hojas testimonios, hologramas, vy
sellos que se recojan o se le entreguen;

XXIX. Hacer la reapertura de los libros del protocolo, cuando se designe a quien deba
sustituir a un notario suspendido definitivamente o se nombre el nuevo titular de una notaria
vacante;

XXX. Autorizar, cuando proceda, la reposicion y la restitucion de los instrumentos
contenidos en algun libro, folio, hoja, pagina o cualquier otro elemento del protocolo, con
motivo de su pérdida o destruccion total o parcial, en los términos previstos por la Ley;

XXXI. Tramitar las solicitudes de permutas de los notarios;
XXXII. Desahogar las consultas relacionadas con el ejercicio de la funcién notarial;

XXXIII. Elaborar y proponer a la superioridad, el anteproyecto de presupuesto anual, para
cumplir eficientemente con sus funciones;

XXXIV.Convocar y celebrar reuniones periodicas con los notarios, con objeto de coordinar su
funcion;

XXXV. Celebrar convenios y acuerdos con personas fisicas o morales, de orden publico o
privado, que contribuyan a mejorar la funcién notarial; asi como realizar estudios para
identificar las necesidades del servicio notarial en el territorio del Estado;

XXXVI. Emitir los nombramientos de peritos en las distintas dreas que el servicio notarial
requiere, y todo lo relacionado a su actividad, en los términos que se precisa en el
Reglamento; y

XXXVII. Las demas que establezcan la Ley, su Reglamento y otras disposiciones
aplicables.

Articulo 204. Tratandose de la recepcion, tramitacion y resolucion de quejas presentadas
ante la Direccion General en contra de los notarios, el procedimiento administrativo se
desahogara de conformidad con lo previsto en esta Ley vy, en su caso, en el Codigo.

CAPITULO Il
COLEGIO DE NOTARIOS Y GARANTIA SUBSIDIARIA
Seccion Primera

Colegio de Notarios
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Articulo 205. €l Colegio de Notarios del Estado de Veracruz es una corporacion de derecho
publico con personalidad juridica y patrimonio propios. Tendra la organizaciéon vy
funcionamiento que prevé la Ley, asi como las disposiciones estatutarias y reglamentarias
que deriven de la misma.

Articulo 206. €l Colegio tendra su sede y domicilio legal en la capital del Estado, y su Consejo
sesionara en las instalaciones del mismo.

Articulo 207. Todos los notarios y los notarios adscritos estan obligados a contribuir a los
gastos de sostenimiento del Colegio y al efecto cubriran puntualmente las cuotas que éste
acordare. Si no cubrieren dos cuotas consecutivas, la Direcciéon General, a solicitud del
Consejo, los sancionara de acuerdo con lo previsto en esta Ley y su Reglamento.

Articulo 208. Son atribuciones del Colegio:

l. Coadyuvar con el Ejecutivo en la vigilancia y cumplimiento de la Ley, de su
Reglamento, del arancel y de las disposiciones que se dictaren sobre la materia;

I. Asesorar al Ejecutivo, por conducto de la Secretaria o de la Direccion General, en lo
concerniente a la funcioén notarial;

[, Proponer a la Secretaria y a la Direccion General proyectos de reforma de leyes y
demas normatividad relacionada con el ambito notarial;

V. Certificar conocimientos propios de la funcion notarial, a los aspirantes, notarios
adscritos, notarios y demas personas interesadas en el aprendizaje de la funcion notarial, de
conformidad con lo dispuesto en esta Ley, su Reglamento, los Estatutos del Colegio y demas
normativa aplicable;

V. Impartir educacion superior en materia notarial;
VI. Promover la cultura juridica, preponderantemente la notarial;
VII. Representar y defender a los notarios en los asuntos relacionados con su funcion, en

los términos que indican la Ley y su Reglamento bien que se le soliciten y sean procedentes;

VIIl.  Coadyuvar en la defensa del notario que se encuentre involucrado en un
procedimiento de orden penal, cuando asi se lo solicite;

IX. Emitir opinion técnica o pericial, a requerimiento de la autoridad ministerial, cuando
algln notario se encuentre involucrado en un procedimiento de orden penal con motivo de
su funcién notarial;

X. Auxiliar a la poblaciéon econémicamente desprotegida en la formalizacion de los actos
y hechos que les beneficien, celebrando convenios donde se fijen honorarios asequibles;
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XI. Administrar la mutualidad notarial que se constituya con las aportaciones y cuotas
que la Asamblea determine, en los términos que precisa esta Ley, su Reglamento y demas
normas aplicables;

XII. Encauzar las actividades de los notarios para el mejor ejercicio de sus funciones;
XIll.  Vigilar y procurar que los notarios cumplan debidamente su cometido;

XIV. Realizar la supervision denominada visita ordinaria a que se refiere la fraccion primera
del articulo 243;y

XV.  Las demas que le confieran la Ley y los Estatutos del Colegio.

Articulo 209. €l Colegio desarrollara un esquema de actualizacion permanente necesaria
para mantener la vigencia de la patente de aspirante y la actualizacién del notario, de
conformidad a lo dispuesto en el Reglamento de esta Ley.

Articulo 210. €l Colegio sera dirigido por nueve de sus miembros, v se integrara para
desempefiar los cargos de Presidente, Vicepresidente, Secretario, Prosecretario, Tesorero,
Protesorero, Vocal Académico, Vocal de Proyectos Legislativos y Vocal de Mutualidad, que
constituiran el Consejo del mismo.

Habrda, ademas, un notario delegado por cada una de las demarcaciones en que esta dividido
territorialmente el Estado, elegido por sus pares cada dos afos, que no forma parte del
Consejo, pero es un enlace con los notarios de cada demarcacion y tiene la representatividad
de los mismos con voz y voto en las sesiones del Consejo.

Los delegados de las demarcaciones y el Consejo sesionaran cuantas veces sea necesario,
previa convocatoria del Presidente o a solicitud de por lo menos tres delegados.

Articulo 211. Los miembros directivos del Colegio seran electos en Asamblea que se
celebrara el primer sabado del mes de diciembre de cada dos afios, por mayoria del voto
individual, escrito y secreto de cada notario titular o adscrito en funciones, emitido
directamente.

El notario que esté supliendo o sustituyendo a otro, sélo votara por la notaria de la que es
titular.

Articulo 212. Los miembros del Consejo duraran en sus funciones dos afos; el Presidente
del Consejo no podra ser designado en los dos periodos subsecuentes para el desempefio de
ningun otro cargo dentro del Consejo. Cada ejercicio se iniciara el primero de enero siguiente
a la fecha de la eleccion.

Articulo 213. Para ser Presidente del Consejo se requiere:

l. Contar con diez afos de antigliedad como notario en funciones;
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Il. No haber sido miembro del Consejo en los dos periodos previos;
[l. Tener buena reputacién personal y honorabilidad profesional; y

V. No haber sido cuestionado por sus pares en sus funciones como miembro del Consejo
en periodos anteriores.

Articulo 214. Cualquier notario que desee ser Presidente y reuna los requisitos que marca
la Ley debera registrar ante el Consejo en funciones en el mes de septiembre del afio de la
eleccion, la planilla que contendra los nombres y los cargos que correspondan a la misma.

El Consejo hara del conocimiento de los notarios la integracion de las planillas registradas,
mediante circular general, desde la fecha del registro del aspirante a Presidente.

Sélo a partir de la fecha en que se presente al Consejo alguna planilla podra llevarse a cabo
labor de proselitismo, la cual debera realizarse con respeto a la dignidad, ética v calidad
profesional de la funcién notarial. €l incumplimiento en lo estipulado en este articulo tiene
como consecuencia dejar sin efecto la inscripcion de la planilla y por ende la posibilidad del
solicitante de contener por el cargo de Presidente.

En la Asamblea, al llegar al punto del orden del dia correspondiente, el Presidente leerd a los
concurrentes los nombres de los propuestos en las planillas registradas oportunamente, y
permitira la intervencidn de los notarios que tengan algin cuestionamiento o planteamiento
que hacer, y se procedera a la eleccion en los términos que sefiala el Reglamento.

Articulo 215. €l cargo de miembro directivo del Colegio es honorifico e irrenunciable sin
causa justificada, a juicio del Consejo. Los directivos solamente podran estar separados de
su cargo durante el tiempo en que legalmente estén en el desempefio de sus funciones
notariales.

La suspension temporal o terminacion definitiva del nombramiento para ejercer la funcion
notarial, implica la cesacion equivalente del cargo de miembro directivo.

Articulo 216. Son atribuciones del Consejo:

l. Dirigir las actividades del Colegio;

Il. Elaborar y someter a la aprobacion de la Asamblea los Estatutos del Colegio;
I1. Administrar los bienes que integran el patrimonio del Colegio;

V. Resolver las consultas que le hicieren los notarios, referentes al ejercicio de sus
funciones;

V. Cumplir los acuerdos de la Asamblea;

VI. Cumplir y hacer cumplir el Cédigo de Etica Notarial; y
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VII. Las demas que le confieran las leyes relativas y los Estatutos del Colegio.

Articulo 217. Toda vacante por mds de un mes de un miembro directivo, sera cubierta por
un notario que nombrara el Consejo por mayoria de votos.

Articulo 218. €l Presidente tendra la representacion legal del Colegio, proveera la ejecucion
de las resoluciones y acuerdos que la autoridad competente emita, asi como las del Colegio
y del Consejo, presidira las sesiones, y vigilara el exacto cumplimiento de los deberes de los
Consejeros v la recaudacion y empleo de los fondos.

El Presidente sera sustituido en caso de falta o impedimento, primero por el Vicepresidente,
después por el Protesorero y por ultimo, por el Prosecretario.

Articulo 219. El Secretario dard cuenta al Presidente de los asuntos y comunicara sus
acuerdos, redactara las actas de las sesiones, tendrd a su cargo la correspondenciay los libros
de registro asi como el archivo y la biblioteca, en caso de falta o impedimento serd sustituido
por el Prosecretario.

Articulo 220. El Tesorero administrarda los recursos economicos del Colegio, sera
responsable de su contabilidad, efectuara pagos hasta por el equivalente en pesos a mil
trescientas cincuenta UMAS, previo acuerdo con el Presidente, mayor cantidad requerira el
acuerdo del Consejo, y rendira cuenta justificada de su gestion. En sus faltas serd sustituido
por el Protesorero.

El Tesorero deberd informar trimestralmente por escrito a todos los miembros del Colegio
sobre la situacion financiera del mismo.

Articulo 221. La Asamblea es el érgano superior de la institucion y debera constituirse por
lo menos cada dos afios, mediante convocatoria emitida por el Consejo.

Articulo 222. La Asamblea se tendrd por legalmente constituida cuando esté presente, por
lo menos, la mitad mas uno de los notarios que integran el Colegio.

En caso de no reunirse el quérum en el dia y hora sefialados, la Asamblea se constituird con
los que concurran en el término de treinta minutos siguientes a la hora fijada.

Para la eleccion de los miembros directivos del Colegio, el quérum se determinard
computando los notarios presentes.

Seccion Segunda
Garantia Subsidiaria

Articulo 223. Los notarios constituiran y mantendran vigente y actualizado, ante el Colegio,
mediante aportaciones anuales, un fondo de garantia subsidiaria de responsabilidad por el
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gjercicio de sus funciones, derechos, obligaciones, impedimentos o excusas, teniendo los
beneficios de orden y excusion y el derecho a repetir.

Articulo 224. €l notario, notario adscrito, notario suplente o notario encargado, que en
ejercicio de la funcién notarial ocasionen dafio por negligencia, impericia, mala fe o violacién
del secreto profesional, estaran obligados a reparar el dafo a la persona perjudicada, o a la
victima u ofendido, segun el caso.

Articulo 225. La aportacion al fondo de garantia se calcularda en UMAS hasta por el monto
que establezca la Asamblea vy sera cubierta al Colegio por cada notario titular o adscrito
dentro de los primeros treinta dias de cada afo de calendario.

En los casos de mora en la aportacion, su importe sera actualizado de acuerdo a la variacion
que registre el Indice Nacional de Precios al Consumidor o al indicador econdémico que lo
sustituya, desde la fecha limite en que debid hacerla y hasta su pago.

Articulo 226. La Asamblea podra acordar en cualquier tiempo la ampliacion del monto de la
aportacion al fondo de garantia cuando, a su juicio, los factores econémicos que sirvieron de
base para su calculo hayan cambiado significativamente.

Articulo 227. Si la garantia se hiciera efectiva, el notario debera restituira el monto en que
hubiera disminuido el fondo en un plazo de noventa dias, contados a partir de la afectacion.
Vencido el término, el Colegio podra repetir en su contra.

Articulo 228. Mientras el notario no haga la restitucion al que se refiere el articulo inmediato
anterior o no cubriere puntualmente las cuotas que fije el Colegio, éste no le proveera los
folios ni de los hologramas que requiera, sin perjuicio de las sanciones que se le apliquen en
términos de la Ley.

Articulo 229. El fondo de garantia responderd hasta por la cantidad que resulte de
multiplicar por diez mil el importe de la unidad de medida y actualizacién vigente en la capital
del Estado.

Articulo 230. El fondo de garantia respondera también por las cantidades que deje de pagar
el notario titular o adscrito por concepto de:

l Cuotas al Colegio;
Il. Multas impuestas por la Direcciéon General; y
[l Cuotas de mutualidad, acordadas por la Asamblea.

Para hacer efectivas las obligaciones anteriores, verificada la falta de pago, el Consejo
afectard el fondo de garantia, pagara los conceptos indicados en este articulo y hard la
notificacién al notario responsable con la finalidad de que lo reconstituya.
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Seccion Tercera
Mutualidad de Notariado Veracruzano

Articulo 231. €l Colegio esta obligado a contratar y mantener vigente en todo momento con
la institucion de crédito que mejores condiciones otorgue, a juicio del Consejo, un fideicomiso
de administracion que se encargara de administrar el patrimonio de la mutualidad del
Notariado Veracruzano, en el que se constituiran como fideicomitente el Colegio por su
representacion, quien aportara todos los recursos que ha recibido del notariado para este fin
y aquellos que han sido afectos o estén registrados en la contabilidad del Colegio para ese
destino; y como Fideicomisarios los notarios o sus beneficiarios reconocidos ante el Colegio.

Queda prohibido cambiar de institucion fiduciaria, a no ser que el Consejo pruebe
fehacientemente a la Asamblea el significativo beneficio para el patrimonio de la mutualidad,
y esta lo apruebe previamente por mayoria de votos.

El Reglamento prescribira los términos y condiciones por lo que se regula la mutualidad y el
fideicomiso de que se trata, asi como la forma de designar a los integrantes del Comité
Técnico del mismo.

CAPITULO IV
COMISION DE AUTORREGULACION NOTARIAL Y DISCIPLINA

Articulo 232. La Comision de Autorregulacion Notarial y Disciplina se integrara por el
Presidente, Vicepresidente y Secretario en funciones del Consejo y por diez notarios de
reconocido prestigio y buena ética, que sean designados por mayoria de votos para ocupar
dicho cargo, uno por cada demarcacion de las que tengan mayor nimero de notarias en
funciones, siempre que al momento de la eleccion tengan mas de veinte afios de ejercer
activamente la profesion y que no hayan ocupado el cargo de Presidente o Secretario del
Consejo. Los integrantes de la Comisién seran inamovibles, salvo los que integren el Consejo
que por su naturaleza transitoria se removeran cada dos afos.

Articulo 233. Son atribuciones de la Comision de Autorregulacion Notarial y Disciplina:

l. Determinar las normas de conducta a las que deben sujetar su actuacion los notarios,
a través de su Codigo de Etica Notarial;

Il. Desempefiar la funcién de mediacién, conciliacién y en su caso arbitraje, en los
conflictos que surjan entre los notarios por la violacion a las normas de la ética notarial,
cuando el interesado o afectado lo solicite y la otra parte en conflicto lo admita
voluntariamente, de acuerdo a la observancia del Reglamento que al efecto se establezcay
con sujecion a la ley de la materia;
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[l. Conocer de las denuncias que se formulen contra los notarios cuando se considere
que en el ejercicio de la funcion notarial se infringen las normas previstas por ésta u otras
leyes que regulen esta ultima, determinando si procede, la instauracién del procedimiento
arbitral en los términos de este (Capitulo o por su gravedad se requiera hacerlo del
conocimiento del Ejecutivo del Estado para el inicio del procedimiento de responsabilidad
respectivo;

V. Opinar en los asuntos que por su trascendencia les sean sometidos a su consideracion
por el Consejo o por el Colegio; v
V. Las demas que deriven del Colegio, de esta Ley y de su Reglamento.

CAPITULO V

SUPERVISION NOTARIAL

Articulo 234. €l procedimiento de supervision notarial tiene por objeto verificar que los
notarios, notarios adscritos, notarios suplentes o notarios encargados en funciones, de la
notaria de que se trate, cumplen con las disposiciones relativas a las funciones, obligaciones,
impedimentos y excusas y demas reguladas por Ley, su Reglamento vy toda la legislacién
aplicable.

Articulo 235. En uso de sus facultades de supervisidn notarial, el Ejecutivo, por conducto de
la Secretaria o de la Direccion General, podra ordenar la incoacion del procedimiento de
supervision notarial a los notarios, notarios adscritos, notarios suplentes o notarios
encargados en funciones, de la notaria de que se trate. El Colegio lo hara en cumplimiento a
esta Ley, su Reglamento y demads acuerdos con la Direcciéon General.

Las supervisiones pueden ser:

l. Visita ordinaria a cargo del Colegio;

Il. Visita general;

I, Visita especial; y

V. Revisidn extraordinaria.

Estas tres dltimas las realizard el Ejecutivo por conducto de la Direccién General.

Articulo 236. Las supervisiones se realizaran con las formalidades y requisitos que precisa
el Reglamento.

Articulo 237. Los hechos u omisiones consignados por los supervisores, inspectores,
delegados o representantes de la Secretaria o de la Direccion General, asi como los
designados por el Colegio, en su caso, en las actas que se formulen con motivo del
procedimiento de supervision notarial, haran prueba plena de la existencia de tales hechos o
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de las omisiones en que se incurra para efectos de la determinaciéon de las sanciones e
indemnizaciones a que hubiere lugar.

Articulo 238. El Colegio esta obligado a realizar visita ordinaria a las notarias, para verificar
que el notario en el ejercicio de su funcién cumple puntualmente con las disposiciones
establecidas en la legislacion vy los principios del notariado latino que rigen la misma, en los
términos que se precisa en el Reglamento.

Articulo 239. En el caso de que los notarios, notarios adscritos, notarios suplentes o notarios
encargados en funciones o su personal, no permita, se opongan u obstaculicen el inicio,
desarrollo o conclusion del procedimiento de supervision notarial, o con motivo de la misma,
alteren, no presenten u omitan la presentacion, del protocolo, folios, libros, indices,
apéndices, registros, sistemas, hologramas, tramites, sello notarial, aranceles, letreros,
avisos, y demas implementos notariales, la autoridad podra determinar presuntivamente Ia
existencia de irregularidades o incumplimiento de disposiciones, y serd motivo suficiente
para la imposicion de las sanciones e indemnizaciones que prevé la Ley, y en su caso, para
para la presentacion de la denuncia correspondiente.

Articulo 240. Los visitadores podran solicitar el auxilio de la fuerza publica, romper las
chapas de las puertas de la notaria, ingresar a la misma e iniciar la revision en ese domicilio,
o0 bien, recoger, retener y en su caso asegurar los folios, sello notarial, libros, hologramas,
indices, apéndices, documentos y soportes electrénicos, expedientes en tramite, y demas
implementos notariales, tomando para ello las medidas que estimen pertinentes,
incluyéndose la traslacion de éstos para concentrarlos donde queden resguardados, en los
siguientes casos:

l. Haya resistencia a la practica de la visita o revisidn a que se refieren las fracciones |
y Il del articulo 235;

1. Se encuentre cerrada la oficina notarial el dia y hora sefalado para la visita, previa
notificacion de la misma;

I, Durante la visita se encuentren libros, folios, sello notarial, hologramas, hojas de
testimonio y apéndices o expedientes, de otro notario, salvo que se trate del sello notarial
de su notario adscrito;

V. El visitado o la persona con la que se entienda la visita, se niegue a permitir a los
visitadores el acceso a los lugares en donde se deba realizar esta, 0 se oponga a la revision
de los libros, folios del protocolo, apéndices, indices, soportes electronicos objeto de la misma
y demas implementos notariales;

V. El notario se niegue a entregar los implementos notariales o se oponga al cierre de la
notaria, cuando se actué en cumplimiento de la resoluciéon que haya ordenado la suspension
temporal o el cese de la funcién notarial; y
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VI. Se advierta la existencia de libros de protocolo o de certificaciones o folios sin Ia
autorizacion respectiva.

CAPITULO VI
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
Seccion Primera
Procedimiento

Articulo 241. La aplicacion de la presente Ley, por violaciones a la misma o a las demads
disposiciones aplicables, en el ejercicio de la funcién notarial, se sujetara al procedimiento
administrativo previsto en esta Seccion.

Las infracciones a esta Ley, cometidas por los notarios y que no constituyan un delito, se
consideraran como faltas administrativas y las sanciones correspondientes se impondran por
el Ejecutivo, por conducto de la Secretaria o de la Direccion General, en los términos de esta
Ley v su Reglamento, tomando en cuenta la gravedad y demas circunstancias que concurran
en el caso de que se trate.

Articulo 242. €l procedimiento administrativo se substanciard y resolveran con arreglo a
esta Ley vy su Reglamento. A falta de disposicion expresa y en cuanto no se oponga a lo
prescrito en esta Seccidn, se aplicara de manera supletoria lo dispuesto por el Cadigo.

Articulo 243. El procedimiento administrativo podra iniciarse:
l. A peticién de parte por quien se considere agraviado; y
Il. De oficio, en los casos previstos en presente Ley.
Articulo 244. Son partes en el procedimiento administrativo:

l. El agraviado;

1. El notario o notarios involucrados;

. La autoridad revisora de los actos juridicos que asiente el notario en el protocolo a su
cargo; v

V. El Colegio, en los casos que se requiera de su intervencion u opinion.

Articulo 245. Las promociones y actuaciones en el procedimiento administrativo se deben
presentar o realizar en idioma espafiol, debera estar firmada por quien la formule y sin este
requisito se tendra por no presentada, a menos que el promovente no sepa o0 no pueda firmar,
caso en el que imprimird sus huellas digitales de los dedos indices y firmara otra persona a
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su ruego ante dos testigos. El promovente y en su caso los testigos deberan identificarse
con documento oficial vigente.

Articulo 246. Quien promueva a nombre de otro, debera acreditar la personalidad,
personeria o representacion con que se ostente, con los documentos que establecen las
leyes o reglamentos aplicables, o bien, en los términos que establece el Cédigo Civil. No
procedera la gestion de negocios en los procedimientos contemplados en esta Ley.

Articulo 247. €l Ejecutivo, a través de la Secretaria o de la Direccién General, sustanciara el
procedimiento administrativo. Para este efecto, podra delegar y facultar a uno o varios
servidores publicos para la practica de toda clase de citaciones, notificaciones vy
emplazamientos; presidir y desahogar audiencias; admitir, desechar y desahogar pruebas,
emitir acuerdos de mero tramite, practicar diligencias, inspecciones, sentar certificaciones,
certificar documentos y demas actos de caracter procesal que se requieran, levantando v
autorizando al efecto las actas correspondientes. La designacion de los delegados
designados se hara por oficio delegatorio que al efecto emita el Director General.

Articulo 248. No se dara curso a quejas irregulares o notoriamente improcedentes a juicio
del Director General.

Articulo 249. Las resoluciones que se pronuncien y los actos que se ejecuten con motivo de
la aplicacion del presente ordenamiento no admitiran juicio ni recurso ordinario alguno.

Seccion Segunda
Notificaciones

Articulo 250. Las partes en el primer escrito o en la primera diligencia en que intervengan
en el procedimiento administrativo, deben designar domicilio en la capital del Estado, para
que se les hagan las notificaciones que deban ser personales. En su defecto, se haran por
medio de lista de acuerdos que se fijara en lugar visible y de facil acceso en el domicilio de la
Direccién General.

Articulo 251. Se notificara personalmente a las partes:

l. El acuerdo que ordene la celebracién de cualquier audiencia, con una anticipacion de
cuando menos diez dias habiles antes de la fecha en que tenga verificativo, sin tomar en
cuenta el dia de la notificacion, ni el de la celebracion de la misma;

Il. El acuerdo que ordene la instauracion del procedimiento;
I, La resolucién definitiva; v

V. Los demas casos en que asi se determine.
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Articulo 252. La notificacion se hara personalmente al interesado o a su representante o
procurador en el domicilio designado, y si no estuviera en la primera busqueda, se dejara
Citatorio con la persona que se encuentre en su domicilio, indicando dia y hora para que
espere a quien lo ha de notificar, lo que no podra verificarse antes de las veinticuatro horas
siguientes y, en caso de no atender el citatorio, la notificacion se llevara a cabo por conducto
de la persona que se halle presente en el lugar, a quien se le entregara copia del acuerdo que
se notifica, asi como de los documentos relativos.

En el supuesto de encontrarse cerrado el domicilio y nadie responda al llamado para atender
la diligencia, el citatorio se dejara en un lugar seguro vy visible del mismo domicilio. Si la
persona a quien haya de notificarse no atiende el citatorio, la notificacién se entendera con
cualquier persona con capacidad de ejercicio, que se encuentre en el domicilio en donde se
realice la diligencia, y de negarse ésta a recibirla 0 en caso de encontrarse cerrado el domicilio,
se realizara por cédula que se fijara en un lugar seguro v visible del domicilio.

De esta diligencia, el servidor publico que practique la notificacién, asentara lo
correspondiente en un acta circunstanciada, que debera firmar, asi como la persona con quien
se entiende y en caso de que ésta se niegue a firmar, se hara constar tal situacion.

Articulo 253. Se autoriza realizar las notificaciones por medio del Servicio Postal mediante
el sistema de correo certificado con acuse de recibo, sirviendo éste como constancia de
entrega.

Articulo 254. Las notificaciones a las autoridades, al Colegio y a los notarios, se haran
siempre por medio de oficio que se enviard personalmente o en los términos del articulo
anterior.

Seccion Tercera
Mediacion y Conciliacion

Articulo 255. Una vez presentada la queja o previo a su presentacion, el interesado sera
informado por la Direcciéon General que puede solicitar se lleve a cabo el procedimiento de
mediacion o conciliacion en el Colegio ante la Comision de Autorregulacion Notarial vy
Disciplina, siempre y cuando:

l. Se encuentre ajustada a las disposiciones de la presente Ley;

Il. Se refiera a derechos disponibles y no constituyan un delito o faltas graves a la
presente Ley; y

[l. No afecte derechos de terceros.
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Tratandose de faltas graves, podra ser objeto de mediacion o conciliacion, la reparacion del
dafio, la cual sera considerada como atenuante en la imposicion de la sancién administrativa
correspondiente.

Articulo 256. La autoridad o institucion a la que se haya ocurrido, citara a las partes para
que manifiesten su voluntad en someterse al procedimiento que contempla este Capitulo, el
cual sera voluntario y debera resolverse, en su caso, en un término que no exceda de dos
meses; caso contrario, se continuara con el procedimiento administrativo.

Articulo 257. Una vez concluido el procedimiento, dentro del plazo de los diez dias
siguientes, la autoridad o dependencia ante la cual se haya instaurado el procedimiento que
contempla este Capitulo, deberd hacer del conocimiento del Ejecutivo y de la Secretaria por
conducto de la Direccion General y del Colegio, el resultado del mismo.

Seccion Cuarta
Queja Administrativa

Articulo 258. Las quejas administrativas en contra de un notario seran formuladas por
escrito y se presentaran por quien se considera agraviado ante el Ejecutivo, a través de la
Secretaria o de la Direccion General, con la documentacién correspondiente.

Articulo 259. Si se advierte que la queja es obscura o incompleta, o que no se adjuntaron
los documentos necesarios, se requerira al quejoso para que dentro del término de cinco dias
habiles la aclare o exhiba los documentos aludidos o sefiale el lugar o archivo en que se
encuentran, apercibiéndolo que de no hacerlo, se desechara de plano la queja y se tendra por
no presentada.

Articulo 260. Se ratificard la queja ante la Direccion General, con excepcion de las
planteadas por autoridad o dependencia de la Administracion Publica Federal, Estatal o
Municipal, las que no requieren ratificacion.

Articulo 261. Ratificada la queja, se dard intervencion al Colegio, a fin de recabar su opinién
debidamente fundada y motivada sobre la procedencia del inicio del procedimiento
administrativo, la que se deberd remitir a la Direccion General dentro del término de cinco
dias habiles, y de no presentarla perdera el derecho a hacerlo.

Articulo 262. Transcurrido el término anterior, el Director General analizara la queja para
determinar si se estd o no en el caso de iniciar el procedimiento administrativo
correspondiente, mediante acuerdo debidamente fundado y motivado.

Articulo 263. En caso de que se considere procedente, el Director General emitird acuerdo
en el que se ordene la instauracion del procedimiento administrativo contra el notario
inculpado, en el que se precisara la causa por la que se inicia, los hechos que lo motiven, los
fundamentos legales, asi como la referencia de las actas y demas documentos que lo
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originen, disponiendo notificar al notario vy al quejoso, entregandoles copia del mismo, asi
como de los documentos que lo funden.

El notario tendra diez dias habiles posteriores a la fecha en que surta efectos la notificacion,
para manifestar lo que a su derecho convenga en contra de los hechos imputados por el
quejoso, presentando al efecto las pruebas que acrediten su dicho, las que se analizaran en
su oportunidad. De no dar cumplimiento dentro del término previsto, se le tendran por ciertos
los hechos, asi como por perdido su derecho para ser oido y ofrecer pruebas.

Articulo 264. En el mismo acuerdo de inicio del procedimiento, se sefalara dia y hora para
que tenga verificativo una audiencia de avenimiento con intervencion del Colegio, a través
de un representante designado al efecto por su Consejo Directivo, a la que deberan
comparecer personalmente las partes, con el apercibimiento que de no asistir con justa causa,
se les impondra una multa hasta por el equivalente de cien UMAS.

Articulo 265. El servidor publico que presida la audiencia de avenimiento, previa
identificacion de los comparecientes, los exhortara a conciliar sus diferencias. De llegar a una
conciliacion, se levantara el acta respectiva en la que se fijaran con precision los puntos
respecto a la forma de lograr la satisfaccion de los intereses reciprocos de las partes, que
deberan ser cumplidos en sus términos, sin ulterior recurso.

En este supuesto, quedara suspendido el procedimiento administrativo, hasta que las partes
hagan del conocimiento al Director General, el cabal cumplimiento a lo pactado en el
convenio, para que pronuncie acuerdo decretando el sobreseimiento del procedimiento
administrativo v el archivo del expediente como asunto concluido.

Articulo 266. De no ser posible el avenimiento de las partes porque asi lo hubieren
manifestado o porque alguna de ellas no hubiere asistido, se asentara razén en el acta que
se levante.

Articulo 267. Agotada la etapa de avenimiento, el Director General emitird acuerdo
sefialando dia vy hora para que tenga lugar una audiencia en la que el notario sera oido en
defensa emitiendo al efecto los alegatos correspondientes, con intervencion del quejoso
quien gozara de igual derecho. El acuerdo sera notificado a las partes con una anticipacién
de cuando menos quince dias habiles antes de la fecha de la audiencia, sin tomar en cuenta
el dia de la notificacion ni el de la celebracion de la misma.

Articulo 268. Las partes seran oidas en la audiencia a que se refiere este Capitulo, el notario
con las manifestaciones y pruebas presentadas antes de la celebracién de esta, solo podra
emitir alegatos; v, el quejoso en comparecencia personal o por escrito, podra ofrecer los
medios de conviccion que a su derecho convenga y producir sus alegatos. Sila comparecencia
es por escrito deberan presentarla por lo menos cinco dias habiles anteriores a la celebracion
de la misma, vy en caso de no hacerlo, se tendra por no presentados los alegatos para el caso
del notario y las pruebas y alegatos para el caso del quejoso.
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Articulo 269. Seran admisibles toda clase de pruebas, excepto la confesional mediante
absolucion de posiciones, las que no tengan relacion inmediata vy directa con los hechos
controvertidos, asi como las que sean contrarias a derecho o a la moral.

Articulo 270. En la audiencia, se dictara resolucion indicando cudles pruebas se admiten y
procediendo a su desahogo en la misma diligencia si el caso lo permite, o en su defecto,
sefialandose nueva fecha para su reanudacion.

Articulo 271. Una vez desahogadas las pruebas admitidas, o en caso de no haber
comparecido el notario a la audiencia prevista en el articulo 267 de esta Ley, el Director
General dictara la resolucién definitiva correspondiente.

Articulo 272. La Secretaria por medio de la Direccién General, para el cumplimiento de la
suspension impuesta o cesacién de la funcién, procederd a recoger el protocolo vy los
implementos notariales, los que se concentraran en la Direccion General.

Articulo 273. En los casos de suspension o cesacion del cargo, ésta se ejecutara por
conducto de la Direccién General, en los términos que establece esta Ley y su Reglamento.

Articulo 274. Si la resolucidn que se pronuncie en el procedimiento administrativo, declara
procedente la queja e impone sancion al notario, sélo en los casos de suspension o cesacion
en el ejercicio de sus funciones, se publicard en la Gaceta Oficial, Organo del Gobierno del
Estado de Veracruz; ademas se hara del conocimiento de todas las autoridades a que se
refiere el articulo 3 de la presente Ley.

Seccion Quinta
Procedimiento Administrativo de Oficio

Articulo 275. Al tener conocimiento el Ejecutivo, la Secretaria, la Direccion General o el
Colegio, de alguna infraccion cometida por un notario, se procedera como sigue:

l. Se emitira acuerdo decretando el inicio del procedimiento administrativo contra el
notario inculpado, en el que se precisara la causa por la que se inicia, los hechos que lo
motivan, los fundamentos legales, asi como la referencia a las actas y demas documentos
que lo originen;

Il. En el mismo acuerdo, sefialara dia y hora para que tenga verificativo una audiencia
en la que el notario sera oido en defensa; v

I1. Se ordenara notificar al notario v a la autoridad correspondiente, en su caso,
entregandole copia del acuerdo, asi como de los documentos que lo funden.

Articulo 276. Las partes dentro del procedimiento seran oidas en la audiencia a que se refiere
este Capitulo, en comparecencia personal o por escrito, en la que podran ofrecer los medios
de conviccion que a su derecho convenga y formular alegatos por escrito.



VERACRUZ

Gobierno del Estado

Articulo 277. En cuanto a la admision vy desahogo de las pruebas, son aplicables las
disposiciones previstas en el Capitulo anterior.

Articulo 278. Una vez desahogadas las pruebas admitidas o en caso de no haber
comparecido el notario a la audiencia establecida en este Capitulo, el Ejecutivo o la Secretaria
por conducto de la Direccion General dictara la resolucién definitiva correspondiente.

Articulo 279. Si en la resolucién que se pronuncie se impone como sancién la suspension o
cesacion definitiva de sus funciones, se procedera en los términos de los articulos 272, 273
y 274 y demas relativos y aplicables de la presente Ley y su Reglamento.

CAPITULO VII
MEDIDAS DE APREMIO Y SANCIONES
Seccion Primera
Medidas de Apremio

Articulo 280. Para hacer cumplir sus determinaciones o para imponer el buen orden, el
Ejecutivo, por conducto de la Secretaria o de la Direcciéon General, hara uso de los medios de
apremio siguientes:

l. Multa de trescientas a cuatrocientas cincuenta UMAS;

1. Expulsion temporal de las personas del lugar donde se realice la supervision notarial,
bajo cualquiera de sus modalidades, cuando sea necesario para su debida continuacion o para
mantener el orden.

Cuando el notario, notario adscrito, notario suplente o notario encargado en funciones sea
quien impida la continuacion del procedimiento de supervision o altere el orden durante el
mismo, se hard constar este hecho de inmediato en el acta correspondiente, se suspendera
la supervision que se practica y se le apercibira en el sentido de que, de mantenerse en esa
actitud, se solicitara el auxilio de la fuerza publica y se le expulsara temporalmente del lugar
donde se realice el procedimiento, procediéndose de inmediato en esta forma en caso de
darse dicho supuesto;

I, Auxilio de la fuerza publica; vy
V. Los demas que establezca el Reglamento y otras disposiciones aplicables.

Articulo 281. Si las personas involucradas en el procedimiento de supervisién notarial
continuaren en incumplimiento de las determinaciones que les impone el Ejecutivo, por
conducto de la Secretaria o de la Direccion General, se haran acreedores a una nueva multa
de uno a dos tantos de la impuesta conforme al articulo anterior. Sin perjuicio de las demas
responsabilidades que procedan o de las denuncias por los posibles delitos que resulten.
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Articulo 282. Las multas a las que se refiere la Ley se fijaran en cantidad liquida, tendran el
caracter de crédito fiscal y se haran efectivas conforme al procedimiento administrativo de
ejecucion previsto en el Codigo.

Seccidon Segunda
Suspension, Cese de la Funcidn y Sanciones

Articulo 283. Los notarios, notarios adscritos, notarios suplentes o notarios encargados en
funciones, segun el caso, seran responsables por el incumplimiento de las funciones,
obligaciones, impedimentos o excusas previstas en la Ley, y podran ser sancionados en los
términos de la misma; lo anterior, sin demérito de las demas responsabilidades civiles,
administrativas o penales que dispone la legislacion aplicable.

Articulo 284. Las sanciones se aplicaran en consideracion a la gravedad del caso, a los dafios
y perjuicios que se hubieren causado vy a las demas circunstancias que concurran en la
comisién de los hechos.

Articulo 285. €l Ejecutivo, por conducto de la Secretaria o de la Direccion General, podra
determinar y, en su caso, imponer a los notarios en funciones, las sanciones previstas en la
Ley, que resulten del procedimiento de supervision notarial previsto por la Ley.

Articulo 286. Los notarios, notarios adscritos, notarios suplentes o notarios encargados en
funciones, podran ser suspendidos temporalmente de las mismas, por:

l. Sancion de la autoridad competente, en términos de la Ley;

Il. La emisién de un auto de vinculacién a proceso debido a la comisién de un delito
doloso y hasta que cause estado la sentencia absolutoria que se dicte. El juez que dicte el
auto de vinculacién a proceso lo hara inmediatamente del conocimiento del Ejecutivo, por
conducto de la Secretaria o de la Direccion General, para que se emita el acuerdo de
suspension temporal de su funcién notarial; v

. Los demas casos previstos por la Ley y otras disposiciones aplicables.

Tratandose de la fraccion Il de este articulo, el acuerdo de suspension temporal se
notificara personalmente al interesado en los términos que precisa el Reglamento y por oficio
al Consejo, dentro de los cinco dias habiles siguientes a aquél en que se hubiera emitido y se
ordenara su publicacién en la Gaceta Oficial, Organo del Gobierno del Estado de Veracruz. En
caso de no localizar personalmente al notario podra dejarse la notificacion en su notaria, con
la persona que lo reciba, asentandose de ser posible el nombre y cargo de ésta.

Articulo 287. Podra darse por terminado de manera definitiva el ejercicio de la funcién
notarial de los notarios, notarios adscritos, notarios suplentes o notarios encargados, por:
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l. Fallecimiento, al efecto, los Oficiales del Registro Civil que tengan conocimiento de la
muerte de un notario, lo comunicaran de inmediato por escrito al Ejecutivo, por conducto de
la Direccion General, con copia certificada del acta de defuncion;

I. Renuncia ante el Ejecutivo, presentada por conducto de la Direccion General; quien
renuncie no podra intervenir como abogado en los litigios donde se ventilen asuntos
relacionados con los instrumentos y testimonios notariales que hubiere autorizado;

[, Imposibilidad fisica o mental permanente, calificada por un profesional de la salud;

V. Que cause estado la sentencia condenatoria que se dicte en su contra por delito
doloso. El Tribunal de enjuiciamiento que dicte la sentencia, lo hara inmediatamente del
conocimiento del Ejecutivo, por conducto de la Secretaria o de la Direccion General, para que
se emita el acuerdo de terminacion definitiva de su funcion notarial;

V. Sancion de la autoridad competente, en términos de la Ley;

VI. Separacion forzosa al cumplir setenta y cinco afios de edad, o antes, por incapacidad
temporal o permanente para el ejercicio de la funcién en términos de lo dispuesto por el
articulo 85 de esta Ley; o

VII. Los demas casos previstos por la Ley y otras disposiciones aplicables.

En todos los casos anteriores, la autoridad competente emitird los acuerdos de cesacién
definitiva del nombramiento para ejercer la funcion notarial, asi como la vacancia de la
notaria, ordenando su publicacién, por una sola vez, en la Gaceta Oficial, Organo del Gobierno
del Estado de Veracruz.

Articulo 288. La autoridad competente determinara la responsabilidad administrativa en
que incurran los notarios, notarios adscritos, notarios suplentes o notarios encargados, por
contravenir los preceptos de la Ley vy, atendiendo a su gravedad, podra aplicar las sanciones
siguientes:

l. Apercibimiento;

Il. Amonestacion;

1l Multa;
V. Suspension temporal del nombramiento para ejercer la funcion notarial; o
V. Terminacion definitiva del nombramiento para ejercer la funcién notarial.

Articulo 289. Para aplicar las sanciones a que se refiere el articulo anterior, la autoridad
competente fundard y motivara su resolucién, tomando en cuenta las circunstancias, la
gravedad del caso v los antecedentes de los notarios.
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Articulo 290. El apercibimiento se hara por escrito y se impondra por:

l. Retardar injustificadamente la entrega de testimonios o la realizacion de algun
trdmite o actuacion solicitada y expensada por un cliente, previa queja por escrito;

Il. No dar los avisos de ley; o

[, No llevar, compilar, encuadernar o conservar los libros del protocolo, apéndices o
certificaciones, con apego a la Ley, o entregarlos fuera de tiempo a la Direccion General.

Articulo 291. La amonestacion se hara por escrito y se impondra por:

l. Separarse del ejercicio de sus funciones por primera vez sin dar aviso;

I. No reiniciar sus funciones oportunamente y no dar el aviso correspondiente;
I, No cubrir puntualmente las cuotas que acuerde el Colegio;

V. No respaldar electrénicamente la documentacion notarial a su cargo; o

V. No atender los requerimientos formulados por la Secretaria o la Direccion General
para tratar asuntos relativos al ejercicio de su funcion, sin que medie causa justificada.

Articulo 292. Se impondra multa de por el equivalente en pesos de cuatrocientas cincuenta
a novecientas UMAS vigentes en la capital del Estado en el momento de la comision de la
infraccion, por:

l. Reincidir insistentemente en alguna de las faltas sefialadas en el articulo anterior;

1. Obtener o pretender obtener beneficios adicionales a las contraprestaciones
comprobables conforme al arancel autorizado, en términos de la Ley;

I, No otorgar las facilidades necesarias a los supervisores, inspectores, delegados o
representantes de la Secretaria o de Ia Direccion General o del Colegio, para el ejercicio de
sus funciones; o

V. No cumplir las funciones, obligaciones, excusas o impedimentos, y demas
responsabilidades a su cargo impuestas por esta Ley y su Reglamento, o negarse
injustificadamente a cumplirlas.

Articulo 293. Se sancionara con suspension temporal de la patente para el ejercicio de la
funcién notarial, hasta por seis meses, por:

l. Reincidir en mdas de tres ocasiones previamente sancionadas, en alguno de los
supuestos sefalados en el articulo anterior;

Il. Revelar injustificadamente datos sobre los cuales deba guardar secreto
profesional, causando dafios o perjuicios al interesado, previa queja;



VERACRUZ

Gobierno del Estado

[, Actuar con negligencia en el cumplimiento de la funcién notarial, de modo tal que
provoque la nulidad de un instrumento o testimonio;

V. Suspender o prestar de manera deficiente la funcién notarial;

V. Negarse a intervenir en cualquier forma en la atencion, tramitacién o resolucion de
asuntos de su competencia, previstos por la Ley, y dejar de informarlo por escrito a Ia
Direccion General;

VI. No haber reconstituido o actualizado la garantia de responsabilidad en los términos
previstos por la Ley;

VII. Establecer oficina en local distinto del domicilio legal que le autorizo el Ejecutivo, para
atender al publico en tramites atinentes a la funcion notarial;

VIIl.  Cambiar la residencia de la notaria a otro municipio diferente para el que fue creada,
sin la autorizacion correspondiente;

IX. Desempefiar sus funciones por interpdsita persona; v

X. Las demads que establezcan la Ley y otras disposiciones aplicables.

Articulo 294. Se sancionara con la terminacion definitiva de la patente para el ejercicio de
la funcién notarial, cuando:

l. Reiteradamente por mas de tres ocasiones debidamente probadas en alguna de las
faltas sefialadas en el articulo anterior;

Il. Los notarios ejerzan sus funciones fuera de su demarcacion, simulando o
aparentando que los otorgantes comparecen dentro de la misma, salvo los casos previstos
por esta Ley;

I, Establezcan oficinas en domicilio distinto al registrado ante la Direccién General;

V. No reconstituya el fondo de garantia subsidiaria dentro del término por el que fue
suspendido, justamente por haberse usado y no haberla constituido o actualizado
oportunamente;

V. No desempefie habitualmente sus funciones en forma personal;

VI. Por falta grave de probidad, o notorias deficiencias o vicios debidamente
comprobados en el ejercicio de sus funciones. De manera enunciativa, mas no limitativa, se
consideran faltas graves de probidad las siguientes:

a) Permitir la suplantacion de su persona o el uso por un tercero de su sello notarial, o
que otra persona falsifique su firma en su protocolo, o en los testimonios que emita o
cualquier otro documento relativo a su actuacion;
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b) Rendir informes falsos a la Secretaria, a la Direccion General o a las autoridades
jurisdiccionales;

0) Reincidir por mas de tres ocasiones debidamente sancionadas, la conducta
establecida en la fraccion lll del articulo anterior;

d) Expedir testimonios de instrumentos, faltando las firmas de cualquiera de los
intervinientes o del propio notario, con la excepcion establecida para determinados tipos de
actas notariales;

e) Expedir testimonios de escrituras o actas notariales, que no consten en el protocolo
del notario;

f) No custodiar ni cuidar la documentacion notarial a su cargo;

g) No impedir o evitar el uso, sustracciéon, destruccion, ocultamiento o inutilizacion
indebidas de la documentacién notarial a su cargo; vy

h) No realizar los registros utilizando las plataformas informaticas disponibles, de
conformidad con esta Ley;

VII. Ejercer la funcion notarial habiendo perdido el caracter de notario conforme a la Ley;
0

VIIl.  Las demas que establezcan la Ley y otras disposiciones aplicables.

Articulo 295. El procedimiento de aplicacion de las sanciones de suspension temporal o
terminacion definitiva del ejercicio de la funcion notarial, derivadas del procedimiento de
supervision notarial, se substanciara conforme a las disposiciones del Cdédigo, con las
salvedades que en su caso se precisen en esta Ley.

Articulo 296. Las resoluciones en materia de suspension temporal o terminacion definitiva
del ejercicio de la funcién notarial, y de imposicién de sanciones, podran ser recurridas en
términos del CAdigo, con las salvedades que en su caso se precisen en esta Ley.

Articulo 297. En las resoluciones de suspension temporal o terminacion definitiva del
ejercicio de la funcion notarial, el Ejecutivo por conducto del Secretario ordenara el cierre de
la notaria y del protocolo y la entrega de los libros, folios Utiles, sello notarial, el archivo de
la notaria y demas implementos notariales, a la Direccion General.

Articulo 298. En cumplimiento de las resoluciones a que se refiere el articulo anterior, el
Secretario o el Director General designara a un servidor publico adscrito a la Secretaria, para
que practique las diligencias conducentes, quien en el folio siguiente al Ultimo utilizado
asentara razon que contendra la fecha, la causa que motiva el cierre y demas circunstancias
que estime trascendentes, suscribiéndola con su nombre y firma.
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Los folios utiles no utilizados se recogeran y entregaran al titular de la Direccion General
quien, cuando proceda, los cancelara estampando en ellos dos lineas de tinta, transversales
y cruzadas entre si.

Articulo 299. El servidor publico designado, levantara un inventario de todos los libros que
conforme a la Ley deben llevarse, de los valores depositados, de los testamentos cerrados
que estuvieran en guarda, con expresion de sus cubiertas y sello, de los titulos, expedientes
y cualesquiera otros documentos del archivo y de los solicitantes de los servicios notariales,
y demas implementos notariales.

Articulo 300. De la diligencia a que se refieren los dos articulos anteriores se levantara acta
que firmara el servidor publico designado v, en su caso, el notario o la persona bajo cuya
guarda hayan quedado las instalaciones de la notaria. €l acta y el inventario se levantaran
por duplicado, un tanto para la Direccién General y otro para el notario o quien lo represente.

Tratandose de la suspension temporal o terminacién definitiva del ejercicio de la funcion
notarial, el servidor publico designado para ejecutar las resoluciones correspondientes, podra
hacer uso, en lo conducente, de las formalidades que para la notificaciény levantamiento
de actas prevé esta Ley vy su Reglamento; vy, en caso de desacato, podrd aplicar los medios
de apremio en esta Ley regulados. Pero si el sancionado persistiera en el desacato de las
resoluciones de la autoridad, la Secretaria o la Direccion General formularan la denuncia penal
correspondiente para su cumplimiento.

Articulo 301. En caso de la suspensién temporal o terminacion definitiva del ejercicio de la
funcién notarial, el Ejecutivo, por conducto de la Secretaria o de la Direccion General,
designard a un notario encargado para que se ocupe del despacho de la notaria, Unicamente
para tramitar el cierre de los instrumentos va iniciados, expedir los testimonios, copias
certificadas o certificaciones que correspondan, a solicitud de la parte interesada, y durara
en estas funciones por el término estrictamente necesario para cumplir con su encomienda,
que no excedera de noventa dias a partir de la fecha en que asuma el encargo; vencido éste,
entregara a la Direccion General el protocolo, los folios Utiles y el archivo.

Si con motivo de la atribucidn que esta disposicion confiere al notario encargado, éste o el
Director General se percataren, al momento de expedir algin testimonio o copia certificada
de un instrumento que existen elementos que hagan presumir su irregularidad, lo
mencionara en nota complementaria y se abstendra de expedirlos.

€l Director General podra optar por no designar notario encargado, asumiendo él
directamente el encargo, tomando al efecto las providencias necesarias para que no se
ocasionen dafios o perjuicios a los solicitantes.

Articulo 302. Cuando se designe a quien deba sustituir a un notario suspendido o se nombre
el nuevo notario de una notaria vacante, al hacerle la entrega de los documentos notariales
correspondientes, el Director General hara la reapertura de los libros del protocolo, mediante
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razén que se asiente a continuacion de la del cierre, y deberd contener la fecha de la
diligencia, el motivo de la reapertura vy las demas circunstancias que los intervinientes
juzguen trascendentes.

Las diligencias anteriores seran practicadas por los representantes designados, quienes
levantardn acta que sera suscrita por las personas que intervengan en la diligencia.

La recepcidon de notarias se hara mediante riguroso inventario, v se levantara un acta
que firmaran los que intervinieron en la diligencia, de la que se entregaran ejemplares a la
Direccién General, al notario que reciba y a la persona que haga la entrega.

Articulo 303. €l derecho a formular quejas en contra de un notario, relacionadas con el
ejercicio de sus funciones, para efectos administrativos, prescribira en dos afios contados a
partir del dia siguiente a aquel en que se haya cometido la falta.

La facultad de la autoridad para imponer sanciones en estos casos caducara en un afio,
contado a partir del dia siguiente a aquel en que se formuld la queja o acusacion en contra
del notario.

La caducidad se interrumpe con las actuaciones que emita la autoridad y con las promociones
que formulen los quejosos o el notario, notario adscrito, notario suplente o notario encargado
en funciones, que tengan por objeto impulsar el procedimiento administrativo que se haya
instaurado.

Seccion Tercera
Ejecucion de Sanciones

Articulo 304. Para la ejecucién de las sanciones, se estard a los procedimientos que para
caso establece esta Ley 0, en su caso, a los que precisa el Reglamento.

TiITULO QUINTO
DELITOS CONTRA LA FUNCION NOTARIAL
CAPITULO UNICO
Seccion Primera
Usurpacion de Funciones

Articulo 305. Se equipara al delito de usurpacién de funciones y se sancionara en términos
del Cadigo Penal, a quien sin tener patente de notario expedida por el Ejecutivo ofrezca en
el Estado, por cualquier medio de comunicacion, prestar los servicios notariales a que se
refiere esta Ley o los preste, o bien encuadre en alguno de los supuestos que establecen los
articulos 13, 14 y 15 de esta Ley.
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También se equipara a dicho delito y se sancionara en sus términos, al notario que estando
suspendido temporalmente, o cesado, o gozado de una licencia concedida por el Ejecutivo,
ofrezca por cualquier medio de comunicacion prestar en el Estado, los servicios notariales a
que se refiere esta Ley o los preste. Lo mismo se aplicara al notario que tenga otra oficina
ademas de la notaria que le fue autorizada ya sea dentro o fuera de su demarcacion, o al
notario que ejerza la funcion notarial en actos relacionados con inmuebles ubicados fuera de
la demarcacion que le fue asignada, salvo los casos de excepcion previstos por los articulos
39,40y 41.

Se presume que un notario actua fuera de su demarcaciéon cuando contraviniendo lo
dispuesto en esta Ley, otorgue en su protocolo mas de veinte instrumentos en el afio de
calendario, que tengan relacion con inmuebles que correspondan a otra demarcacion, salvo
lo dispuesto en los articulos 39, 40 y 41 de esta Ley.

Cualquier persona o interesado e incluso la Direccion General hard la denuncia a la autoridad
ministerial, quien de inmediato investigara los hechos denunciados iniciandose al efecto el
proceso correspondiente, lo cual comunicard al Ejecutivo por conducto de la Direccién
General.

Seccidon Segunda
Uso de Documento Falso

Articulo 306. Comete el delito de uso de documento falso, toda persona que al intervenir
con cualquier caracter en un acto otorgado ante notario, presente al notario o a sus auxiliares
documentos falsificados, alterados, imitados del original o que simulen este, para ser usados
en la formacién de dicho acto. También se equipara a este delito el emplear por parte del
notario, sus auxiliares o cualquier otra persona, en actos relacionados con el ejercicio de la
funcion notarial, a sabiendas, documentos, folios o sello notarial falso.

Las personas que comentan dichos actos serdn sancionadas en los términos que establece
el Codigo Penal.

Seccion Tercera
Falsificacion de Sellos

Articulo 307. Se equipara al delito de falsificacién de sellos, el uso por parte del notario, sus
auxiliares, o empleados, o cualquier persona de un sello notarial distinto al autorizado y
registrado en la Direccion General.

Seccion Cuarta

Falsedad ante la Autoridad
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Articulo 308. Se equipara al delito de falsedad ante la autoridad y podra ser sancionado en
términos del Cadigo Penal, que una persona falte a la verdad en un acto otorgado ante la fe
de un notario del Estado, ya sea otorgante, ya compareciente o con cualquier otro caracter.

Seccion Quinta
Revelacion de Secreto Profesional

Articulo 309. El notario en el ejercicio de su profesion y quien lo sustituya en funciones, sus
asistentes, practicantes, empleados, dependientes y demas personas que puedan tener
acceso alos libros del protocolo, asi como el Director General y los demas servidores publicos
de esa dependencia, estan estrictamente obligados a guardar el secreto profesional sobre
actos que autorice el primero v aun sobre la existencia de ellos, salvo los informes
obligatorios que deben rendirse conforme a las leyes respectivas; de los actos que deban
inscribirse en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio; y cuando asi se les requiera
por la Secretaria General de Gobierno o por orden judicial o ministerial, fundada y motivada.

Las personas sefialadas en el parrafo anterior quedan sujetas en su caso a las disposiciones
del Codigo Penal del Estado por el delito de revelacion de secretos.

TRANSITORIOS

Primero. La presente Ley entrara en vigor treinta dias después de su publicacién en la
Gaceta Oficial, Organo del Gobierno del Estado de Veracruz.

Segundo. Se abroga la Ley Numero 585 del Notariado para el Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave, publicada en la Gaceta Oficial, Organo del Gobierno del Estado de Veracruz,
Numero Extraordinario 306 de fecha 3 de agosto del 2015; y se derogan las demas
disposiciones que se opongan a la presente Ley.

La Direccidon General y el Consejo propondran al Gobernador del Estado, en un término de
cuarenta y cinco dias a partir de la entrada en vigor de esta Ley, el Arancel de Notarios que
regula el cobro de los honorarios por la prestacion de los servicios de este en ejercicio de la
funcion notarial; y a partir de la fecha de su publicacién en la Gaceta Oficial, Organo del
Gobierno del Estado de Veracruz, que debera hacerse quince dias después, quedara abrogada
la Ley que Establece el Arancel para el Cobro de Honorarios por los Notarios Publicos,
publicada en la Gaceta Oficial del Estado Numero 150 de fecha 16 de diciembre de 1967.

Tercero. La separacién forzosa del ejercicio de la funcion de todo notario al cumplir los
setenta y cinco afos de edad, solo aplicard a quienes ingresen al notariado a partir de la
vigencia de esta Ley.

Cuarto. Los notarios que actualmente no estén ejerciendo la funcion notarial por haber
obtenido licencia y desempefien cargos en el Poder Judicial, contaran con treinta dias, a partir
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delinicio de vigencia de la presente Ley para reintegrarse a la funcién notarial. De no hacerlo
dentro del plazo sefialado se procedera a la cancelacion de la patente.

Quinto. Los notarios que a la fecha de iniciacidn de esta Ley estén realizando actividades
incompatibles con la funcion notarial deberan optar por aquélla o por ésta dentro de los
treinta dias siguientes, a excepcion de quienes se encuentren con licencia en su condicién
de servidores publicos desempefando un cargo en la Administracion Publica del Estado o en
el Poder Legislativo, o de eleccidon popular, los cuales podran conservar su actual situacion
hasta que concluya el periodo para el que fueron designados o electos, o antes si por
cualquier causa renuncian o cesan en dicho cargo, caso en el cual deberan reincorporarse al
gjercicio de la funcién notarial. Si la duracion del cargo es de fecha indeterminada, el notario
con licencia sélo podra seguir desempefiando el cargo hasta que concluya el periodo de la
administracion publica que lo nombrd.

Sexto. Quienes opten por continuar realizando la actividad incompatible con la funcién
notarial o transcurrido el indicado plazo no informasen su decision a la Direccién General, se
les considerara renunciantes.

Séptimo. En cualquiera de los casos anteriores, los notarios adscritos, notarios suplentes o
notarios encargados que estén supliendo el ejercicio de las funciones de un titular, cesaran
en las mismas, y se tendra por revocada su designacién de suplente.

Octavo. Transcurridos los plazos antes fijados, la Direccién General designara, a quienes no
hubieren dado cumplimiento a lo indicado, un notario encargado.

Noveno. La Direccidon General tendrd a su cargo el procedimiento de cancelacion de la
patente.

Décimo. Como excepcion a lo antes previsto, el Gobernador del Estado electo para el periodo
de Gobierno 2018-2024, podra nombrar como parte de su equipo a uno o varios notarios,
quienes previa licencia, asumiran el cargo que les asigne y por el periodo que determine, sin
que al efecto se aplique cualquier precepto en contrario y en particular lo dispuesto por los
articulos del cuarto al noveno que anteceden, por lo que tendran licencia por todo el tiempo
que dure su cargo vy al terminar éste se reincorporaran al ejercicio de la funcion notarial.

Décimo Primero. Los notarios que por cualquier causa tengan oficina diversa a su notaria
en su misma demarcacion o fuera de ella, contara con el término de diez dias naturales para
desinstalarla vy dar cabal cumplimiento a lo ordenado al respecto en esta Ley y su
Reglamento.

Los notarios que estén actuando fuera de su demarcacién con o sin oficina instalada en
dichos lugares, tienen un término de diez dias para terminar los asuntos que tengan
pendientes y reincorporase a su demarcacion, dando puntual cumplimiento a lo establecido
en esta Ley vy su Reglamento.
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Lo anterior, para hacerse acreedores a los beneficios que el efecto determine el Ejecutivo por
conducto de la Secretaria o la Direccion General.

Décimo Segundo. Todas las notarias que a la fecha estén vacantes y las que queden en
esta situacion podran se suprimidas por orden del Ejecutivo por conducto del Secretario.

Décimo Tercero. Quedan anuladas las evaluaciones y examenes realizados con anterioridad
para el otorgamiento de notarias que aun no han sido asignadas, la cual se sujetara a las
convocatorias que al efecto se expediran.

Décimo Cuarto. Dentro de los sesenta dias habiles siguientes a la fecha de iniciacion de la
vigencia de esta Ley deberan estar elaborados, sancionados y publicados en la Gaceta Oficial,
Organo del Gobierno del Estado de Veracruz, el Reglamento de la Ley, el Arancel, el Estatuto
del Colegio, el Reglamento de la Mutualidad Notarial y el Cddigo de Etica Notarial, que
entraran en vigor inmediatamente.

Décimo Quinto. Todos los asuntos pendientes de resolver se regirdn por el procedimiento
establecido en la Ley que se abroga hasta su terminacion.

Dado en el Palacio de Gobierno, sede del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave, a los veintiun dias del mes de junio del afio dos mil diecisiete.

MIGUEL ANGEL YUNES LINARES
GOBERNADOR DEL ESTADO



