SOLICITUD PRESTACIÓN SERVICIOS NOTARIALES

INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL DE LA VIVIENDA
PARA LOS TRABAJADORES
DELEGADO REGIONAL

De conformidad a lo dispuesto en el Convenio de Cooperación que celebraron el INFONAVIT y la ASOCIACIÓN NACIONAL DEL NOTARIADO MEXICANO, con fecha 13 de octubre de 2003, por este conducto solicito autorización para prestar mis servicios en las tareas de titulación e inscripción de las escrituras en donde constan los créditos otorgados por ese Instituto a sus derechohabientes.

En caso de autorizarse esta solicitud, estoy de acuerdo en suscribir el Contrato de Prestación de Servicios Profesionales y cumplir con los lineamientos y normatividad vigente por el Instituto.

• Domicilio completo:

• Teléfono:

• Domicilio Fiscal:
 

• Informacion Bancaria (banco, número de cuenta; CLABE):
 

• Retenciones:
 

• R.F.C.:
 

• CURP:
 

• Correo electrónico:
 

Agradeciendo la atención al presente, estoy a sus órdenes.

 

A T E N T A M E N T E

 

LIC.
 

NOTARIO NUMERO
 

 

 

c.c.p. Lic. Adrián R. Iturbide Galindo.- Presidente de la Asociación Nacional del Notariado Mexicano.
 

a. Nombre del trabajador.

b. Número de seguridad social del trabajador.

c. Ubicación del inmueble objeto de la operación.

d. Monto de impuestos y derechos.

e. Nombre de la persona física o moral quien deberá recibir el pago del crédito por la compraventa.

f. Nombre del banco y número de cuenta de la persona señalada en el punto anterior.

8. Una vez autorizados los recursos de su crédito, el Derechohabiente o la persona que esté realizando el trámite, se presentará en "EL INFONAVIT" a firmar la Constancia de Crédito y a recoger el Aviso de Retención.

9. "El INFONAVIT" entregará a "EL NOTARIO", los siguientes documentos para continuar con el trámite de formalización de escritura: 

a. Solicitud de Crédito. 

b. Constancia de Crédito. 

c. Carta Patronal. 

d. Avalúo. 

e. Dictamen Integrado

10. "EL NOTARIO" deberá dar aviso a "EL INFONAVIT" de cualquier circunstancia que pueda retrasar la firma o que impida legalmente la celebración de la operación. Para este último caso, deberá devolver a "EL INFONAVIT" las instrucciones recibidas y comunicárselo de inmediato al Derechohabiente.

11. Cuando "EL NOTARIO" reciba de "EL INFONAVIT" la Constancia de Crédito (CC), procederá a elaborar en una escritura los actos jurídicos necesarios para la formalización del crédito al Derechohabiente.

En ese momento captura en el Sistema de Titulación e Inscripción (STI), la fecha probable de firma de escritura de acuerdo a la vigencia de los recursos autorizados por de "EL INFONAVIT".

12. Las partes involucradas para la firma de la escritura, se presentarán el día y hora señalada por "EL INFONAVIT".

13. El día de la firma, "EL NOTARIO" solicitará al derechohabiente el Aviso de Retención de Descuento y revisará que éste esté debidamente firmado, sellado y fechado de recepción por el patrón del Derechohabiente.

14. Si el Aviso de Retención de Descuento, no cumple con lo señalado en el punto anterior, "EL NOTARIO" deberá suspender la firma de la escritura y procederá conforme a lo siguiente:

15. Posterior a la firma de la escritura, "EL NOTARIO" anota en la Constancia de Crédito (CC) el número y fecha de la firma de la escritura y presenta el aviso preventivo correspondiente, dando aviso de la celebración de los actos jurídicos realizados al RPP.

16. "EL NOTARIO", de manera oportuna, captura en el Sistema de Titulación e Inscripción la fecha de firma y número de escritura y la fecha de presentación del aviso preventivo a que se refiere el punto anterior.

17. "EL NOTARIO" elabora y envía a "EL INFONAVIT" el Oficio de Formalización de Firma de Escritura y el Aviso de Retención dentro de los cinco días hábiles posteriores a la firma de la misma.

18. Con base en el Oficio de Formalización de Firma de Escritura, "EL INFONAVIT" confirmará la información de número y fecha de firma de escritura previamente capturada por "EL NOTARIO" en el Sistema de Titulación e Inscripción. Asimismo, registrará la fecha del Aviso de Retención entrego por "EL NOTARIO". Estas acciones dispararán la orden de pago al vendedor.

19. "EL INFONAVIT", a los 5 días hábiles de haber recibido el Oficio de Formalización de Firma de Escritura y Aviso de Retención, depositará a la cuenta bancaria que para estos efectos registró "EL NOTARIO", el monto de los impuestos y derechos calculados y notificados en el formato de Instrucción Notaria.

20. "EL NOTARIO" recibirá la cantidad correspondiente a los impuestos y derechos mediante transferencia electrónica a la cuenta bancaria previamente señalada. Con esto, "EL NOTARIO" realiza el pago de los importes dentro de un plazo que no genere multas ni recargos. De no realizarse el pago en tiempo y forma, es responsabilidad de "EL NOTARIO" cubrir los recargos y multas que se generen por su incumplimiento.

21. EL NOTARIO", de manera oportuna, deberá captura en el Sistema de Titulación e Inscripción la fecha de pago de impuestos y derechos.

22. Habiendo pagado los impuestos y derechos correspondientes, "EL NOTARIO" realiza las gestiones de inscripción de la escritura pública ante el Registro Público de la Propiedad, dentro del plazo legal vigente en su localidad.

23. EL NOTARIO", de manera oportuna, captura en el Sistema de Titulación e Inscripción la fecha de ingreso de la escritura al Registro Público de la Propiedad.

24. Una vez que le es entregada e inscrita la escritura en el Registro Público de la Propiedad, "EL NOTARIO" captura en el Sistema de Titulación e Inscripción los datos de inscripción correspondientes.

25. "EL NOTARIO" informa al Derechohabiente la fecha en la que podrá recoger el testimonio que le corresponda por la compraventa.

26. "EL NOTARIO" deberá integrar el expediente de crédito con los siguientes documentos: 

a. Testimonio correspondiente con el sello original del RPP y anexos. 

b. Recibo de Honorarios a favor del Derechohabiente.

27. "EL NOTARIO" deberá enviar el expediente de crédito a las instalaciones del Archivo Nacional de Expedientes de Crédito (ANEC) del "EL INFONAVIT", ubicadas en Avenida de las Culturas #101, Unidad Habitacional "El Rosario", Delegación Azcapotzalco, C.P. 02210, México D.F. 

28. El envío de expedientes de crédito se realizará a través del Servicio de Paquetería Especial contratado por "EL INFONAVIT". Para estos efectos, "EL INFONAVIT" proporcionará oportunamente las guías correspondientes. 

29. Por medio de su captura del número de guía en el Sistema de Titulación e Inscripción, "EL NOTARIO" deberá informar el envío de los expedientes de crédito. 

30. "EL INFONAVIT", una vez recibido el paquete con los expediente de crédito, procederá a la revisión y validación del Testimonio y documentos que integran el Apéndice del mismo. De cumplir con los requisitos establecidos en el presente anexo, en un plazo que no exceda de siete días hábiles, depositará el monto de sus honorarios en la cuenta señalada por "EL NOTARIO" para estos efectos. 

